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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА № 2209 от 29.03.2016
Об утверждении 

технологической схемы 

предоставления муниципальной 

услуги «Предварительное 

согласование предоставления 

земельного участка»

В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муни-ципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе − Югре на 2012 − 2015 годы», постановлением Администрации города                  от 04.08.2015 № 5384 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», распоряжением Администрации города                  от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города»:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» согласно приложению.

2. Управлению информационной политики опубликовать настоящее поста-новление в средствах массовой информации и разместить на официальном портале Администрации города.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Шатунова А.А.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение
к постановлению

Администрации города

от ____________ № _________

Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
1. Общие сведения о муниципальной услуге

	Параметр
	Значение параметра/состояние

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города, непосредственное предоставление услуги осуществляет комитет по земельным отношениям Администрации города

	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	Краткое наименование услуги
	нет

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	постановление Администрации города 
от 04.08.2015 № 5384 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	Перечень «подуслуг»
	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка физическому лицу.

2. Предварительное согласование предоставления земельного участка юридическому лицу.

3. Предварительное согласование предоставления земельного участка индивидуальному предпринимателю

	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал государственных услуг

	
	официальный сайт органа

	
	обращение, анкетирование, жалоба


2. Общие сведения о «подуслугах»
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления 
в зависимости 
от условий
	Основания отказа 
в приеме документов
	Основания отказа 
в предостав-лении «подуслуги»
	Основания приоста-новления предо-ставления «подуслуги»
	Срок приоста-новления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения 
за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	при подаче заявления по месту житель-ства (месту нахож-дения юриди-ческого лица)
	при подаче заявления не по месту житель-ства 
(по месту обра-щения)
	
	
	
	
	наличие платы (государ-ственной пошлины)
	реквизиты норма-тивного правового акта, являю-щегося основанием для взимания платы 
(государ-ственной пошлины)
	КБК 
для взимания платы (государ-ственной пошлины), в том числе 
для МФЦ
	
	

	Предвари-тельное согласование предоставления земельного участка физическому лицу
	30 кален-дарных дней
	30 кален-дарных дней
	- подача документов в орган, 
не уполно-моченный осуществлять прием документов;

- документы в установ-ленных законода-тельством случаях нотариально не удостове-рены, 
не скреплены печатями, 
не имеют надлежащих подписей сторон 
или опреде-ленных законода-тельством должностных лиц;

- фамилия, имя 
и отчество заявителя, адрес регистрации указаны 
не полностью;

- в доку-ментах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова 
и иные неогово-ренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содер-жание;

- несоот-ветствие документов требованиям законода-тельства Российской Федерации
	- несоот-ветствие схемы расположения земельного участка 
ее форме, формату 
или требова-ниям 
к ее подго-товке, которые установлены в соот-ветствии 
с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное 
или частичное совпадение местополо-жения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местопо-ложением земельного участка, образуемого 
в соот-ветствии 
с ранее принятым решением 
об утвер-ждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого 
не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка 
с нарушением предусмот-ренных 
статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований 
к образуемым земельным участкам;

- несоот-ветствие схемы расположения земельного участка утвержден-ному проекту планировки территории, землеустрои-тельной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- располо-жение земельного участка, образование которого предусмот-рено схемой расположения земельного участка, 
в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предо-ставлен заявителю 
по основа-ниям, указанным 
в подпунктах 1 – 13, 15 – 19, 22, 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соот-ветствии 
с Феде-ральным законом 
«О государ-ственном кадастре недвижи-мости», 
не может быть предо-ставлен заявителю 
по основа-ниям, указанным 
в подпунктах 1 – 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- основания, установ-ленные Законом Ханты-Мансийского автономного округа − Югры 
от 03.05.2000 № 26-оз 
«О регули-ровании отдельных земельных отношений
в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»
	если на дату поступления заявления 
о предвари-тельном согласо-вании предостав-ления земельного участка, образование которого преду-смотрено прило-женной 
к этому заявлению схемой располо-жения земельного участка, либо 
на момент поступ-ления 
в комитет 
по земельным отноше-ниям заявления об утвер-ждении схемы располо-жения земельного участка
на рассмот-рении находится представ-ленная ранее другим лицом схема располо-жения земельного участка 
и место-положение земельных участков, образование которых предусмот-рено этими схемами, частично или полностью совпадает
	до принятия решения 
об утвер-ждении направ-ленной 
или пред-ставленной ранее схемы располо-жения земель-ного участка или 
до принятия решения 
об отказе 
в утвер-ждении ранее направ-ленной схемы распо-ложения земель-ного участка
	нет
	-
	-
	комитет 
по земельным отношениям, 

Единый портал государст-венных 
и муници-пальных услуг,
МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение о взаимо-действии 
от 01.10.2013
№ 17-10-2701/3)
	почтовым отправлением, 

в МКУ «МФЦ г. Сургута» – лично 
на бумажном носителе,
Единый портал государст-венных 
и муници-пальных 
услуг – в виде сканирован-ного документа

	2. Предвари-тельное согласование предостав-ления земельного участка юридическому лицу
	30 кален-дарных дней
	30 кален-дарных дней
	- подача документов в орган, 
не уполно-моченный осуществлять прием документов;

- документы в установ-ленных законода-тельством случаях нотариально не удостове-рены, 
не скреп-лены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон 
или опреде-ленных законода-тельством должно-стных лиц;

- фамилия, имя и отче-ство заявителя, адрес регистрации указаны 
не полно-стью;

- в доку-ментах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова 
и иные неогово-ренные исправления;

- документы имеют серьезные повреж-дения, наличие которых 
не позво-ляет однозначно истолковать их содер-жание;

- несоот-ветствие документов требова-ниям законода-тельства Российской Федерации
	- несоот-ветствие схемы расположения земельного участка 
ее форме, формату 
или требова-ниям 
к ее подго-товке, которые установлены в соответ-ствии 
с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное 
или частичное совпадение место-положения земельного участка, образование которого предусмот-рено схемой его располо-жения, 
с местополо-жением земельного участка, образуемого 
в соответ-ствии с ранее принятым решением 
об утвер-ждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого 
не истек;

- разработка схемы распо-ложения земельного участка 
с нарушением предусмот-ренных 
статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований 
к образуемым земельным участкам;

- несоот-ветствие схемы расположения земельного участка утвержден-ному проекту планировки территории, землеустро-ительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- располо-жение земельного участка, образование которого предусмот-рено схемой расположения земельного участка, 
в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предо-ставлен заявителю 
по основа-ниям, указанным 
в подпунктах 1 – 13, 15 – 19, 22, 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соответ-ствии 
с Феде-ральным законом 
«О государ-ственном кадастре недвижи-мости», 
не может быть предо-ставлен заявителю 
по основа-ниям, указанным 
в подпунктах 1 – 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- основания, установ-ленные Законом Ханты-Мансийского автономного округа − Югры 
от 03.05.2000 № 26-оз 
«О регулиро-вании отдельных земельных отношений 
в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»
	если 
на дату поступ-ления заявления о предва-рительном согласо-вании предо-ставления земельного участка, образо-вание которого преду-смотрено прило-женной 
к этому заявлению схемой располо-жения земельного участка, либо 
на момент поступ-ления 
в комитет
по земельным отношениям заявления об утвер-ждении схемы располо-жения земельного участка
на рассмот-рении находится представ-ленная ранее другим лицом схема располо-жения земельного участка 
и местопо-ложение земельных участков, образование которых предусмот-рено этими схемами, частично или полно-стью совпадает
	до принятия решения 
об утвер-ждении направ-ленной 
или пред-ставленной ранее схемы располо-жения земельного участка 
или 
до принятия решения 
об отказе 
в утвер-ждении ранее направ-ленной схемы располо-жения земельного участка
	нет
	-
	-
	комитет 
по земельным отношениям, 

Единый портал государст-венных 
и муници-пальных услуг, 

МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение 
о взаимодей-ствии 
от 01.10.2013
№ 17-10-2701/3)
	почтовым отправлением, 

в МКУ «МФЦ г. Сургута» – лично 
на бумажном носителе,
Единый портал государст-венных 
и муници-пальных 
услуг – в виде сканирован-ного документа



	3. Предвари-тельное согласование предоставления земельного участка индивидуаль-ному предприни-мателю
	30 кален-дарных дней
	30 кален-дарных дней
	- подача документов 
в орган, 
не уполно-моченный осуществлять прием документов;

- документы в установ-ленных законода-тельством случаях нотариально не удосто-верены, 
не скреплены печатями, 
не имеют надлежащих подписей сторон 
или опреде-ленных законода-тельством должностных лиц;

- фамилия, имя 
и отчество заявителя, адрес реги-страции указаны 
не полностью;

- в доку-ментах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неогово-ренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содер-жание;

- несоот-ветствие документов требованиям законода-тельства Российской Федерации
	- несоот-ветствие схемы распо-ложения земельного участка 
ее форме, формату 
или требова-ниям 
к ее подго-товке, которые установлены 
в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное 
или частичное совпадение местополо-жения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
его располо-жения, 
с местопо-ложением земельного участка, образуемого 
в соответствии с ранее принятым решением 
об утвер-ждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого 
не истек;

- разработка схемы распо-ложения земельного участка 
с нарушением предусмот-ренных 
статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований 
к образуемым земельным участкам;

- несоот-ветствие схемы расположения земельного участка утвержден-ному проекту планировки территории, землеустрои-тельной документации, положению 
об особо охраняемой природной территории;

- располо-жение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, 
в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

- земельный участок, который предстоит образовать, 
не может быть предоставлен заявителю 
по основа-ниям, указанным 
в подпунктах 
1 – 13, 15 - 19, 22, 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соответствии с Феде-ральным законом 
«О государ-ственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю 
по основа-ниям, указанным 
в подпунктах 
1 – 23
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- основания, установленные Законом Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 03.05.2000 № 26-оз 
«О регулиро-вании отдельных земельных отношений 
в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»
	если 
на дату поступ-ления заявления 
о предва-рительном согласо-вании предостав-ления земельного участка, образование которого предусмот-рено прило-женной 
к этому заявлению схемой располо-жения земельного участка, либо 
на момент поступ-ления 
в комитет 
по земельным отноше-ниям заявления об утвер-ждении схемы располо-жения земельного участка, 
на рассмот-рении находится представ-ленная ранее другим лицом схема располо-жения земельного участка 
и место-положение земельных участков, образо-вание которых предусмот-рено этими схемами, частично или полностью совпадает
	до принятия решения 
об утвер-ждении направ-ленной 
или пред-ставленной ранее схемы располо-жения земельного участка или 
до принятия решения 
об отказе 
в утвер-ждении ранее направ-ленной схемы располо-жения земельного участка
	нет
	-
	-
	комитет 
по земельным отношениям, 

Единый портал государст-венных 
и муници-пальных услуг, 

МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение 
о взаимодей-ствии 
от 01.10.2013
№ 17-10-2701/3)
	 почтовым отправлением; 

в МКУ «МФЦ г. Сургута» – лично 
на бумажном носителе,
Единый портал государст-венных и муни-ципальных услуг – в виде сканированного документа




3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории 
на получение «подуслуги»
	Установленные требования 
к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории 
на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления 
на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право 
на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования 
к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	Предварительное согласование предоставления земельного участка физическому лицу


	Физическое лицо
	нет
	нет
	да
	законные представители, действующие 
в силу закона 
или на основании доверенности 
	постановление,

распоряжение,

решение суда,
доверенность
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, 
не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соот-ветствующим лицом, печать соответст-вующего органа, 
в установленных случаях нотариально заверен

	Предварительное согласование предоставления земельного участка юридическому лицу


	Юридические лица
	нет
	нет
	да
	доверенное лицо
	доверенность
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о предста-вителе заявителя, 
не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен

	Предварительное согласование предоставления земельного участка индивидуальному предпринимателю


	Индивидуальные предприниматели
	нет
	нет
	да
	доверенное лицо
	доверенность
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, 
не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен


4. Документы, представляемые заявителем для получения «подуслуги»
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель 
для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа 
с указанием подлинник/копия
	Документ, представляемый 
по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	Предварительное согласование предоставления земельного участка физическому лицу


	Заявление
	заявление
	подлинник 
1 экземпляр
	нет
	по форме согласно административному регламенту, статье 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации
	приложение 1 к технологи-ческой схеме
	приложение 2
к технологиче-ской схеме

	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт,

свидетельство 
о рождении – для лиц, не достигших возраста 14 лет
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправ-лений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответст-вующего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	постановление,

распоряжение,

решение суда

доверенность
	копия 1 экземпляр
	если с заявлением обращается представитель заявителя
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмот-ренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на здание, сооружение либо помещение 
	копия 1 экземпляр
	если право на здание, сооружение либо помещение 
не зарегистрировано 
в Едином государ-ственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на испрашиваемый земельный участок
	копия 1 экземпляр
	если право 
на земельный участок не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок 
с ним
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных 
на испрашиваемом земельном участке, 
с указанием 
их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	охотхозяйственное соглашение
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина 
к категории граждан, обладающих правом на первоочередное 
или внеочередное приобретение земельных участков
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	решение 
о предоставлении 
в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	приказ о приеме 
на работу, выписка 
из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, 
в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправ-лений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	договор найма служебного жилого помещения
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	документ, подтверждающий принадлежность гражданина 
к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправ-лений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Схема расположения земельного участка
	схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории
	3 экземпляра (подлинник 
на бумажном носителе) 
или 1 экземпляр 
(в форме электрон-ного документа)
	в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, 
в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, или границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии 
с Федеральным законом 
«О государственном кадастре недвижимости»
	в соответствии с приказом Министерства экономи-ческого развития России 
от 27.11.2014 № 762 
«Об утверждении требований к подготовке схемы располо-жения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется 
в форме документа 
на бумажном носителе»
	нет
	нет

	Предварительное согласование предоставления земельного участка юридическому лицу


	Заявление
	заявление
	подлинник 
1 экземпляр
	нет


	по форме согласно административному регламенту, статье 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации
	приложение 1 к технологи-ческой схеме
	приложение 3
к технологи-ческой схеме

	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	доверенность, паспорт
	копия 1 экземпляр
	если заявление подается представителем заявителя
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения торгов и преду-смотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на здание, сооружение либо помещение
	копия 1 экземпляр
	если право на здание, сооружение либо помещение 
не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок 
с ним
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на испрашиваемый земельный участок 
	копия 1 экземпляр
	если право 
на земельный участок не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок 
с ним
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, располо-женных на испраши-ваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального 
или местного значения
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	концессионное соглашение
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	охотхозяйственное соглашение
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	выдержка из лицензии на право пользования недрами, подтвер-ждающая границы горного отвода 
(за исключением сведений содержащих государственную тайну)
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица 
в качестве резидента особой экономической зоны
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заяви-теля, не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	соглашение 
об управлении особой экономической зоной
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	соглашение 
о взаимодействии 
в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет


	
	договор безвозмездного пользования зданием, сооружением
	копия 1 экземпляр
	если право на здание, сооружение 
не зарегистрировано 
в Едином государ-ственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	гражданско-правовые договоры на строи-тельство или реконст-рукцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, 
на основании которого установлены случаи 
и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительства
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	государственный контракт
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	свидетельство 
о внесении казачьего общества в государ-ственный Реестр казачьих обществ 
в Российской Федерации
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заяви-теля, не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Схема расположения земельного участка
	схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории
	1 экземпляр 
(в форме электронного документа)
	в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, 
в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, или границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии 
с Федеральным законом «О государ-ственном кадастре недвижимости»


	в соответствии с приказом Министерства экономического развития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется
в форме документа 
на бумажном носителе»
	нет
	нет

	Заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица
	перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица
	копия 1 экземпляр
	в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо
	нет
	нет
	нет

	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов
	списки членов некоммерческой организации
	копия 1 экземпляр
	в случае если подано заявление некоммер-ческой организации, созданной гражданами
для ведения огородничества 
или садоводства
	нет
	нет
	нет

	Предварительное согласование предоставления земельного участка индивидуальному предпринимателю


	Заявление
	заявление
	подлинник 
1 экземпляр
	нет


	по форме согласно административному регламенту, статье 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации
	приложение 1 к технологи-ческой схеме
	приложение 4
к технологиче-ской схеме

	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт
	копия 1 экземпляр


	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	доверенность
	копия 1 экземпляр


	если с заявлением обращается представитель заявителя
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заяви-теля, не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмот-ренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на здание, сооружение либо помещение 


	копия 1 экземпляр
	если право на здание, сооружение либо помещение 
не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок 
с ним
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя 
на испрашиваемый земельный участок 
	копия 1 экземпляр
	если право 
на земельный участок не зарегистрировано
в Едином государст-венном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	сообщение заявителя (заявителей), содер-жащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных 
на испрашиваемом земельном участке, 
с указанием их када-стровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заяви-теля, не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	концессионное соглашение
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	охотхозяйственное соглашение
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	гражданско-правовые договоры 
на строительство 
или реконструкцию объектов недвижи-мости, осущест-вляемые полностью 
за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заяви-теля, не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответству-ющего органа, в установ-ленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	государственный контракт
	копия 1 экземпляр
	нет
	соответствует действующему законодательству Российской Федерации, указаны полные 
и верные реквизиты заяви-теля, не содержит опечаток, приписок исправлений 
и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Схема расположения земельного участка
	схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории
	3 экземпляра (подлинник 
на бумажном носителе) 
или 1 экземпляр 
(в форме электронного документа)
	в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, 
в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, или границы земельного участка подлежат уточнению 
в соответствии 
с Федеральным законом «О государ-ственном кадастре недвижимости»
	в соответствии с приказом Министерства экономического развития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков 
на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется 
в форме документа 
на бумажном носителе»
	нет
	нет


5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомст-венного взаимодействия
	Наименование запраши-ваемого документа (сведения)
	Перечень 
и состав сведений, запрашиваемых 
в рамках межведомст-

венного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомст-венный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомст-венного информа-ционного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомст-венного запроса
	Образец заполнения формы межведомст-венного запроса

	Предварительное согласование предоставления земельного участка физическому лицу


	нет
	кадастровый паспорт земельного участка 
	приказ Министерства экономического развития России от 25.08.2014 
№ 504 
«Об утверждении форм када-стровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок 
о земельном участке, 
о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства 
и кадастрового плана терри-тории», Федеральный закон 
от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государ-ственном кадастре недвижимости»
	Администрация города
	орган кадастрового учета
	официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, 
веб-сервис, единая 
и региональная система межведом-ственного электронного взаимодействия 
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведом-ственный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	заполняется 
на сайте органа кадастрового учета,
посредством СИР

	нет
	кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения, объекта незавер-шенного строительства
	приказ Министерства экономического развития России от 25.08.2014 № 504 
«Об утверждении форм када-стровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок 
о земельном участке, 
о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства 
и кадастрового плана территории», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государ-ственном кадастре недвижимости»
	Администрация города
	орган кадастрового учета
	официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия 
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	сведения 
о земельном участке, содержащиеся в едином государст-венном реестре прав на недви-жимое имущество сделок с ним (далее – ЕГРП) 
	приказы Министерства экономического развития России от 14.05.2010
№ 180

«Об установ-лении порядка предоставления сведений, содержащихся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним», от 22.03.2013 

№ 147 

«Об утверждении форм доку-ментов, в виде которых предоставляются сведения, содер-жащиеся 
в Едином государ-ственном реестре прав на недви-жимое имущество 
и сделок с ним»
	Администрация города
	Росреестр
	официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая 
и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведом-ственный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте Росреестра,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	сведения 
о правах 
на здание, сооружение, помещение, объект незавершен-ного строи-тельства, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Министерства экономического развития России от 14.05.2010 
№ 180 

«Об установ-лении порядка предоставления сведений, содержащихся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм доку-ментов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним»
	Администрация города
	Росреестр
	официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая 
и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте Росреестра,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте Росреестра,

посредством СИР

	Предварительное согласование предоставления земельного участка юридическому лицу


	нет
	кадастровый паспорт земельного участка 
	приказ Министерства экономического развития России от 25.08.2014 № 504 
«Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок 
о земельном участке, 
о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства 
и кадастрового плана территории», Федеральный закон 
от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государ-ственном кадастре недвижимости»
	Администрация города
	орган кадастрового учета
	официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия 
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведом-ственный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения, объекта незавершен-ного строительства
	приказ Министерства экономического развития России от 25.08.2014 № 504 
«Об утверждении форм када-стровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок 
о земельном участке, 
о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства 
и кадастрового плана территории», Федеральный закон 
от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государ-ственном кадастре недвижимости»
	Администрация города 
	орган кадастрового учета


	официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия 
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством  СИР
	заполняется 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	сведения 
о земельном участке, содержащиеся в едином государст-венном реестре прав на недви-жимое имущество сделок с ним (далее – ЕГРП) 
	приказы Министерства экономического развития России от 14.05.2010 
№ 180 

«Об установ-лении порядка предоставления сведений, содержащихся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм доку-ментов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним»
	Администрация города
	Росреестр
	официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая 
и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте Росреестра,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	сведения 
о правах 
на здание, сооружение, помещение, объект незавершен-ного строительства, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Министерства экономического развития России от 14.05.2010 
№ 180

«Об установ-лении порядка предоставления сведений, содержащихся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм доку-ментов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним»
	Администрация города 
	Росреестр
	официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая 
и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней –  направление ответа 
на межведом-ственный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте Росреестра,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте Росреестра,

посредством СИР


	нет
	выписка 

из государст-венного реестра юридических лиц 
	приказ Министерства финансов России от 05.12.2013 № 115н 
«Об утверждении состава сведений о государ-ственной регистрации юридического лица, крестьянского (фермерского) хозяйства, физического лица в качестве индивидуального предпринима-теля, подлежащих размещению 

на официальном сайте Федеральной налоговой службы в сети Интернет, 

и порядка 

их размещения»,

Федеральный закон 

от 08.08.2001 № 129-ФЗ 

«О государст-венной реги-страции юриди-ческих лиц 

и индивидуальных предпринима-телей» 
	Администрация города 
	Федеральная налоговая служба
	официальный сайт Федеральной налоговой службы, единая система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 

и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 

на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 

и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 

на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР
	заполняется 

на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР

	Предварительное согласование предоставления земельного участка индивидуальному предпринимателю


	нет
	кадастровый паспорт земельного участка 
	приказ Министерства экономического развития России от 25.08.2014 № 504 
«Об утверждении форм када-стровых паспортов здания, сору-жения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, када-стровых выписок о земельном участке, 
о здании, сооружении, объекте незавер-шенного строительства 
и кадастрового плана терри-тории», Федеральный закон 
от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государст-венном кадастре недвижимости»
	Администрация города 
	орган кадастрового учета


	официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия 
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения, объекта незавершен-ного строительства
	приказ Министерства экономического развития России от 25.08.2014 № 504 
«Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок 
о земельном участке, 
о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства 
и кадастрового плана территории», Федеральный закон 
от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государст-венном кадастре недвижимости»
	Администрация города
	орган кадастрового учета


	официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия 
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством  СИР
	заполняется 
на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	сведения 
о земельном участке, содержащиеся в едином государст-венном реестре прав на недви-жимое имущество сделок с ним (далее – ЕГРП) 
	приказы Министерства экономического развития России от 14.05.2010 
№ 180

«Об установ-лении порядка предоставления сведений, содержащихся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм доку-ментов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним»
	Администрация города 
	Росреестр
	официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая 
и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте Росреестра,

посредством СИР


	заполняется 
на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	сведения 
о правах 
на здание, сооружение, помещение, объект незавер-шенного строительства, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Министерства экономического развития России от 14.05.2010 
№ 180

«Об установ-лении порядка предоставления сведений, содержащихся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм доку-ментов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся 
в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество 
и сделок с ним»
	Администрация города 
	Росреестр
	официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая 
и региональная система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте Росреестра,

посредством СИР


	заполняется 
на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	выписка 
из государст-венного реестра индивиду-альных предприни-мателей 
	приказ Министерства финансов России от 05.12.2013 № 115н 
«Об утверждении состава сведений о государ-ственной регистрации юридического лица, крестьянского (фермерского) хозяйства, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, подлежащих размещению 
на официальном сайте Федеральной налоговой службы в сети Интернет, 
и порядка 
их размещения»,

Федеральный закон 
от 08.08.2001 № 129-ФЗ 
«О государст-венной регистрации юридических лиц и индивиду-альных предпри-нимателей» 
	Администрация города 
	Федеральная налоговая служба
	официальный сайт Федеральной налоговой службы, единая система межведомст-венного электронного взаимодействия
	1 день – подготовка 
и направление запроса, 

5 дней – направление ответа 
на межведомст-венный запрос,

1 день – получение 
и обработка ответа,

максимальный срок – 7 дней
	форма 
на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР
	заполняется 
на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР


6. Результат «подуслуги»

	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования 
к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения 
не востребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Предварительное согласование предоставления земельного участка физическому лицу


	Решение Администрации города
	в соответствии 
с требованиями Инструкции по делопроизводству 
в Администрации города, утвержденной распоря-жением Администрации города от 31.01.2014 № 193 (далее – инструкция 
по делопроизводству)


	положительный
	распоряжение, постановление 
	согласно приложениям 5, 6 к инструкции 
по делопроизвод-ству 
	почтовым отправлением,
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	Возврат заявления
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	согласно приложению 13 
к инструкции 
по делопроизвод-ству
	почтовым отправлением,
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней


	Мотивированный отказ
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	согласно приложению 11 
к инструкции 
по делопроизвод-ству
	почтовым отправлением,
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	Предварительное согласование предоставления земельного участка юридическому лицу


	Решение Администрации города
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству
	положительный
	распоряжение, постановление
	согласно приложениям 5, 6 к инструкции 
по делопроизвод-ству 
	почтовым отправлением,
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государст-венных и муници-пальных услуг – 
в виде сканиро-ванного документа
	нет
	90 дней

	Возврат заявления
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	согласно приложению 13 
к инструкции 
по делопроизвод-ству
	почтовым отправ-лением, 
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государст-венных и муници-пальных услуг – 
в виде сканиро-ванного документа
	нет
	90 дней

	Мотивированный отказ
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	согласно приложению 11 
к инструкции 
по делопроизвод-ству
	почтовым отправлением,
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	Предварительное согласование предоставления земельного участка индивидуальному предпринимателю


	Решение Администрации города
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству 


	положительный
	распоряжение, постановление
	согласно приложениям 5, 6 к инструкции 
по делопроизвод-ству 
	почтовым отправлением,
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	Возврат заявления
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	согласно приложению 13 
к инструкции 
по делопроизвод-ству
	почтовым отправлением,
в МФЦ – лично 
на бумажном носителе,
через Единый портал государст-венных и муници-пальных услуг – 
в виде сканиро-ванного документа
	нет
	90 дней

	Мотивированный отказ
	в соответствии 
с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	согласно приложению 11 
к инструкции 
по делопроизвод-ству
	почтовым отправлением; 

в МФЦ – лично 
на бумажном носителе;

через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней


7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры 
(процесса)

	1.Предварительное согласование предоставления земельного участка физическому лицу


	1.1. Прием 
и регистрация заявления 
и документов
	1. Устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.
2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать 
от его имени.
3. Проверяет наличие необходимых документов, исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.9  административного регламента.
4. Проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы 
в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, 
с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправ-лений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание.
5. При наличии оснований, установленных пунктом 2.10 административного регламента, устно уведомляет заявителя 
об отказе в приеме заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков 
в представленных документах и предлагает принять меры 
по их устранению. 

6. При отсутствии 
у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить (составить) заявление
	- при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям – в день обращения;
- при направлении заявления и документов по средствам почтовой связи – 1 день 
с момента получения почтовой корреспонденции;
- при подаче заявления через МКУ «МФЦ г. Сургута» – 
в день получения доку-ментов комитета 
по земельным отношениям 

из МФЦ
	комитет по земельным отношениям, МФЦ 
	компьютер, сканер, принтер, доступ 
к бланкам заявления, доступ к СИР, доступ 
к автоматизированной информационной системе, доступ 
к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	1.2. Возврат заявления 
о предоставлении земельного участка
	соответствие требованиям пунктов 1 и 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	8 дней
	комитет по земельным отношениям,

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к автоматизиро-ванной информационной системе, доступ 
к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	1.3. Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	7 дней
	комитет по земельным отношениям, орган кадастрового учета, Росреестр, ФНС
	компьютер, принтер, доступ к СИР, доступ 
к автоматизированной информационной системе, доступ 
к сети Интернет 
и электронной почте, ключи электронной подписи
	-

	1.4. Анализ представленных документов, подготовка, согласование проекта решения Админи-страции города, принятие решения Администрации города
	наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных 
пунктами 2.11, 2.13 административного регламента 
	17 дней
	комитет по земельным отношениям, правовое управление, управление общего обеспечения деятельности Администрации города, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	компьютер, принтер, доступ к автоматизиро-ванной информа-ционной системе, доступ к сети Интернет 
и электронной почте, телефон
	-

	1.5. Выдача 
и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	способ выдачи, указанный 
в заявлении
	4 дня
	комитет по земельным отношениям, 
МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление», МФЦ
	компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	2. Предварительное согласование предоставления земельного участка юридическому лицу


	2.1. Прием 
и регистрация заявления 
и документов
	1. Устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.
2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать 
от его имени.
3. Проверяет наличие необходимых документов, исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.9 административного регламента.
4. Проверяет соответствие представленных документов установленным требо-ваниям, удостоверяясь, что:

- документы 
в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, 
с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание.
5. При наличии оснований, установленных пунктом 2.10 административного регламента, устно уведомляет заявителя 
об отказе в приеме заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков 
в представленных документах и предлагает принять меры 
по их устранению. 

6. При отсутствии 
у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить (составить) заявление
	- при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям – в день обращения;
- при направлении заявления и документов посредством  почтовой связи – 1 день 
с момента получения почтовой корреспонденции;
- при подаче заявления через МФЦ  – в день получения документов комитетом 

по земельным отношениям из МФЦ 
	комитет по земельным отношениям, 

МФЦ 
	компьютер, сканер, принтер, доступ 
к бланкам заявления, доступ к СИР, доступ 
к автоматизированной информационной системе, доступ 
к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	2.2. Возврат заявления 
о предоставлении земельного участка
	соответствие требованиям пунктов 1 и 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	8 дней
	комитет по земельным отношениям,

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к автоматизиро-ванной информационной системе, доступ 
к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	2.3. Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	7 дней
	комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр, ФНС
	компьютер, принтер, доступ к СИР, доступ 
к автоматизированной информационной системе, доступ 
к сети Интернет 
и электронной почте, ключи электронной подписи
	-

	2.4. Анализ представленных документов, подготовка, согласование проекта решения Администрации города, принятие решения Администрации города
	наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных 
пунктами 2.11, 2.13 административного регламента 
	17 дней
	комитет по земельным отношениям, правовое управление, управление общего обеспечения деятельности Администрации города, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	компьютер, принтер, доступ к автоматизиро-ванной информационной системе, доступ 
к сети Интернет 
и электронной почте, телефон
	-

	2.5. Выдача 
и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	способ выдачи, указанный 
в заявлении
	4 дня
	комитет по земельным отношениям, 

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление», МФЦ 
	компьютер, сканер, принтер, доступ 
к СИР, доступ
к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	3.Предварительное согласование предоставления земельного участка индивидуальному предпринимателю


	3.1. Прием 
и регистрация заявления 
и документов
	1. Устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.
2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать 
от его имени.
3. Проверяет наличие необходимых документов, исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.9 административного регламента.
4. Проверяет соответствие представленных документов установленным требова-ниям, удостоверяясь, что:

- документы 
в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, 
с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание.
5. При наличии оснований, установленных пунктом 2.10 административного регламента, устно уведомляет заявителя 
об отказе в приеме заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков 
в представленных документах и предлагает принять меры 
по их устранению. 

6. При отсутствии 
у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить (составить) заявление
	-  при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям – в день обращения;
- при направлении заявления и документов посредством почтовой связи – 1 день 
с момента получения почтовой корреспонденции;
- при подаче заявления через МФЦ – в день получения документов комитетом 

по земельным отношениям 
из МФЦ
	комитет по земельным отношениям, МФЦ 
	компьютер, сканер, принтер, доступ 
к бланкам заявления, доступ к СИР, доступ 
к автоматизированной информационной системе, доступ 
к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	3.2. Возврат заявления 
о предоставлении земельного участка
	соответствие требованиям пунктов 1 и 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	8 дней
	комитет по земельным отношениям,

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к автоматизиро-ванной информа-ционной системе, доступ к Единому порталу государст-венных и муници-пальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	3.3. Межведомст-венное взаимодействие
	установленный перечень необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, которые должны быть представлены в порядке межведомст-венного информационного взаимодействия
	7 дней
	комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр, Федеральная налоговая служба
	компьютер, принтер, доступ к СИР, доступ 
к автоматизированной информационной системе, доступ 
к сети Интернет 
и электронной почте, ключи электронной подписи
	-

	3.4. Анализ представленных документов, подготовка, согласование проекта решения Администрации города, принятие решения Администрации города
	наличие/отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, установленных 
пунктами 2.11, 2.13 административного регламента 
	17 дней
	комитет по земельным отношениям, правовое управление, управление общего обеспечения деятельности Администрации города, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	компьютер, принтер, доступ к автоматизиро-ванной информационной системе, доступ 
к сети Интернет 
и электронной почте, телефон
	-

	3.5. Выдача 
и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	способ выдачи, указанный
в заявлении
	4 дня
	комитет по земельным отношениям, 

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление», МФЦ
	компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных 
и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-


8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках  
и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи 
на прием 
в орган
	Способ приема 
и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» 
и досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа 
в процессе получения «подуслуги»

	Предварительное согласование предоставления земельного участка физическому лицу


	Официальный портал Администрации города,
Единый портал государственных 
и муниципальных услуг
	нет
	требуется представление заявителем документов 
на бумажном носителе 
для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	единый портал государственных 
и муниципальных услуг
	в соответствии 
с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут 
и их должностных лиц, муниципальных служащих» 
в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предостав-ляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, 
а также через Единый портал государст-венных и муници-пальных услуг

	Предварительное согласование предоставления земельного участка юридическому лицу


	Официальный сайт Администрации города,
Единый портал государственных 
и муниципальных услуг
	нет
	требуется представление заявителем документов 
на бумажном носителе 
для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	Единый портал государственных 
и муниципальных услуг
	в соответствии 
с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи 
и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут 
и их должностных лиц, муниципальных служащих» 
в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предостав-ляющего муници-пальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг

	Предварительное согласование предоставления земельного участка индивидуальному предпринимателю


	Официальный портал Администрации города,
Единый портал государственных 
и муниципальных услуг
	нет
	требуется представление заявителем документов 
на бумажном носителе 
для оказания «подуслуги» 
(за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	единый портал государственных 
и муниципальных услуг
	в соответствии 
с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут 
и их должностных лиц, муниципальных служащих» 
в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, 
а также через Единый портал государст-венных и муници-пальных услуг


Приложение 1

к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

Форма заявления

Заявление

	Лист № ________
	Всего листов ____________

	заявление
Председателю комитета по земельным отношениям



	
	Ф.И.О. специалиста ___________________________________
Количество: документов _________ / листов в них _______________________

Дата «______» ___________ 20_____г., время ________

	1
	Сведения о заявителе (представителе заявителя)

	
	

	
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Место жительства
	

	
	Паспорт (серия номер)
	

	
	выдан
	

	
	дата выдачи
	

	
	ИНН
	

	2
	Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	3
	Адрес (местоположение)

земельного участка:
	

	3.1
	Площадь земельного участка:
	

	3.2
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):

(при наличии зданий, сооружений указать \

их наименование)
	

	
	Номер здания, сооружения
	

	
	Кадастровый номер (условный номер)
	

	3.3
	Основание предоставления земельного участка (указывается пункт и статья Земельного кодекса Российской Федерации)
	

	3.4
	Кадастровый номер земельного участка (если границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)
	

	3.5
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания (если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)
	

	3.6
	Вид права
	

	3.7
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд)
	

	3.8
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом 
и (или) проектом)
	

	4
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем

	4.1
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимодействия:

	4.2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя

	4.3
	Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных 
и качественных характеристиках лесных участков, в случае если подано заявление о предварительном согласовании лесного участка

	4.4
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (2 экземпляра)

	4.5
	Координаты характерных угловых точек образуемого земельного участка в электронном виде 
в формате MapInfo

	4.6
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 
в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо

	4.7
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов, в случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства

	5
	Адреса и телефоны заявителя, представителя заявителя

	
	
	Заявитель 
	
	Представитель заявителя

	
	

	6
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (сделать отметку 
в соответствующей ячейке)

	
	
	Через МФЦ
	
	Почтовым отправлением 

	7
	Ф.И.О.: 

	
	подпись
	Дата: «___» ________ 20__ г.

	8
	Согласие лица, обратившегося с заявлением, на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка

	
	Согласен 

подпись, Ф.И.О
	
	Не согласен

подпись Ф.И.О.
	подпись


Приложение 2
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

Образец 
заполнения заявления для физического лица
Заявление

	Лист № ________
	Всего листов ________

	заявление
Председателю комитета по земельным отношениям



	
	Ф.И.О. специалиста ___________________________________

Количество: документов _________ / листов в них_______________________

Дата «______» ___________ 20_____г., время ________

	1
	Сведения о заявителе (представителе заявителя)

	
	

	
	Фамилия
	Иванов

Иван

Иванович

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Место жительства
	город Сургут, улица Первая, дом 13

	
	Паспорт (серия номер)
	0101 №  010101

	
	выдан
	Федеральной миграционной службой России по городу Сургуту

	
	дата выдачи
	01.01.1900

	
	ИНН
	860000000000

	2
	Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	3
	Адрес (местоположение)

земельного участка:
	город Сургут, улица Вторая, 136

	3.1
	Площадь земельного участка:
	1 000 кв. м

	3.2
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка): (при наличии зданий, сооружений указать их наименование)
	под жилой дом

	
	Номер здания, сооружения
	№ 136

	
	Кадастровый номер (условный номер)
	86:10:0101500:101

	3.3
	Основание предоставления земельного участка (указывается пункт и статья Земельного кодекса Российской Федерации)
	подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, 
статья 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации

	3.4.
	Кадастровый номер земельного участка (если границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)
	86:10:0101500:1

	3.5
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания (если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)
	постановление Администрации города 
от 13.13.2013 № 987

	3.6
	Вид права
	аренда

	3.7
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд 
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
	-

	3.8
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом 
и (или) проектом)
	-

	4
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем

	
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган  в порядке межведомственного взаимодействия:

	
	Копия паспорта

	5
	Адреса и телефоны заявителя, представителя заявителя

	
	
	Заявитель Иванов И.И.
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: (3462) 52 52 52, +79000000001, e-mail: AAS@admsurgut.ru
Почтовый адрес: город Сургут, улица Первая, дом 13, 628400

	6
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (сделать отметку 
в соответствующей ячейке)

	
	
	Через МФЦ
	V
	Почтовым отправлением 

	7
	Ф.И.О.: Иванов И.И.

	
	подпись
	Дата: «01» 01 2016 г.

	8
	Согласие лица, обратившегося с заявлением, на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка

	
	Согласен 

подпись, Ф.И.О
	
	Не согласен

подпись Ф.И.О.
	подпись


Приложение 3
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

Образец 
заполнения заявления для юридического лица

Заявление

	Лист № ________
	Всего листов ________

	заявление
Председателю комитета о земельным отношениям


	
	Ф.И.О. специалиста ___________________________________
Количество: документов _________ / листов в них _______________________

Дата «______» ___________ 20_____г., время ________

	1
	Сведения о заявителе (представителе заявителя)

	
	Наименование
	закрытое акционерное общество «Рябинка»

	
	Юридический адрес
	город Сургут, улица Индустриальная, 14

	
	ОГРН
	860000000

	
	ИНН
	860000000000000

	2
	Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	3
	Адрес (местоположение)

земельного участка:
	город Сургут, улица Проездная, 14

	3.1
	Площадь земельного участка:
	123 456 кв. м

	3.2
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка): 
(при наличии зданий, сооружений указать 
их наименование)
	размещение объекта местного значения – полигон твердых бытовых отходов

	
	Номер здания, сооружения
	-

	
	
	-

	
	Кадастровый номер (условный номер)
	

	3.3
	Основание предоставления земельного участка (указывается пункт и статья Земельного кодекса Российской Федерации)
	подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации

	3.4
	Кадастровый номер земельного участка (если границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)
	-

	3.5
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания (если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)
	-

	3.6
	Вид права
	аренда

	3.7
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд 
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
	-

	3.8
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом 
и (или) проектом)
	-

	4
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем

	4.1
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимодействия:

	
	Справка департамента архитектуры и градостроительства

	4.2
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в электронном виде,
1 экземпляр

	4.3
	Координаты характерных угловых точек образуемого земельного участка в электронном виде 
в формате MapInfo 

	5
	Адреса и телефоны заявителя, представителя заявителя

	
	
	Заявитель закрытое акционерное общество «Рябинка»
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: (3462) 1234567, 1234568, +79000000000, 
e-mail: zaor@mail.ru
Почтовый адрес: 628400, город Сургут, улица Индустриальная, 14

	6
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (сделать отметку 
в соответствующей ячейке)

	
	
	Через МФЦ


	V
	Почтовым отправлением 

	7
	Ф.И.О.: директор закрытого акционерного общества «Рябинка» Петров П.П.

	
	подпись
	Дата: «01» 01 2016  г.

	8
	Согласие лица, обратившегося с заявлением, на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка

	
	Согласен 

подпись, Ф.И.О.
	
	Не согласен

подпись Ф.И.О.
	подпись


Приложение 4
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

Образец 

заполнения заявления для индивидуального предпринимателя

Заявление

	Лист № ________
	Всего листов ________

	заявление
Председателю комитета по земельным отношениям


	
	Ф.И.О. специалиста ___________________________________
Количество: документов _________ / листов в них_______________________

Дата «______» ___________ 20_____г., время ________

	1
	Сведения о заявителе (представителе заявителя)

	
	Фамилия
	Иванов

Иван

Иванович

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Место жительства
	город Сургут, улица Первая, дом 13

	
	Паспорт (серия номер)
	0101 № 010101

	
	выдан
	Управление Федеральной миграционной службы России по городу Сургуту

	
	Дата выдачи
	01.01.1900

	
	ИНН
	860000000000

	
	ОГРИП
	860000

	2
	Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	3.
	Адрес (местоположение) земельного участка:
	город Сургут, улица Вторая, 136

	3.1
	Площадь земельного участка:
	1 000 кв. м

	3.2
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):

(при наличии зданий, сооружений указать 
их наименование)
	реализация инвестиционного проекта – размещение завода по производству пластика

	
	Номер здания, сооружения
	-

	
	Кадастровый номер (условный номер)
	-

	3.3
	Основание предоставления земельного участка (указывается пункт и статья Земельного кодекса Российской Федерации)
	подпункт 28 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации

	3.4
	Кадастровый номер земельного участка (если границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)
	

	3.5
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания (если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)
	постановление Администрации города 
от 13.13.2013 № 987

	3.6
	Вид права
	аренда

	3.7
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд 
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
	-

	3.8
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом 
и (или) проектом)
	-

	4
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем

	
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган  в порядке межведомственного взаимодействия:

	
	Копия паспорта

	
	Инвестиционная декларация

	5
	Адреса и телефоны заявителя, представителя заявителя

	
	
	Заявитель Иванов И.И.
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: (3462) 525252, +79000000001, e-mail: AAS@admsurgut.ru
Почтовый адрес: город Сургут, улица Первая, дом 13, 628400

	6
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (сделать отметку 
в соответствующей ячейке)

	
	V
	Через МФЦ
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