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О внесении изменений в постановление Администрации города от 27.07.2015 
№ 5229 «Об утверждении порядка 
оказания услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В соответствии с распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города»:

1. Внести в постановление Администрации города от 27.07.2015 № 5229                 «Об утверждении порядка оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (с изменениями от 30.12.2015 № 9239, 23.03.2016 № 2041, 28.06.2016 № 4811, 16.11.2016 № 8399, 31.03.2017 № 2240, 05.05.2017 № 3675) следующие изменения:

1.1. В пункте 1 слова «приема заявлений, постановки на учет и зачисления» заменить словами «оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление».

1.2. В приложении к постановлению:

1.2.1. Слова «Единый и региональный порталы», «Единый или региональный портал» заменить словами «Единый портал» в соответствующем числе и падеже.
1.2.2. В подпункте 1.3.1 пункта 1.3 раздела 1:

- в абзаце седьмом слова «среда, пятница» заменить словами «среда, четверг, пятница»;

- в абзаце восьмом слово «четверг» исключить;

- абзац одиннадцатый изложить в следующей редакции: 
«- четверг с 09.00 до 13.00;»;

- абзац двенадцатый изложить в следующей редакции: 
«- понедельник с 14.00 до 18.00;».

1.2.3. В разделе 2:

- в абзаце втором пункта 2.5 слова «в течение одного рабочего дня с момента личного обращения заявителя в управление,» исключить;

- абзац второй пункта 2.8 изложить в следующей редакции:
«- заявление заявителя по форме согласно приложению 2 к настоящему                 порядку в одном экземпляре или единой форме на Едином портале;»;

- в абзаце одиннадцатом пункта 2.8 слова «а также в личном кабинете                              на интернет-сайте: http://detsad.admhmao.ru:8080/inqry-inquirer/» исключить;

- в абзаце четвертом пункта 2.15 слово «управление» исключить.

1.2.4. В пункте 3.1 раздела 3:

- слова «во всех случаях обращения заявителя за исключением обращения               в МФЦ» заменить словами «в случае электронного обращения заявителя за исключением обращения в МФЦ»;

- в подпункте 3.1.1.7 слова «в течение одного рабочего дня в случае обращения заявителя в управление,» исключить;

- подпункт 3.1.3.11 изложить в следующей редакции:

«3.1.3.11. Способ фиксации результата выполнения процедуры: отправка               уведомления о постановке или отказе в постановке на учет ребенка посредством программы ViPNet Деловая почта».

1.3. В пункте 3.1.4 раздела 3 слова «во всех случаях обращения заявителя             за исключением обращения в МФЦ» заменить словами «в случае электронного               обращения заявителя».

1.4. В пункте 3.1.4.10 раздела 3 слова «отметка в соответствующем журнале регистрации» заменить словами «факт регистрации фиксируется в региональной ИС».

1.5. Строки 20, 27 приложения 1 к порядку оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» изложить в следующей редакции:

	№

п/п
	Наименование дошкольного образовательного учреждения
	Контактная информация

	20
	Муниципальное бюджетное

дошкольное образовательное

учреждение детский сад № 28

«Калинка»
	город Сургут, улица Энтузиастов, 65; 
телефон/факс: 46-21-17/46-10-38 

город Сургут, проспект Ленина, 74/1; 
телефон/факс: 32-96-15/35-38-87 

ds28@admsurgut.ru 

http://ds28.detkin-club.ru

	27
	Муниципальное бюджетное

дошкольное образовательное

учреждение детский сад № 37

«Колокольчик»
	город Сургут, улица Просвещения, 23;

телефон/факс:24-43-54/24-90-02 

город Сургут, улица Просвещения, 31;

телефон/факс:24-50-57/24-50-81/24-50-95

ds37@admsurgut.ru

http://ds37.detkin-club.ru


1.6. Приложения 2, 3, 4 к порядку оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие                основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» изложить в новой редакции согласно приложениям 1, 2, 3 к настоящему постановлению соответственно.

2. Управлению по связям с общественностью и средствами массовой информации опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном портале Администрации города.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Пелевина А.Р.
Глава города                                                                                                      В.Н. Шувалов
Приложение 1

к постановлению

Администрации города 

от ____________ № ___________
	Директору МКУ «УДОУ» Мурашовой И.А.

	от _________________________________________

	(фамилия, имя, отчество полностью)

____________________________________________

	документ, удостоверяющий личность ___________ ________ № ______________, выдан ____________

(когда)
___________________________________________

(кем)

	проживающего(ей) по адресу:__________________

	____________________________________________

	контактный телефон: _________________________


Заявление 

Прошу включить ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

________________________________________________________________________________

(число, месяц, год рождения, серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении)

________________________________________________________________________________

(адрес фактического проживания ребенка в городе Сургуте)

в реестр детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (далее – реестр). 

Первоочередное или внеочередное право на получение места в образовательной организации имею/не имею (нужное подчеркнуть):____________________________________

________________________________________________________________________________

(указать принадлежность к льготной категории)

Прошу учитывать указанные мной желаемый год приема (зачисления) в образова-                 тельную организацию и желательные образовательные организации: ____________ ________________________________________________________________________________

(желаемый год зачисления приема (зачисления) в образовательную организацию, 
________________________________________________________________________________

приоритетная (первая указанная) и дополнительные желательные образовательные организации)

Потребность в выдаче сертификата на право финансового обеспечения места в частной организации, осуществляющей деятельность по реализации образовательных программ                      дошкольного образования на основании соответствующей лицензии: 

	ЕСТЬ
	______________/__________________
	НЕТ
	_______________/____________________


(подпись/фамилия и инициалы рядом с нужным ответом)

Информацию о включении (об отказе включения) ребенка в реестр, а также касающуюся вопросов направления ребенка в образовательную организацию, прошу сообщать мне следующим способом (возможно несколько вариантов, отметить нужные):

	

	


- электронной почтой по адресу (при наличии):__________________________________

- по телефону(ам) (обязательно для заполнения):________________________________

Даю свое согласие на обработку своих, а также ребенка, чьи интересы представляю,                     персональных данных, на следующих условиях:

- оператор – МКУ «УДОУ», адрес: город Сургут, улица Гагарина, 11;

- лица, осуществляющие обработку персональных данных по поручению                            оператора – муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута», адрес: город Сургут, Югорский тракт, дом 38; организации, осуществляющие образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования;

- цель – предоставление услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление                детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сад)»; учет детей, подлежащих обучению по образова-тельным программам дошкольного образования;

- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: данные,                    указанные в данном заявлении;

- перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,                изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных                   данных), передача такой информации в муниципальные образовательные организации, департамент образования либо иным третьим лицам, в случаях, установленных правовыми документами вышестоящих органов и законодательством Российской Федерации;

- срок, в течение которого действует согласие – бессрочно. 

Подтверждаю, что мне разъяснены юридические последствия отказа предоставить                указанные персональные данные, а также мне известно, что в соответствии с законодательством Российской Федерации оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия, так как обработка персональных данных необходима для предоставления услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреж-дения, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», а также для достижения целей, предусмотренных для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей. _____________/_____________________
(подпись/фамилия и инициалы)

______________________/___________________________          «____»_____________20___г.

(подпись/фамилия, инициалы)

Заявление принято:

__________________  ________________/____________________/_________________

             (дата)                              (должность/фамилия, инициалы/подпись лица, принявшего заявление)

Приложение 2

к постановлению

Администрации города 
от ____________ № _________

Уведомление 

о постановке на учет ребенка

Настоящее уведомление выдано______________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

о том, что ______________________________________________________________________







(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

включен (а) «___» __________ в реестр детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (далее – реестр) под №________ № заявления ________

Информацию о движении реестра и Вашего ребенка в реестре можно узнать посредством личного кабинета Единого портала государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru или используя мобильное приложение «Госуслуги ХМАО», 
а также у специалистов отдела по работе с населением и образовательными учреждениями МКУ «УДОУ» при личном обращении по адресу: город Сургут, улица Дзержинского, дом 4/1.

Сообщаем, что в случае отсутствия свободных мест в желательных образовательных                   организациях место ребенку будет предоставлено в любой образовательной организации,                   где будет свободное место.

В случае изменения данных, указанных в заявлении, необходимо предоставить изменившуюся информацию в МКУ «УДОУ» по адресу: город Сургут, улица Дзержинского, дом 4/1 в течение пяти рабочих дней посредством личного обращения.

Сообщаем, что в случае если Ваш ребенок будет включен в список детей, включенных                 в основное направление детей, но родители (законные представители) не явятся до 10 августа текущего года для приема (зачисления) в образовательную организацию, при этом не предоставят в МКУ «УДОУ» заявление о сохранении, отказавшись тем самым от предоставленного места, МКУ «УДОУ» фиксирует отсутствие потребности в получении места в образовательной организации. При этом у родителей (законных представителей) детей или их доверенных                 лиц (при предоставлении подтверждающего документа) сохранится право повторно подать                    в МКУ «УДОУ» заявление о включении ребенка в реестр, при этом ребенок будет включен                  в реестр по дате текущего обращения законного представителя, ребенок будет учтен                             при направлениях детей. Если родители (законные представители) детей, или их доверенные лица (при предоставлении документов, подтверждающих право представлять интересы                   ребенка) до 10 августа текущего года лично обратятся в МКУ «УДОУ» с заявлением с целью включения в реестр, ребенок восстанавливается в реестре согласно дате регистрации ранее поданного заявления о включении в реестр, желаемый год поступления в образовательную                     организацию переносится на следующий.

Уведомляем о возможности получения ребенком места в частной организации,                         осуществляющей образовательную деятельность на основании лицензии, при этом ребенок будет сохранен в реестре, за ним сохраняется возможность последующего зачисления в муниципальную образовательную организацию.

При необходимости получения места в группах компенсирующей, оздоровительной                или комбинированной направленности необходимо уведомить об этом МКУ «УДОУ» и предоставить соответствующие подтверждающие документы (улица Дзержинского, 4/1).

При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения общего образования в форме семейного образования просим информировать об этом выборе департамент образования Администрации города путем заполнения уведомления в МКУ «УДОУ»                    по адресу: город Сургут, улица Дзержинского, 4/1.

Информируем о возможности получать методическую, диагностическую и консультативную помощь в консультационных центрах, созданных на базе образовательных организаций                   при получении ребенком дошкольного образования в форме семейного образования, а также о возможности получать дошкольное образование в образовательных организациях в группах кратковременного пребывания, информация о которых размещена на официальных сайтах               образовательных организаций, а также на информационных стендах в помещениях управ-             ления, при этом ребенок продолжит числиться в реестре.

    __________________         ___________________ 
_________________________

                    (дата)                                      (должность, Ф.И.О.) 
                 (подпись ответственного лица)

Приложение 3
к постановлению
Администрации города 
от ____________ № _________

Уведомление 
об отказе в постановке на учет ребенка

Настоящее уведомление выдано__________________________________________

                                                                                          (Ф.И.О. законного представителя ребенка)

Ваше заявление о включении в реестр детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам дошкольного образования (далее – реестр), 
и прилагаемые документы рассмотрены __________________________________

(Ф.И.О. специалиста)

и принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по основанию ________________________________________________________________________________

                                   (основание отказа в приеме и регистрации документов заявителя)

_______________________________________________________________________________________
Вы можете повторно обратиться с заявлением о включении ребенка                       в реестр после устранения допущенных ошибок следующим способом:
- при личном обращении в муниципальное казенное учреждение                        «Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-пальных услуг города Сургута»;
- через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг по адресу www.gosuslugi.ru.
    __________________         ___________________ 
_________________________

                    (дата)                                          (должность, Ф.И.О.) 
                 (подпись ответственного лица)
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