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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ

П Р И К А З

11.02.2014
 


 


      


 № 02-11-56/14
О внесении изменения в приказ 

от 19.12.2013 № 02-11-709/13

«Об утверждении документов, 
направленных на защиту 

персональных данных»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 52-ФЗ  «О персональных данных» (с изменениями от 23.07.2013), постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» (с изменениями от 20.07.2013)
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести изменение в приказ департамента образования Администрации города от 19.12.2013 № 02-11-709/13 «Об утверждении документов, направленных на защиту персональных данных», дополнив приказ приложениями 10, 11, 12 согласно приложениям 1, 2, 3 к настоящему приказу.

2. Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя директора департамента Полякову И.В.
Директор







   
         Т.Н. Османкина
Приложение 1

к приказу

от _________ № _________

ТИПОВАЯ ФОРМА

Согласие на обработку персональных данных

субъектов персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, когда и кем выдан)

_________________________________________________________________________,

проживающий(ая) по адресу:

_________________________________________________________________________,

настоящим  даю  свое  согласие  на  обработку департаментом образования Администрации города Сургута моих  персональных  данных  и подтверждаю,  что,  давая  такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.

Согласие дается мною для целей:

_________________________________________________________________________.

(цель обработки персональных данных)

Настоящее  согласие  предоставляется  на  осуществление  любых  действий по обработке  моих  персональных данных для достижения указанных выше целей, в соответствии    с    требованиями,   установленными   Федеральным   законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", и принятыми в  соответствии с ним нормативными правовыми  актами и действует со дня его подписания и до достижения   целей   обработки  персональных  данных,  указанных  в  данном согласии,  либо  до  дня отзыва согласия на обработку персональных данных в письменной форме.

___________________________________________                    __________________

(фамилия, инициалы лица, давшего согласие)                         (подпись, дата)
Приложение 2
к приказу

от _________ № _________

ТИПОВАЯ ФОРМА

Разъяснение

субъекту персональных данных юридических последствий

отказа представить свои персональные данные
    Мне, _________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

разъяснены   юридические   последствия   отказа   в   предоставлении  своих персональных  данных  департаменту образования Администрации  города Сургута.

    В  соответствии  со  статьями  13, 14 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" определен  перечень персональных   данных,   которые   субъект   персональных   данных   обязан предоставить в связи с поступлением или прохождением муниципальной службы.

    Без   представления  субъектом  персональных  данных  обязательных  для заключения  трудового  договора  сведений   трудовой  договор не может быть заключен.

    На  основании  пункта 11 части 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации трудовой договор прекращается вследствие нарушения  установленных обязательных   правил   его   заключения,   если  это  нарушение  исключает возможность продолжения работы.
____________      _________________________________________________________

   (дата)                                          (Ф.И.О. полностью, подпись)

Разъяснение

субъекту персональных данных юридических последствий

отказа предоставить свои персональные данные
    Мне, _________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

разъяснены  юридические  последствия  отказа предоставить свои персональные данные департаменту образования Администрации  города Сургута.

    В  соответствии  со  статьями  57,  65, 69 Трудового кодекса Российской Федерации   субъект  персональных  данных,  лицо, поступающее на работу или работающее представить определенный перечень информации о себе.

    Без   представления  субъектом  персональных  данных  обязательных  для заключения  трудового  договора  сведений  трудовой  договор  не может быть заключен.

    На  основании  пункта 11 части 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации трудовой договор прекращается вследствие нарушения  установленных обязательных   правил   его   заключения,   если  это  нарушение  исключает возможность продолжения работы.

____________      _________________________________________________________

   (дата)                                    (Ф.И.О. полностью, подпись)

Приложение 3

к приказу

от _________ № ___________

ТИПОВАЯ ФОРМА

Согласие на обработку персональных данных

субъектов персональных данных в связи с реализацией трудовых отношений

	г.
	 Сургут
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Я,  
,

(Ф.И.О.)

зарегистрированный (ая) по адресу  


,

	паспорт серия
	
	№
	
	, выдан
	
	,
	

	
	
	
	
	
	(дата)
	
	(кем выдан)



,

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам департамента образования Администрации города Сургута, зарегистрированного по адресу: ____________________________, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);

классный чин муниципальной службы; 

адрес регистрации и фактического проживания;

паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);

идентификационный номер налогоплательщика;

номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы (форма, номер и дата);

документ, удостоверяющий личность детей (вид, серия, номер), возраст, место учебы, место жительства;

сведения о супругах (справка с места жительства, справка об отсутствии регистрации в качестве индивидуального предпринимателя,  выписка из индивидуального лицевого счета застрахованного лица, справка службы занятости о регистрации в качестве безработного, копия трудовой книжки, справка о налогах на доходы физических лиц).

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу (на работу), ее прохождением и прекращением (трудовых и непосредственно связанных с ними отношений) для реализации полномочий, возложенных действующим законодательством на департамент образования Администрации города Сургута. 

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока муниципальной службы (работы) в департаменте образования Администрации города Сургута;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме в порядке, предусмотренном действующим законодательством;

3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных, департамент образования Администрации города Сургута вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) после увольнения с муниципальной службы (прекращения трудовых отношений) персональные данные хранятся в департаменте образования Администрации города Сургута в течение всего срока хранения документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на департамент образования Администрации города Сургута полномочий и обязанностей.

Дата начала обработки персональных данных:  

(число, месяц, год)

(подпись)
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