        Проект
 подготовлен МКУ «МФЦ г. Сургута»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___» ________20___г.                                                 


          №______

Об утверждении технологической схемы предоставления
муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»
В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 03.04.2015 № 156-рп), распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с последующими изменениями):
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда» согласно приложению.
2. Управлению информационной политики опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном интернет-сайте Администрации города. 

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Базарова В.В.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение 

к постановлению
Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление учета и распределения жилья                Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005395439

	3.
	Полное наименование услуги
	"Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда"

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации г. Сургута от 18.12.2015 № 8791 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы личное обращение


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
	20 рабочих дней, в случае подачи документов через МФЦ, срок исчисляется со дня передачи документов в управление


	20 рабочих дней, в случае подачи документов через МФЦ, срок исчисляется со дня передачи документов в управление


	содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо членов его семьи
	1.Перечень оснований для отказа в предоставлении служебного жилого помещения:
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	в управление - обращение гражданина лично либо через представителя,      посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru; в МФЦ - лично либо через представителя
	положительный результат - лично;

отрицательный результат - обращение гражданина лично либо через представителя,      посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru; в МФЦ - лично либо через представителя

	
	
	
	
	заявление заявителя и копии приложенных к нему документов не поддаются прочтению либо имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать данные заявителя
	заявитель не состоит в списке работников, претендующих на предоставление служебных жилых помещений
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	заявление составлено не по установленной форме
	не представлены документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, или они содержат противоречия, имеют подчистки либо не оговоренные в них исправления
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	наличие в документах недостоверных сведений
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	заявитель не относится к категориям граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги
2. Перечень оснований для отказа в предоставлении жилого помещения в общежитии:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	не представлены документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, или они содержат противоречия, имеют подчистки либо не оговоренные в них исправления
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	наличие в документах недостоверных сведений
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	отсутствие свободных жилых помещений в общежитии
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	заявитель не относится к категориям граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	3. Перечень оснований для отказа в предоставлении жилого помещения маневренного фонда:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	заявитель не относится к категориям граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	не представлены документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, или они содержат противоречия, имеют подчистки либо не оговоренные в них исправления
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	4. Перечень оснований для отказа в предоставлении жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей: 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	заявитель не состоит в списке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений и отсутствует вступившее в законную силу судебное решение
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга - «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

	Предоставление служебного жилого помещения

	1
	граждане, не обеспеченные жилыми помещениями на территории города Сургута, состоящие на учете работников, претендующих на предоставление служебных жилых помещений:
- избранные на выборную должность в органы местного самоуправления;

- состоящие в трудовых отношениях с органами местного самоуправления;

- состоящие в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;

- приглашенные на работу Главой города (Председателем Думы города, Председателем КСП) в органы местного самоуправления, муниципальные учреждения или муниципальные унитарные предприятия;

-замещающие должность участкового уполномоченного и старшего участкового уполномоченного полиции;

-проходящие службу в ФГКУ «1 ОФПС по ХМАО-Югре);

-проходящие службу в ОМОН УМВД России по ХМАО - Югре

	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	не истек срок замены паспорта по достижении возраста заявителя; отсутствуют повреждения и исправления
	имеется
	законный представитель, физические лицо при наличии нотариально заверенного согласия гражданина на обращение за муниципальной услугой
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	не истек срок действия разрешения (доверенности) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом

	
	
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации - для военнослужащих.
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	Предоставление жилого помещения в общежитии

	2
	работники органов местного самоуправления, муниципальных учреждений или муниципальных унитарных предприятий, не обеспеченные жилыми помещениями на территории города Сургута
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	не истек срок замены паспорта по достижении возраста заявителя; отсутствуют повреждения и исправления
	имеется
	законный представитель, физические лицо при наличии нотариально заверенного согласия гражданина на обращение за муниципальной услугой
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	не истек срок действия разрешения (доверенности) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом

	
	
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	Предоставление жилого помещения маневренного фонда

	3
	- граждане, в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

- граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

- граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

- иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	не истек срок замены паспорта по достижении возраста заявителя; отсутствуют повреждения и исправления
	имеется
	законный представитель, физические лицо при наличии нотариально заверенного согласия гражданина на обращение за муниципальной услугой
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	не истек срок действия разрешения (доверенности) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом

	
	
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	Предоставление жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	4
	дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, иные лица, включенные в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений либо на основании вступивших в законную силу судебных решений
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	не истек срок замены паспорта по достижении возраста заявителя; отсутствуют повреждения и исправления
	имеется
	законный представитель, физические лицо при наличии нотариально заверенного согласия гражданина на обращение за муниципальной услугой
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	не истек срок действия разрешения (доверенности) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом

	
	
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

	Предоставление служебного жилого помещения

	1.1
	документ о предоставлении муниципальной услуги
	заявление
	1 экземпляр - оригинал
	
	должны быть заполнены все графы (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность), подписано заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи; заявление поддается прочтению, не имеет повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать данные гражданина
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	1.2
	документ, подтверждающий полномочия представителя
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника
	
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют  повреждения и исправления
	
	

	1.3
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	по 1 экземпляру на заявителя и   членов семьи - подлинник и копия, установление личности заявителя,  сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинников
	
	не истек срок замены действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.4
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	по 1 экземпляру для детей, не достигших 14 лет; подлинник и копия для  сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.5
	Документ, удостоверяющий личность
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.6
	Документ, удостоверяющий личность
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.7
	Документ, удостоверяющий личность
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.8
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.9
	Документ, удостоверяющий личность
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации - для военнослужащих.
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.10
	Документы о семейном положении
	свидетельство о заключении либо расторжении брака
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	1.11
	Документ о месте работы
	копия трудового договора с работником либо решение об избрании на выборную должность в органы местного самоуправления 
	1 экземпляр – заверенная копия для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города 
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	
	

	1.12
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	Предоставление жилого помещения в общежитии

	2.1
	документ о предоставлении муниципальной услуги
	заявление
	1 экземпляр - оригинал
	
	должны быть заполнены все графы (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность), подписано заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи; заявление поддается прочтению, не имеет повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать данные гражданина
	Приложение  № 1 к технологической схеме
	приложение № 3 к технологической схеме

	2.2
	документ, подтверждающий полномочия представителя
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника
	
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют  повреждения и исправления
	
	

	2.3
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	по 1 экземпляру на заявителя и   членов семьи - подлинник и копия, установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинников
	
	не истек срок замены действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	2.4
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	по 1 экземпляру для детей, не достигших 14 лет; подлинник и копия для сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	2.5
	Документ, удостоверяющий личность
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;

	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	2.6
	Документ, удостоверяющий личность
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника
	
	отсутствуют  повреждения и исправления
	
	

	2.7
	Документ, удостоверяющий личность
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	2.8
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	2.9
	Документ, удостоверяющий личность
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации - для военнослужащих.
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	2.10
	Документы о семейном положении
	свидетельство о заключении либо расторжении брака
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	2.11
	Документ о месте работы
	Копия трудового договора с работником 
	1 экземпляр – заверенная копия для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города 
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	
	

	2.12
	Ходатайство работодателя

	Ходатайство работодателя

	1 экземпляр – подлинник для сдачи в Администрацию города
	
	имеется печать и подпись должностного лица, согласование с куратором, отсутствуют повреждения и исправления


	
	

	2.13
	   Документ о зарегистрированных до 1999 года правах на недвижимое имущество           
	справки о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи, проживающих совместно, а также супруга заявителя, проживающего отдельно, прав на жилые помещения на территории города Сургута до июля 1999 года, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество (в случае изменения фамилии, имени, отчества)
	1 экземпляр – подлинник для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	
	

	2.14
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	Предоставление жилого помещения маневренного фонда

	3.1
	документ о предоставлении муниципальной услуги
	заявление
	1 экземпляр - оригинал
	
	должны быть заполнены все графы (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность), подписано заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи; заявление поддается прочтению, не имеет повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать данные гражданина
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 4 к технологической схеме

	3.2
	документ, подтверждающий полномочия представителя
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.3
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	по 1 экземпляру на заявителя и   членов семьи - подлинник и копия, установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинников
	
	не истек срок замены действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.4
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	по 1 экземпляру для детей, не достигших 14 лет; подлинник и копия для сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.5
	Документ, удостоверяющий личность
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.6
	Документ, удостоверяющий личность
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.7
	Документ, удостоверяющий личность
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.8
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.9
	Документ, удостоверяющий личность
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации - для военнослужащих.
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.10
	Документы о семейном положении
	свидетельство о заключении либо расторжении брака
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.11
	Документ о зарегистрированных до 1999 года правах на недвижимое имущество  
	справки о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи, проживающих совместно, а также супруга заявителя, проживающего отдельно, прав на жилые помещения на территории города Сургута до июля 1999 года, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество (в случае изменения фамилии, имени, отчества)
	1 экземпляр – подлинник для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	
	

	3.12
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	3.13
	Правоустанавливающий документ на жилое помещение
	договор найма, свидетельство о праве собственности или договор поднайма
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	 
	не истек срок действия договора (найма, поднайма),отсутствуют повреждения и исправления;  в случае обращения почтой копия должна быть засвидетельствована нотариусом
	
	

	3.14
	решение суда
	решение суда об обращении взыскания на жилое помещение
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	наличие отметки о вступлении в законную силу, подписи должностного лица
	
	

	3.15
	акт либо справка
	акт либо справка о причинах чрезвычайных обстоятельств (пожар, наводнение, взрыв).
	1 экземпляр - подлинник и копия для сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	Предоставление жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	4.1
	документ о предоставлении муниципальной услуги
	заявление
	1 экземпляр - оригинал
	
	должны быть заполнены все графы (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность), подписано заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи; заявление поддается прочтению, не имеет повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать данные гражданина
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 5 к технологической схеме

	4.2
	документ, подтверждающий полномочия представителя
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.3
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	по 1 экземпляру на заявителя и   членов семьи - подлинник и копия, установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинников
	
	не истек срок замены действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.4
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	по 1 экземпляру для детей, не достигших 14 лет; подлинник и копия для сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.5
	Документ, удостоверяющий личность
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности,  сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.6
	Документ, удостоверяющий личность
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.7
	Документ, удостоверяющий личность
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника;
	
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.8
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.9
	Документ, удостоверяющий личность
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации - для военнослужащих.
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	4.10
	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества
	1 экземпляр - подлинник и копия для  сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

	
	справка
	адресная справка, справка паспортного стола подтверждающая регистрацию заявителя и членов его семьи по месту жительства или по месту пребывания .
	управление учета и распределения жилья Администрации города
	отдел Управления федеральной миграционной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре в городе Сургуте, управляющие компании, ТСЖ по месту жительства заявителей
	на бумажном носителе
	
	типовая форма запроса отсутствует (произвольная форма заполнения запроса)
	Приложение № 6 к технологической схеме.

Приложение № 7 к технологической схеме

	
	выписка
	сведения                          о зарегистрированных после 1999 года правах на недвижимое имущество           и переходе права собственности у заявителя и всех членов семьи
	управление учета и распределения жилья Администрации города
	федеральное государственное учреждение "Федеральная кадастровая палата Росреестра" по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре Межрайонный отдел № 1
	
	8 рабочих дней
	форма на сайте Росреестра
	форма заполняется в электроном виде на сайте Росреестра


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

	Предоставление служебного жилого помещения

	1.1
	положительный результат – договор найма служебного жилого помещения
	договор должен соответствовать требованиям, определенным Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 № 42


	заключение договора найма служебного жилого помещения при принятии решения о предоставлении жилого помещения
	типовой договор найма служебного жилого помещения
	Приложение № 8 к технологической схеме
	лично либо через законного представителя
	не установлен
	

	1.2.
	отрицательный результат - уведомление с мотивированным решением об отказе оформления договора найма служебного жилого помещения
	имеется подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	отказ в заключении договора найма служебного жилого помещения в случае принятия решения об отказе в предоставлении жилого помещения 
	форма уведомления не утверждена
	Приложение № 9 к технологической схеме
	в управление - при личном обращении либо посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru;  в МФЦ лично
	не установлен
	

	Предоставление жилого помещения в общежитии

	2.1.
	положительный результат - договор найма жилого помещения в общежитии
	договор должен соответствовать требованиям, определенным Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 № 42


	заключение договора найма жилого помещения в общежитии при принятии решения о предоставлении жилого помещения
	типовой договор найма жилого помещения в общежитии
	приложение 10
	лично либо через законного представителя
	не установлен
	

	2.2
	отрицательный результат - уведомление с мотивированным решением об отказе оформления договора найма жилого помещения в общежитии
	имеется подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	отказ в заключении договора найма жилого помещения в общежитии в случае принятия решения об отказе в предоставлении жилого помещения 
	форма уведомления не утверждена
	приложение 9
	в управление - при личном обращении либо посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru;  в МФЦ лично
	не установлен
	

	Предоставление жилого помещения маневренного фонда

	3.1
	положительный результат -договор найма жилого помещения маневренного фонда
	договор должен соответствовать требованиям, определенным Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 № 42


	заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда при принятии решения о предоставлении жилого помещения
	типовой договор найма жилого помещения маневренного фонда
	Приложение № 11 к технологической схеме
	лично либо через законного представителя
	не установлен
	

	3.2
	отрицательный результат - уведомление с мотивированным решением об отказе оформления найма жилого помещения маневренного фонда
	имеется подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	отказ в заключении договора найма жилого помещения маневренного фонда в случае принятия решения об отказе в предоставлении жилого помещения 
	форма уведомления не утверждена
	Приложение № 9 к технологической схеме
	в управление - при личном обращении либо посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru; в МФЦ лично
	
	

	Предоставление жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	4.1
	положительный результат - договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	договор должен соответствовать требованиям, определенным Постановлением Правительства РФ от 28.06.2013 № 548
	заключение договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей при принятии решения о предоставлении жилого помещения
	типовой договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Приложение № 12 к технологической схеме
	лично либо через законного представителя
	не установлен
	

	4.2
	отрицательный результат - уведомление с мотивированным решением об отказе оформления договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	имеется подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	отказ в заключении договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда в случае принятия решения об отказе в предоставлении жилого помещения 
	форма уведомления не утверждена
	Приложение № 9 к технологической схеме
	в управление - при личном обращении либо посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru;  в МФЦ лично
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга - «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

	Предоставление служебного жилого помещения

	Наименование административной процедуры 1 Прием и регистрация заявления, пакета документов

	1.1.
	Прием и регистрация заявления, пакета документов
	при приеме заявления и документов установить личность заявителя; в случае обращения  законного представителя - установление личности и полномочий  на получение муниципальной услуги
	не более 35 минут
	при обращении в управление учета и распределения жилья  -специалист управления; при обращении в МФЦ - работник МФЦ
	документационное обеспечение: бланки заявления,  технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 13 к технологической схеме 

	
	
	проверка представленных документов (тексты документов должны быть написаны разборчиво; фамилии, имена, отчества, адрес места жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; не истек срок действия указанных документов),
	
	
	
	

	
	
	сверка представленных копий с их оригиналами; в случае представления копий документов без оригиналов, копии должны быть засвидетельствованы нотариусом
	
	
	
	

	
	
	оформление и выдача расписки с перечислением документов, даты принятия заявления и фамилии ответственного лица
	
	
	
	

	
	
	регистрация в электронной системе управления документами «Кодекс: Документооборот» в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления гражданина документов
	
	
	
	

	
	
	формирование учетного дела заявителя
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 2 Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций
	
	оформление и выдача расписки с перечислением документов, даты принятия заявления и фамилии ответственного лица

	2.1.
	проверка полноты документов и направление запросов
	проверяются представленные документы, формируются и направляются межведомственные запросы
	не более 5 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланки управления учета и распределения жилья; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение № 6 к технологической схеме,

 Приложение № 7 к технологической схеме

	2.2.
	комплектация дела заявителя
	ответы органов и организаций на запросы приобщаются к делу заявителя
	
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	форма ответов произвольная

	Наименование административной процедуры 3 Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда

	3
	Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	проверяется полнота документов в соответствии с требованием регламента
	не более 11 рабочих дней со дня обращения в управление учета и распределения жилья
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение №17 к технологической схеме

	
	
	в случае выявления отсутствия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка и представление на утверждение проекта решения об отказе в предоставлении жилого помещения
	
	
	
	

	
	
	в случае наличия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации города о включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда в качестве служебного жилого помещения для работодателя получателя муниципальной услуги
	
	
	
	

	
	
	осуществляется подготовка и обеспечение согласования соглашения между Администрацией города и работодателем получателя муниципальной услуги
	
	
	
	

	
	
	осуществляется подготовка, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации города о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 4 Оформление и выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.1.
	оформление договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	оформляется договор найма служебного жилого помещения в трех экземплярах 
	не более 3 рабочих дней 
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланк договора социального найма; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение № 14 к технологической схеме

	4.1.1
	выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	подготовка и направление уведомления о принятом решении
	не более 15 минут
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 15 к технологической схеме


	
	
	договор подписывается заявителем либо его законным представителем и после подписания выдается заявителю либо его законному представителю 

	
	
	
	

	4.2
	подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении  жилого помещения специализированного жилищного фонда
	осуществление подготовки и выдачи уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	не более 3 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 16 к технологической схеме

	Предоставление жилого помещения в общежитии

	Наименование административной процедуры 1 Прием и регистрация заявления, пакета документов

	1.
	Прием и регистрация заявления, пакета документов
	при приеме заявления и документов установить личность заявителя; в случае обращения  законного представителя - установление     личности и полномочий  на получение муниципальной услуги
	не более 35 минут
	при обращении в управление учета и распределения жилья -специалист управления; при обращении в МФЦ - работник МФЦ
	документационное обеспечение: бланки заявления,  технологическое обеспечение: рабочее место
	 Приложение №13 к технологической схеме

	
	
	проверка представленных документов (тексты документов должны быть написаны разборчиво; фамилии, имена, отчества, адрес места жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; не истек срок действия указанных документов),
	
	
	
	

	
	
	сверка представленных копий с их оригиналами; в случае представления копий документов без оригиналов, копии должны быть засвидетельствованы нотариусом
	
	
	
	

	
	
	оформление и выдача расписки с перечислением документов, даты принятия заявления и фамилии ответственного лица
	
	
	
	

	
	
	регистрация в электронной системе управления документами «Кодекс: Документооборот» в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления гражданина документов
	
	
	
	

	
	
	формирование учетного дела заявителя
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 2 Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций

	2.1.
	проверка полноты документов и направление запросов
	проверяются представленные документы, формируются и направляются межведомственные запросы
	не более 5 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланки управления учета и распределения жилья; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение № 6 к технологической схеме.

Приложение № 7 к технологической схеме.

	2.2.
	комплектация дела заявителя
	ответы органов и организаций на запросы приобщаются к делу заявителя
	
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	форма ответов произвольная

	Наименование административной процедуры 3 Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда

	3
	Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	проверяется полнота документов в соответствии с требованием регламента
	не более 11 рабочих дней со дня обращения в управление учета и распределения жилья
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 18 к технологической схеме

	
	
	в случае выявления отсутствия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка и представление на утверждение проекта постановления Администрации города об отказе в предоставлении жилого помещения в общежитии
	
	
	
	

	
	
	в случае наличия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации города о включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда в качестве жилого помещения в общежитии

для работодателя получателя муниципальной услуги
	
	
	
	

	
	
	осуществляется подготовка и обеспечение согласования договора безвозмездного пользования между Администрацией города и работодателем получателя муниципальной услуги
	
	
	
	

	
	
	осуществляется подготовка, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации города о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда
	
	
	
	

	
	
	проверяется полнота документов в соответствии с требованием регламента
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 4 Оформление и выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.1.
	оформление договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	оформляется договор найма жилого помещения в общежитии в трех экземплярах 
	не более 3 рабочих дней 
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланк договора найма жилого помещения в общежитии; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение № 19 к технологической схеме

	4.1.1
	выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	подготовка и направление уведомления о принятом решении 
	не более 15 минут
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 15 к технологической схеме

	
	
	договор подписывается заявителем либо его законным представителем и после подписания выдается заявителю либо его законному представителю 
	
	
	
	

	4.2
	подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	осуществление подготовки и выдачи уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	не более 3 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 20 к технологической схеме 

	Предоставление жилого помещения маневренного фонда

	Наименование административной процедуры 1 Прием и регистрация заявления, пакета документов

	1.
	Прием и регистрация заявления, пакета документов
	при приеме заявления и документов установить личность заявителя; в случае обращения  законного представителя - установление     личности и полномочий  на получение муниципальной услуги
	не более 35 минут
	при обращении в управление учета и распределения жилья  -специалист управления; при обращении в МФЦ - работник МФЦ
	документационное обеспечение: бланки заявления,  технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 13 к технологической схеме 

	
	
	проверка представленных документов (тексты документов должны быть написаны разборчиво; фамилии, имена, отчества, адрес места жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; не истек срок действия указанных документов),
	
	
	
	

	
	
	сверка представленных копий с их оригиналами; в случае представления копий документов без оригиналов, копии должны быть засвидетельствованы нотариусом
	
	
	
	

	
	
	оформление и выдача расписки с перечислением документов, даты принятия заявления и фамилии ответственного лица
	
	
	
	

	
	
	регистрация в электронной системе управления документами «Кодекс: Документооборот» в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления гражданина документов
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 2 Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций

	2.1.
	проверка полноты документов и направление запросов
	проверяются представленные документы, формируются и направляются межведомственные запросы
	не более 5 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланки управления учета и распределения жилья; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение №6 к технологической схеме.

Приложение № 7 к технологической схеме.

	2.2.
	комплектация дела заявителя
	ответы органов и организаций на запросы приобщаются к делу заявителя
	не более 5 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	форма ответов произвольная

	Наименование административной процедуры 3 Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда

	3
	Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	проверяется полнота документов в соответствии с требованием регламента
	не более 11 рабочих дней со дня обращения в управление учета и распределения жилья
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 9 к технологической схеме

	
	
	в случае выявления отсутствия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка и представление на утверждение проекта решения об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда
	
	
	
	

	
	
	в случае наличия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации города о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 4 Оформление и выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.1.
	оформление договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	оформляется договор найма жилого помещения маневренного фонда в трех экземплярах 
	не более 3 рабочих дней 
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланк договора найма жилого помещения маневренного фонда

; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение № 21 к технологической схеме

	4.1.1
	выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	подготовка и направление уведомления о принятом решении 
	не более 15 минут
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 15 к технологической схеме

	
	
	договор подписывается заявителем либо его законным представителем и после подписания выдается заявителю либо его законному представителю 

	
	
	
	

	4.2
	подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	осуществление подготовки и выдачи уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	не более 3 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 22
 к технологической схеме

	Предоставление жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	Наименование административной процедуры 1 Прием и регистрация заявления, пакета документов

	1.
	Прием и регистрация заявления, пакета документов
	при приеме заявления и документов установить личность заявителя; в случае обращения  законного представителя - установление     личности и полномочий  на получение муниципальной услуги
	не более 35 минут
	при обращении в управление учета и распределения жилья -специалист управления; при обращении в МФЦ - работник МФЦ
	документационное обеспечение: бланки заявления,  технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 13 к технологической схеме.

	
	
	проверка представленных документов (тексты документов должны быть написаны разборчиво; фамилии, имена, отчества, адрес места жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; не истек срок действия указанных документов),
	
	
	
	

	
	
	сверка представленных копий с их оригиналами; в случае представления копий документов без оригиналов, копии должны быть засвидетельствованы нотариусом
	
	
	
	

	
	
	оформление и выдача расписки с перечислением документов, даты принятия заявления и фамилии ответственного лица
	
	
	
	

	
	
	регистрация в электронной системе управления документами «Кодекс: Документооборот» в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления гражданина документов
	
	
	
	

	
	
	формирование учетного дела заявителя
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 2 Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций

	2.1.
	проверка полноты документов и направление запросов
	проверяются представленные документы, формируются и направляются межведомственные запросы
	не более 5 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланки управления учета и распределения жилья; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение №6 к технологической схеме.

Приложение №7 к технологической схеме

	2.2.
	комплектация дела заявителя
	ответы органов и организаций на запросы приобщаются к делу заявителя
	
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	форма ответов произвольная

	Наименование административной процедуры 3 Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда

	3
	Принятие решения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	проверяется полнота документов в соответствии с требованием регламента
	не более 11 рабочих дней со дня обращения в управление учета и распределения жилья
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 9 к технологической схеме

	
	
	в случае выявления отсутствия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка и представление на утверждение проекта решения об отказе в предоставлении жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	
	
	
	

	
	
	в случае наличия оснований для предоставления жилого помещения осуществляется подготовка, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации города о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 4 Оформление и выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.1.
	оформление договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	оформляется договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в трех экземплярах 
	не более 3 рабочих дней 
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланк договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение № 23 к технологической схеме

	4.1.1
	выдача договора жилого помещения специализированного жилищного фонда
	подготовка и направление уведомления о принятом решении 
	не более 15 минут
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 15 к технологической схеме

	
	
	договор подписывается заявителем либо его законным представителем и после подписания выдается заявителю, либо его законному представителю 

	
	
	
	

	4.2
	подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	осуществление подготовки и выдачи уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	не более 3 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение № 24 к технологической схеме. 


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

	при обращении в управление - лично, а также посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru, в МФЦ – лично или по телефону
	в управлении учета и распределения жилья запись отсутствует; в МФЦ - по телефону
	в управление - при личном обращении либо посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru; в МФЦ лично
	бесплатно
	при обращении в управление-  лично, письменно, по телефону, по электронной почте, посредством Портала государственных услуг; в МФЦ - лично, по телефону
	порядок обжалования утвержден постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 "Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих"


Приложение 1

к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»
Главе города Сургута  

от _______________________

__________________________

__________________________

__________________________

проживающего по адресу:

г.Сургут, _________________

__________________________

тел. ______________________

Заявление

«_______»__________20___г

В соответствии с постановлением Администрации города Сургута от «______»_____20_ г. № _____ «О включении жилого помещения специализированного жилищного фонда» прошу заключить со мной договор найма жилого помещения специализированного жилищного фонда 

(договор найма служебного жилого помещения, договор найма специализированного жилого помещения в общежитии, договор найма маневренного жилищного фонда,  договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – нужное указать)

на жилое помещение, расположенное по адресу: город Сургут, улица __________ дом _______ квартира (комната) №______ на состав семьи _____ человека.

Состав семьи:

1) ________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи заявителя)

2) ________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи заявителя и степень родства   с ним)

3) ________________________________________________________________.

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами в управление учета и распределения жилья в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно. 
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я и члены моей семьи даем разрешение управлению учета и распределения жилья в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах, а акже даем согласие на обработку личных персональных данных.

Приложение: 

1. ____________________________________________________________

2. ___________________________________________________________

3. ____________________________________________________________

 Личная подпись заявителя _____________ Ф.И.О.______________________

Адрес места получения отказа: ___________________________________

Приложение 2
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Главе города Сургута  

от Иванова Сергея Петровича

проживающего по адресу:

г.Сургут, пр. Мира, д. 15, кв. 49

тел. 89226524267

Заявление

«01» февраля 2015 г

В соответствии с постановлением Администрации города Сургута от 01.01.2015 г. № 4132 «О включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда» прошу заключить со мной договор найма служебного жилого помещения на жилое помещение, расположенное по адресу :город Сургут, улица Чехова, дом 5, квартира (комната) №18 на состав семьи 2 человека.

Состав семьи:

1) Иванов Сергей Петрович - заявитель;

2) Иванова Мария Ивановна – жена.

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами в управление учета и распределения жилья в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно. 
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я и члены моей семьи даем разрешение управлению учета и распределения жилья в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах, а так же даем согласие на обработку личных персональных данных.

Приложение: 

1. Копии паспортов на 8 л. в 1 экз.;

2. Копия свидетельства о заключении брака на 1 л. в 1 экз.

Личная подпись заявителя _____________ Иванов С.П.

Личная подпись жены заявителя _____________ Иванова М.И.

Адрес места получения отказа: МФЦ г. Сургута

Приложение 3
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Главе города Сургута  

от Иванова Сергея Петровича

проживающего по адресу:

г.Сургут, пр. Мира, д. 15, кв. 49

тел. 89226524267

Заявление

«01» февраля 2015 г

В соответствии с постановлением Администрации города Сургута от 01.01.2015 г. № 4132 «О включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда» прошу заключить со мной договор найма специализированного жилого помещения в общежитии на жилое помещение, расположенное по адресу: город Сургут, улица Чехова, дом 5, квартира (комната) №18 на состав семьи 2 человека.

Состав семьи:

1) Иванов Сергей Петрович - заявитель;

2) Иванова Мария Ивановна – жена.

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами в управление учета и распределения жилья в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно. 
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я и члены моей семьи даем разрешение управлению учета и распределения жилья в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах, а так же даем согласие на обработку личных персональных данных.

Приложение: 

3. Копии паспортов на 8 л. в 1 экз.;

4. Копия свидетельства о заключении брака на 1 л. в 1 экз.

Личная подпись заявителя _____________ Иванов С.П.

Личная подпись жены заявителя _____________ Иванова М.И.

Адрес места получения отказа: МФЦ г. Сургута

Приложение 4
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Главе города Сургута  

от Иванова Сергея Петровича

проживающего по адресу:

г.Сургут, пр. Мира, д. 15, кв. 49

тел. 89226524267

Заявление

«01» февраля 2015 г

В соответствии с постановлением Администрации города Сургута от 01.01.2015 г. № 4132 «О включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда» прошу заключить со мной договор найма маневренного жилищного фонда на жилое помещение, расположенное по адресу: город Сургут, улица Чехова, дом 5, квартира (комната) №18 на состав семьи 2 человека.

Состав семьи:

1) Иванов Сергей Петрович - заявитель;

2) Иванова Мария Ивановна – жена.

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами в управление учета и распределения жилья в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно. 
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я и члены моей семьи даем разрешение управлению учета и распределения жилья в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах, а так же даем согласие на обработку личных персональных данных.

Приложение: 

1. Копии паспортов на 8 л. в 1 экз.;

2. Копия свидетельства о заключении брака на 1 л. в 1 экз.

Личная подпись заявителя _____________ Иванов С.П.

Личная подпись жены заявителя _____________ Иванова М.И.

Адрес места получения отказа: МФЦ г. Сургута

Приложение 5
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Главе города Сургута  

от Иванова Сергея Петровича

проживающего по адресу:

г.Сургут, пр. Мира, д. 15, кв. 49

тел. 89226524267

Заявление

«01» февраля 2015 г

В соответствии с постановлением Администрации города Сургута от 01.01.2015 г. № 4132 «О включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда» прошу заключить со мной договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение, расположенное по адресу: город Сургут, улица Чехова, дом 5, квартира (комната) №18 на состав семьи 1 человек.

Состав семьи:

1) Иванов Сергей Петрович - заявитель;

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами в управление учета и распределения жилья в настоящем заявлении, точны и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно. 
Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я и члены моей семьи даем разрешение управлению учета и распределения жилья в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах, а так же даем согласие на обработку личных персональных данных.

Приложение: 

1. Копии паспорта на 3 л. в 1 экз.;

Личная подпись заявителя _____________ Иванов С.П.

Адрес места получения отказа: МФЦ г. Сургута

Приложение 6
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	  бланк

	                                                       Форма №12А

                 В   отдел УФМС по

                 Ханты-Мансийскому

                 автономному округу-Югре 

                 в городе Сургуте

                 город Сургут

                 улица Профсоюзов, 54

                                  


Запрос

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 396-ФЗ                      «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания                   и жительства в пределах Российской Федерации» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»,  пунктами    4, 5 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006   № 152-ФЗ «О персональных данных»  
(указать нормативно-правовой акт, представляющий право запрашивать персональные данные)

прошу сообщить адресно-справочную информацию: адрес регистрации по месту жительства (пребывания) граждан:

Иванов Иван Иванович, 28.07.2003  г.р.

Свидетельство о рождении I-ПН № 624390 выдан 05.08.2003 Управление ЗАГС Администрации города Сургута Ханты-Мансийского автономного           округа-Югры Тюменской области, Россия

Сведения запросил: Петрова Инна Ивановна, ведущий специалист отдела учета нуждающихся в жилье управления учета и распределения жилья, 8(3462)524559       

Начальник управления                                                                      А.Ю. Шевченко

Приложение 7
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	бланк

	Директору ООО «РЭУ-6»

И.И. Иванову


О предоставлении документов

Уважаемый Иван Иванович!


Просим предоставить на жилое помещение по адресу: улица Энтузиастов, дом 59, квартира 115 справку о зарегистрированных гражданах, в том числе снятых с регистрационного учёта.


Указанную информацию просим направить в наш адрес факсимильной связью (факс 52-45-55) и в дальнейшем -  на бумажном носителе

Начальник управления





               А.Ю. Шевченко

Приложение 8
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Договор № _______

найма служебного жилого помещения

	
	
	«
	
	«
	
	20
	
	г.

	(наименование муниципального образования)
	
	(дата, месяц, год)


	

	(наименование уполномоченного органа государственной власти  Российской Федерации, органа государственной власти
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного управомоченного собственником лица)


действующий от имени собственника жилого помещения

	

	(указать собственника: Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование)

	на основании
	

	
	(наименование уполномочивающего документа)


от «____» ____________ 20 ___ г. № ____________, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка)

	
	,

	(фамилия, имя, отчество)
	


именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от «____» ____________ 20___ г. № ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение           и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в________________________

	

	(государственной, муниципальной — нужное указать)


Собственности на основании Свидетельства о государственной регистрации права от «________»__________200_г. №____, состоящее из _____ квартиры общей площадью___________кв.м___, расположенное в ________дом_______, корп._____, квартира №_____, для временного проживания в нем.

	
	.

	(электроснабжение, газоснабжение, в том числе газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление), в том числе приобретение и доставка твердого топлива при наличии печного отопления, — нужное указать)
	


2. Жилое помещение предоставляется в связи с ___________________________________________________________________

(работой, прохождением службы, назаначением на госуцдарственную  должность                      

Российской Федерации, государственную должность субъекта Российской Федерации или на

на выборную должность – нужное указать

3. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

	11)
	
	;

	
	(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
	


	2)
	
	;

	
	(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
	


	3)
	
	.

	
	(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
	


5. Настоящий договор заключается на время_______________________________

___________________________________________________________________

(трудовых отношений, прохождения , службы, нахождения на  государственной должности Российской Федерации, 

___________________________________________________________________

Государственной должности субъекта Российской Федерации или на выборной должности)

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

1. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в служебное жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в служебном жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из этого помещения или ограничены в праве пользования иначе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

5) на сохранение права пользования служебным жилым помещением при переходе       права собственности на это помещение, а также на право хозяйственного ведения или оперативного управления в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое помещение, является стороной трудового договора с работником-Нанимателем;

6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

2. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных                   Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;     

5) производить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

8) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического                      и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую или управляющую организацию;

10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

12) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

3. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их прав и обязанностей по настоящему Договору.

4. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем. 

5. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

6. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать служебное жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

7. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим их пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи. В случае прекращения семейных отношений с Нанимателем право пользования жилым помещением за бывшими членами семьи не сохраняется, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и бывшими членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

8. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные                 услуги;

2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем                жилищного законодательства и условий настоящего Договора;

3) принимать решение о приватизации жилого помещения.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

9. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания                      жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда  и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее, чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора;
9) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего Договора гражданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии со статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение Договора

10. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий договор.

11. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

12. Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается   в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его                      семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

13. Настоящий Договор прекращается в связи:

1) с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) со смертью Нанимателя;

3) с истечением срока трудового договора;

4) с окончанием срока службы;

5) с истечением срока пребывания на государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации или на выборной должности.

14. В случае расторжения или прекращения настоящего Договора в связи с истечением срока трудового договора, окончания срока службы, истечением срока пребывания на государственной, муниципальной или выборной должности Наниматель и члены его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесение платы по Договору

15. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

16. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору,                 разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

17. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, два из которых находится у Наймодателя, один – у Нанимателя


Наймодатель____________________                         Наниматель______________________
  
   (подпись)                                                                                          (подпись)
М.П.                                       

Приложение 9
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	бланк

	     Ф.И.О. заявителя

     адрес заявителя

     


Уважаемая (ый) И.О.!


На Ваше обращение о предоставлении Вам жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда (договор найма служебного жилого помещения, договор найма специализированного жилого помещения в общежитии, договор найма маневренного жилищного фонда,  договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – нужное указать) сообщаем следующее.


Учитывая, что основание Вам отказано в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда (договор найма служебного жилого помещения, договор найма специализированного жилого помещения в общежитии, договор найма маневренного жилищного фонда,  договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
Начальник управления                                                                          Ф.И.О.
исполнитель Ф.И.О.

тел. (3462) 52-45-62
Приложение 10
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

ДОГОВОР №_______

найма специализированного жилого помещения в общежитии

	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	 г.

	(наименование населённого пункта)
	
	(дата, месяц, год)


	

	(наименование собственника жилого помещения или действующего от его лица уполномоченного органа государственной власти  Российской Федерации,


	Органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного уполномоченного им лица, наименование

уполномочивающего документа, его дата и номер

именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны,  и гражданин (ка)

	           
	,

	(фамилия, имя, отчество)
	


именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от «____» ____________ 20___ г. № ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в  владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в__________________________________

	

	(государственной, муниципальной — нужное указать)


Собственности на основании Свидетельства о государственной регистрации права от «________»__________200_г. №____, состоящее из _____ квартиры (комнаты) общей площадью___________кв.м___, расположенное в ________ дом _______, корп._____, квартира № _____, для временного проживания в нем.

	
	

	
	


Жилое помещение предоставляется в связи с ________________________________________________________________________________________________________________________

(работой,  учебой,  службой – нужной указать).

характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

	1)
	
	;

	
	(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
	


	2)
	
	;

	
	(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
	


	3)
	
	.

	
	(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
	


Настоящий договор заключается на время___________________________________________

__________________________________________________________________трудовых отношений, прохождения  службы,, обучения- нужное указать

II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАНИМАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ

6. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения.  Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

5) на сохранение права пользования жилым помещением при переходе права собственности на это помещение, а также на право хозяйственного ведения или оперативного управления в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое помещение, является  стороной трудового договора с работником – Нанимателем;

6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке               и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных                       Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением; 

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать надлежащее состояние жилого помещения.

5) не осуществлять самовольное переустройство или перепланировку жилого помещения,

6) проводить текущий ремонт жилого помещения;   

7) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;   

8) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;   

9) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

10) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно- технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщить о них Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

11) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

12) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю           в надлежащем состоянии, оплатить не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

13) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.

Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

8. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их права и обязанностей по настоящему Договору.

9. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.   

10. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему Договору.

11. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

12. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим  из настоящего Договора.

13. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом  помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель        и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора. 

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАЙМОДАТЕЛЯ

14. Наймодатель имеет право:

- требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные                услуги;

- требовать расторжения настоящего Договор в случаях нарушения Нанимателем                 жилищного законодательства и условий настоящего Договора.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

- передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

- принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

- осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

- предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального                 ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения  Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Нанимателя;

- информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

- принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

- обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

- принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя  с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора;
- соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования,                установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

- предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего Договора гражданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии со статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV.  РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

16.  Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.

Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) не внесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

Настоящий Договор прекращается в связи:

- с утратой (разрушением) жилого помещения;

- со смертью Нанимателя;

- с истечением срока трудового договора.

В случае расторжения или прекращения настоящего Договора Наниматель и члены его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. ВНЕСЕНИЕ ПЛАТЫ ПО ДОГОВОРУ

Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации. 

VI. ИНЫЕ УСЛОВИЯ 

Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

Настоящий договор составлен в 3 экземплярах, два из которых находится у Наймода-теля, один – у Нанимателя.

Наймодатель___________________                  Наниматель______________

                             (подпись)






(подпись)
М.П.

Приложение 11
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного

жилищного фонда»

ДОГОВОР №_____

найма жилого помещения маневренного фонда

 

_________________________________               _________________________

(наименование населенного пункта)                                                                                                   (число, месяц, год)

___________________________________________________________________ (наименование собственника жилого помещения маневренного фонда или действующего от его лица
___________________________________________________________________

уполномоченного органа государственной власти Российской Федерации, органа государственной власти

__________________________________________________________________

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного уполномоченного им лица,

__________________________________________________________________ уполномоченного им лица,  наименование уполномочивающего документа, его дата и номер)

 

именуемый в дальнейшем Наймодателем,  с одной стороны, и гражданин (ка)

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от «___» ______________ 200_ г. № ________ заключили                    настоящий Договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора

 1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в

___________________________________________________________________

(государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности на основании Свидетельства  о  государственной регистрации права от «__» __________ 200_ г. № _____, состоящее из квартиры (комнаты) общей площадью _____________ кв. метров, расположенное в д. ___, корп. ____, кв. ___, для временного                   проживания в нем.

2. Жилое помещение предоставлено в связи с ______________________

___________________________________________________________________

(капитальным ремонтом или реконструкцией дома, утратой жилого помещения в результате обращения взыскания на это помещение, признанием жилого помещения непригодным для проживания в результате  чрезвычайных обстоятельств – нужное указать)

3. Жилое помещение отнесено к маневренному фонду на основании решения ___________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего управление государственным.

муниципальным жилищным фондом, дата и номер решения)

4. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния,          а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося  в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

5. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

1) ________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

2) ________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

3) ________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

 II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

 6. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения  или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и др.;

4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

5) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных                      Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать надлежащее состояние жилого помещения. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере,  которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического                 и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

8) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического   и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их  устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю либо в соответствующую управляющую компанию;  

 9) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных  интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

10) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке;

11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю                   в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего  в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность              по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.

Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

8. Наниматель жилого помещения не вправе осуществлять обмен жилого помещения,              а также передавать его в поднаем.

9. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему Договору.

10. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

11. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель                    и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

III. Права и обязанности Наймодателя
 12. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем   жилищного законодательства и условий настоящего Договора.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

13. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания   жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям  пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества                                в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;  

4) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

5) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

6) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

 IV. Расторжение и прекращение Договора
 14. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

15. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.

16. Наймодатель может потребовать расторжения настоящего Договора в судебном      порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги             в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его                семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

17. Настоящий Договор прекращается в связи:

1) с завершением капитального ремонта или реконструкции дома, расчетов с Нанимателем, утратившим жилое помещение в результате обращения взыскания на это помещение,    расчетов с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным для проживания                 в результате чрезвычайных обстоятельств – нужное указать)

2) с утратой (разрушением) жилого помещения;

3) со смертью Нанимателя.

 Члены семьи умершего Нанимателя сохраняют право пользования жилым помещением до завершения ремонта или реконструкции дома, расчетов в связи с утратой жилого помещения  в результате обращения взыскания на это помещение, расчетов за жилое помещение,                    признанное непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.

 V. Внесение платы по Договору
 18. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия
 19. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору,                   разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

20. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, два из которых находится у Наймодателя, один – у Нанимателя

Наймодатель                                               
Наниматель                                     

______________                                         ______________

(М.П. подпись)                                                                                                  (подпись)
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ДОГОВОР
найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
                                родителей
                         № _____________________
    _____________________________       "__" _______________ 20__ г. 

     (место заключения договора)          (дата заключения договора)

 ________________________________________________________________________

               (наименование собственника жилого помещения

 ________________________________________________________________________

 (действующего от его имени уполномоченного органа государственной власти

 ________________________________________________________________________

      субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

 ________________________________________________________________________

          либо уполномоченного им лица, наименование и реквизиты

 _______________________________________________________________________,

     документа, на основании которого действует уполномоченное лицо)

 именуемый в дальнейшем Наймодателем, с одной  стороны,  и  гражданин(ка)

 ________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

 именуемый(ая) в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны,  на  основании

 решения ________________________________________________________________

                (наименование органа исполнительной власти

 ________________________________________________________________________

    субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления)

 о предоставлении жилого помещения от  "  "               20   г. №      

 заключили настоящий договор о нижеследующем.

                           I. Предмет Договора
      1.  Наймодатель  передает  Нанимателю  за  плату  во     владение и

 пользование жилое помещение, находящееся в  собственности  на  основании

 свидетельства     о     государственной             регистрации права от

 "  "                г. №      ,  состоящее  из  квартиры  (жилого  дома)

 общей площадью  _____  кв.  метров,  расположенное  в  ________________,

 д.___, корп.__, кв.___, для временного проживания в нем.

     2.   Характеристика   предоставляемого   жилого       помещения, его

 технического  состояния,  а   также   санитарно-технического   и   иного

 оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте  жилого

 помещения. Жилое  помещение  является  благоустроенным   применительно к

 условиям ______________________________________________________________.

                    (наименование населенного пункта)

     3. Предоставляемое жилое помещение отнесено к жилым  помещениям  для

 детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц  из  числа

 детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей,  на  основании

 решения

 ________________________________________________________________________

    (наименование органа, осуществляющего управление жилищным фондом,

 ________________________________________________________________________

                          дата и номер решения)

     4. Совместно с Нанимателем в жилое  помещение  вселяются  члены  его

 семьи:

     1) ________________________________________________________________;

 (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

     2) ________________________________________________________________;

 (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

     3) ________________________________________________________________.

 (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

     5. Срок действия Договора составляет 5 лет с " " 20 г. по " " 20 г.

     6. По окончании срока настоящего договора при наличии обстоятельств,

 свидетельствующих  о  необходимости  оказания  Нанимателю   содействия в

 преодолении    трудной     жизненной     ситуации,     договор     найма

 специализированного жилого помещения может быть заключен  с  Нанимателем

 однократно на новый 5-летний срок.

          II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи
     7. Наниматель имеет право:

     1) на использование жилого помещения для проживания, в том  числе  с

 членами своей семьи (супругой(ом) и несовершеннолетними детьми);

     2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

     3)  на  неприкосновенность  жилища  и  недопустимость  произвольного

 лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать  в  жилое  помещение

 без согласия Нанимателя и членов  его  семьи  иначе,  как  в   порядке и

 случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного

 решения. Проживающие в жилом помещении Наниматель и члены его  семьи  не

 могут  быть  выселены  из  жилого  помещения  или  ограничены  в   праве

 пользования иначе, как в порядке и по основаниям, которые  предусмотрены

 Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

     4) на получение субсидий на оплату жилого помещения  и  коммунальных

 услуг в порядке и  на  условиях,  установленных  статьей  159  Жилищного

 кодекса Российской Федерации;

     5) на предоставление в соответствии с частью 5 статьи 103  Жилищного

 кодекса Российской Федерации другого благоустроенного жилого помещения в

 границах _______________________________________________________________

                          (наименование населенного пункта)

 в случае расторжения настоящего договора и выселения Нанимателя и членов

 его семьи;

     6) на заключение договора социального найма в отношении  занимаемого

 жилого помещения после окончания срока действия настоящего договора  при

 отсутствии  оснований  для  заключения  с  Нанимателем    договора найма

 специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

     Наниматель    может    иметь     иные     права,     предусмотренные

 законодательством.

     8. Наниматель обязан:

     1)  использовать  жилое  помещение  по  назначению  и  в   пределах,

 установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

     2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

     3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

     4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение.  Самовольное

 переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

     5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

     6) своевременно вносить плату  за  жилое  помещение  и  коммунальные

 услуги  (обязательные  платежи).  Обязанность  вносить  плату   за жилое

 помещение  и  коммунальные  услуги  возникает   с   момента   заключения

 настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и

 коммунальные услуги влечет взимание пеней в размере и  порядке,  которые

 предусмотрены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

     7) переселиться на  время  капитального  ремонта  или  реконструкции

 жилого дома с членами семьи в другое  жилое  помещение,  предоставленное

 Наймодателем в границах ________________________________________________

                               (наименование населенного пункта)

 (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В  случае  отказа

 Нанимателя  и  членов  семьи  от  переселения  в  это  жилое   помещение

 Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

     8) допускать в жилое помещение представителя Наймодателя для осмотра

 технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и  иного

 оборудования, находящегося в нем, а  также  для  выполнения  необходимых

 работ;

     9)   при   обнаружении   неисправностей   жилого       помещения или

 санитарно-технического  и  иного  оборудования,  находящегося     в нем,

 немедленно  принимать  возможные  меры  к  их  устранению  и    в случае

 необходимости сообщать об указанных  неисправностях  Наймодателю   или в

 соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

     10) осуществлять пользование жилым помещением  с  учетом  соблюдения

 прав и законных интересов  соседей,  требований  пожарной  безопасности,

 санитарно-гигиенических,     экологических     и         иных требований

 законодательства.

     Наниматель      несет    иные      обязанности,      предусмотренные

 законодательством.

     9. Временное отсутствие Нанимателя и  членов  его  семьи  не  влечет

 изменения их прав и обязанностей по настоящему договору.

     10. Наниматель не вправе  осуществлять  обмен  жилого   помещения, а

 также передавать его в поднаем.

     11. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым  помещением

 наравне с Нанимателем.

     12. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое  помещение  по

 назначению и обеспечивать его сохранность.

     13.  Дееспособные  члены  семьи  Нанимателя   несут     солидарную с

 Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования

 жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем

 и членами его семьи.

                   III. Права и обязанности Наймодателя
     14. Наймодатель имеет право:

     1) требовать своевременного внесения  платы  за  жилое   помещение и

 коммунальные услуги;

     2)  требовать  соблюдения  правил  пользования   жилым   помещением,

 обеспечения сохранности жилого помещения, поддержания жилого помещения в

 надлежащем состоянии, соблюдения  прав  и  законных  интересов  соседей,

 требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических

 и иных требований законодательства.

     Наймодатель    может    иметь    иные     права,     предусмотренные

 законодательством.

     15. Наймодатель обязан:

     1) передать Нанимателю свободное от прав  иных  лиц,  пригодное  для

 проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям  пожарной

 безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям,

 являющееся благоустроенным применительно к условиям ___________________;

                                                        (наименование

_________________________________________________________________________

                                                      населенного пункта)

     2) принимать  участие  в  надлежащем  содержании  и  ремонте  общего

 имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

     3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

     4) предоставить Нанимателю и членам его семьи  на  время  проведения

 капитального ремонта или реконструкции жилого  дома  (когда  ремонт  или

 реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя)  жилое

 помещение маневренного фонда (из расчета не менее  6  кв.  метров  жилой

 площади на 1 человека) в границах ______________________________________

                                      (наименование населенного пункта)

 без расторжения настоящего договора. Переселение Нанимателя и членов его

 семьи в жилое помещение  маневренного  фонда  и  обратно  (по  окончании

 капитального ремонта или реконструкции) осуществляется  за счет  средств

 Наймодателя;

     5) информировать  Нанимателя о проведении капитального  ремонта  или

 реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

     6)  принимать  участие  в  своевременной  подготовке    жилого дома,

 санитарно-технического и  иного  оборудования,  находящегося  в   нем, к

 эксплуатации в зимних условиях;

     7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

     8) соблюдать при переустройстве и  перепланировке  жилого  помещения

 требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

     9) предоставить другое благоустроенное жилое  помещение  в  границах

 ________________________________________________________________________

                    (наименование населенного пункта)

 в случае расторжения настоящего договора  по  основаниям  и  в  порядке,

 предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации;

     10) заключить договор  социального  найма  в  отношении  занимаемого

 жилого помещения без выселения  Нанимателя  и  членов  его  семьи  после

 окончания срока действия настоящего договора  при  отсутствии  оснований

 для заключения договора найма специализированного  жилого  помещения  на

 новый 5-летний срок.

     Наймодатель     несет     иные     обязанности,      предусмотренные

 законодательством.

                  IV. Расторжение и прекращение договора
     16. Настоящий  договор  может  быть  расторгнут  в  любое   время по

 соглашению сторон.

     17.  Расторжение  настоящего  договора  по  требованию   Наймодателя

 допускается в судебном порядке в случае:

     1)  невнесения  Нанимателем  платы  за  жилое  помещение   и   (или)

 коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

     2) разрушения  или  повреждения  жилого  помещения   Нанимателем или

 членами его семьи;

     3) систематического нарушения Нанимателем или членами его семьи прав

 и законных интересов соседей;

     4) использования Нанимателем или членами его семьи жилого  помещения

 не по назначению.

     18. Настоящий договор прекращается:

     1) в связи с утратой (разрушением) жилого помещения;

     2) по иным основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом  Российской

 Федерации.

     В  случае  прекращения  настоящего  договора  в  связи     с утратой

 (разрушением)  жилого  помещения   Нанимателю   предоставляется   другое

 благоустроенное    жилое    помещение,    находящееся     в     границах

 _______________________________________________________________________.

                    (наименование населенного пункта)

     По истечении срока действия настоящего договора Наниматель  и  члены

 его семьи  не  подлежат  выселению  из  жилого  помещения,  в  отношении

 занимаемого  жилого  помещения   с   Нанимателем     заключается договор

 социального найма либо в соответствии с пунктом 6 статьи 8  Федерального

 закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и

 детей, оставшихся без  попечения  родителей"  однократно  договор  найма

 специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

                      V. Внесение платы по договору
     19. Наниматель вносит плату за жилое помещение в размере и  порядке,

 которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

                             VI. Иные условия
     20. Споры, которые могут возникнуть между  сторонами  по  настоящему

 договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

     21. Настоящий договор составлен в 2  экземплярах,  один  из  которых

 находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

 Наймодатель ______________________    Наниматель _______________________

                   (подпись)                             (подпись)

                М.П.
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Наименование органа/учреждения, 
предоставляющего муниципальную услугу

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

в получении документов для предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда

Дана гр. ___________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающему по адресу:___________________________________________,

(адрес места жительства заявителя)

в том, что от него получены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	количество экземпляров
	количество листов

	
	
	подлинные
	копии
	в подлинных
	в копиях

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Приложение 14
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Договор № 10

найма служебного жилого помещения
город Сургут






                               «04» декабря 2015 г.


Администрация города Сургута, в лице начальника управления учета и распределения жилья Шевченко Аллы Юрьевны, действующего на основании доверенности Главы Администрации города от 14.05.2015 № 110, именуемая в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гр. Абдусамадова Раисат Хайировна, 14.03.1971 г.р., именуемая в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании Постановления Администрации города от 01.12.2015 № 8269 «О предоставлении служебного жилого помещения Абдусамадовой Р.Х.», заключили настоящий Договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение                                 и пользование жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из однокомнатной квартиры общей площадью 29,0 кв. м, в том числе жилой – 16,8 кв. м, расположенное по адресу: город Сургут, проспект Набережный, дом 74, квартира 80,                     для временного проживания в нём.
2. Жилое помещение предоставляется, в связи с трудовыми отношениями в СГМУП «Тепловик».

3. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи: 
- Абдусамадова Мадина Магомедовна, 2000 г.р. – дочь

5. Жилое помещение предоставляется на период трудовых отношений в СГМУП «Тепловик».
II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

6. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в служебное жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан без согласия проживающих в нём на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в служебном жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из этого помещения или ограничены в праве пользования иначе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

5) на сохранение права пользования служебным жилым помещением при переходе права собственности на это помещение, а также на право хозяйственного ведения или оперативного управления в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое помещение, является стороной трудового договора с работником-Нанимателем;

6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.


Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель обязан:

     1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;


2) соблюдать правила пользования жилым помещением;


3) обеспечивать сохранность жилого помещения;


4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;     


5) производить текущий ремонт жилого помещения;


6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьёй 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;


7) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;


8) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;


9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, немедленно принимать меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую или управляющую организацию;


10) осуществлять пользование жилым помещением с учётом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;


11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;


12) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.


Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

8. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечёт изменение их прав и обязанностей по настоящему Договору.

9. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаём. 

10. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

11. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать служебное жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

12. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим их пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи. В случае прекращения семейных отношений с Нанимателем право пользования жилым помещением за бывшими членами семьи не сохраняется, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и бывшими членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

13. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора;

3) принимать решение о приватизации жилого помещения.


Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

14. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчёта не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее, чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора;

9) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего Договора гражданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии со статьёй 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.


Наймодатель несёт иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение Договора

15. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий договор.

16. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

17. Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

18. Настоящий Договор прекращается в связи:

1) с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) со смертью Нанимателя;

3) с истечением срока трудового договора;

4) с окончанием срока службы;

5) с истечением срока пребывания на государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации или на выборной должности.

19. В случае расторжения или прекращения настоящего Договора в связи                              с истечением срока трудового договора, окончания срока службы, истечением срока пребывания на государственной, муниципальной или выборной должности Наниматель и члены его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесение платы по Договору

20. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

21. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

22. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, два из которых находится                       у Наймодателя, один – у Нанимателя.


Наймодатель:                                                                                                          А.Ю. Шевченко

Наниматель:                                                                                                       Р.Х. Абдусамадова                      
Приложение 15
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	бланк

	     Ф.И.О. заявителя

     адрес заявителя

     


Уважаемая (ый) И.О.!


В связи с предоставлением Вам жилого помещения специализированного жилищного фонда Вам необходимо обратиться в управлении учета и распределения жилья Администрации города по адресу: улица Гагарина, дом 11, кабинет 121. Часы приёма: понедельник, вторник, с 9-00 до 12-00, с 14-00 до 17-00 для получения договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда (договор найма служебного жилого помещения, договор найма специализированного жилого помещения в общежитии, договор найма маневренного жилищного фонда, договор найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – нужное указать).

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

Начальник управления                                                                          Ф.И.О.
Приложение 16
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	бланк

	Ивановой Т.П.

ул. Островского, д.30, кв.75,      

г. Сургут

Ханты-Мансийский 

автономный округ - Югра

628417
     


Уважаемая Татьяна Петровна!


На Ваше обращение о предоставлении Вам жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма служебного жилого помещения сообщаем следующее.


Учитывая, что основание Вам отказано в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма служебного жилого помещения.
Начальник управления                                                                      А.Ю. Шевченко
Смирнова Мария Ивановна
тел. (3462) 52-45-62
Приложение 17
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 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Соглашение № ____

о безвозмездном пользовании служебным жилым помещением 

город Сургут                                                                                       ___________ г. 

Администрация города в лице __________, действующего на основании доверенности Администрации города от _________ № _____, именуемая                      в дальнейшем «собственник», с одной стороны, и _______ в лице ___________, действующего на основании Устава, далее именуемый «пользователь»,              с другой стороны, заключили настоящее соглашение о нижеследующем.

1. Предмет соглашения

1.1. Настоящее соглашение заключено в соответствии с постановлениями  Администрации города от 09.10.2007 № 3252 «Об утверждении положения                    о порядке представления муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда», от ________ № ___ «О включении жилого помещения в специализированный жилищный фонд в качестве служебного жилого помещения».

1.2. Собственник закрепляет, а пользователь принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество – служебное жилое помещение                   по адресу: город Сургут, улица ___________, дом ______, квартира _____. 

1.3. Жилое помещение закрепляется за пользователем для распределения работникам ___________________, имеющим право на получение служебного жилого помещения. Жилое помещение предоставляется работникам временно, на период трудовых отношений.

2. Права сторон

2.1. Собственник имеет право:

2.1.1. Осуществлять проверки сохранности и использования по назна-чению жилого помещения, закрепленного настоящим соглашением за пользователем, в любое время, без предварительного уведомления последнего.

2.1.2. Досрочно расторгнуть соглашение в случаях, предусмотренных               законодательством и условиями настоящего соглашения.

2.2. Пользователь имеет право:

2.2.1. Использовать закрепленное жилое помещение для временного             проживания работников в соответствии с условиями соглашения и нормами действующего законодательства.

2.2.2. Досрочно расторгнуть соглашение по основаниям и в порядке,             предусмотренном законом и настоящим соглашением.

3. Обязанности сторон

3.1. Собственник обязан:

3.1.1. Закрепить за пользователем жилое помещение, указанное в пункте 1.2 настоящего соглашения, по акту приема-передачи.

3.1.2. В случае расторжения настоящего соглашения принять жилое помещение от пользователя по акту приема-передачи.

3.2. Пользователь обязан:

3.2.1. Принять от собственника имущество в соответствии с условиями    настоящего соглашения по акту приема-передачи.

3.2.2. В течение пяти дней с момента заключения настоящего соглашения  (освобождения жилого помещения) принять решение о распределении служебного жилого помещения, указанного в пункте 1.2 настоящего соглашения,             работнику учреждения.

3.2.3. Обеспечить сбор и представление собственнику работником документов, указанных в пункте 2.4 Положения о порядке предоставления муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда,                    утвержденного постановлением Администрации города от 09.10.2007 № 3252,    в срок не позднее 15 рабочих дней с момента принятия пользователем решения о распределении служебного жилого помещения.

3.2.4. В течение 10 дней с момента принятия постановления Администрации города о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда работнику обеспечить заключение работником договора найма служебного жилого помещения и его вселение.

3.2.5. Осуществлять контроль по использованию закрепленного жилого помещения исключительно по целевому назначению в соответствии с условиями настоящего соглашения.

3.2.6. Немедленно извещать собственника о каком-либо повреждении,                           аварии или ином событии, нанесшем жилому помещению ущерб, и своевре-менно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы дальнейшего разрушения или повреждения жилого помещения.

3.2.7. Обеспечивать представителям собственника по первому их требо-ванию беспрепятственный доступ в жилое помещение для его осмотра                         и проверки соблюдения условий настоящего соглашения.

3.2.8. В случае прекращения действия настоящего соглашения на любых законных основаниях передать жилое помещение собственнику по акту                      приема-передачи.

3.2.9. В случае освобождения служебного жилого помещения  работником в десятидневный срок извещать об этом собственника в письменном виде.

3.2.10. В случае наличия оснований для выселения работников, проживающих в жилом помещении, предусмотренных статьями 83, 101, 103, 104 Жилищного кодекса Российской Федерации, представлять собственнику                   письменную информацию с приложением необходимых документов                         для проведения работы по освобождению служебного жилого помещения. Пользователь предоставляет собственнику информацию в десятидневный срок с момента наступления основания для прекращения или расторжения соответствующего договора найма служебного жилого помещения.

3.2.11. При реорганизации, изменении наименования управления в течение 10 дней сообщить о произошедших изменениях собственнику.

4. Изменение, расторжение, прекращение действия соглашения

4.1. Каждая из сторон вправе во всякое время отказаться от соглашения             о безвозмездном пользовании служебным жилым помещением, заключенного без указания срока, известив об этом другую сторону за один месяц.

4.2. Соглашение может быть расторгнуто досрочно в случаях, когда пользователь:

- использует служебное жилое помещение не в соответствии с условиями настоящего соглашения или использует жилое помещение не по назначению;

- без согласия собственника передал жилое помещение в пользование третьим лицам.

4.3. Соглашение прекращается в случае исключения служебного жилого помещения, указанного в пункте 1.2 настоящего соглашения, из состава               специализированного жилищного фонда.

4.4. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению рассматриваются сторонами и оформляются дополнительными соглашениями.

5. Подписи сторон

Собственник                                                       Пользователь

__________________________                         ____________________________

__________________________                         ____________________________

М.П.                                                                                                     М.П.

АКТ

приема-передачи служебного жилого помещения по адресу:

город Сургут, улица ______, дом ___, квартира ___

Администрация города в лице ________, действующего на основании               доверенности Администрации города от ______ №___, именуемая в даль-нейшем «собственник», с одной стороны, и _______ в лице _____, действующего на основании Устава, далее именуемый «пользователь», с другой                   стороны, составили настоящий акт о следующем.

Собственник передал, а пользователь принял в срочное безвозмездное пользование в соответствии с соглашением о безвозмездном пользовании             служебным жилым помещением от _______ № __ жилое помещение по адресу: город Сургут, улица ________, дом ___, квартира ___ (___комнатная, общей площадью ____ кв. м, в том числе жилой – ______ кв. м).  

Жилое помещение соответствует требованиям пожарной безопасности,   санитарно-гигиеническим, техническим и иным требованиям закона, предъявляемым к жилым помещениям. 

Подписи:

Собственник





___________________________

                                             М.П.

Пользователь





___________________________

                                             М.П.

Приложение 18
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Договор № ___

безвозмездного пользования жилым помещением в муниципальном общежитии 

(с правом/без права повторного вселения в жилое помещение работников)

город Сургут                                                                                 _______________ г. 

Администрация города в лице _________, действующего на основании             доверенности Администрации города от _______ № ___, именуемая в даль-нейшем «собственник», с одной стороны, и _______ в лице ______________, действующего на основании Устава, далее именуемый «пользователь»,                             с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Настоящий договор заключен в соответствии с постановлением Администрации города от 09.10.2007 № 3252 «Об утверждении положения о порядке представления муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда», постановлением Администрации города от _____ №____ «О предоставлении жилых помещений в общежитии».

1.2. Собственник закрепляет, а пользователь принимает в безвозмездное временное пользование муниципальное имущество – жилое помещение № ___ в общежитии по адресу: город Сургут, улица _____,  дом ___.

1.3. Жилое помещение закрепляется за пользователем для распределения работникам, имеющим право на получение жилого помещения в общежитии. Жилое помещение предоставляется работникам на период трудовых отно-шений.

1.4. При освобождении жилого помещения в общежитии пользователь                не имеет (имеет) права повторного заселения работниками.

2. Права сторон

2.1. Собственник имеет право:

2.1.1. Осуществлять проверки сохранности и использования по назна-чению жилого помещения, закрепленного по настоящему договору                              за пользователем, в любое время, без предварительного уведомления последнего.

2.1.2. Досрочно расторгнуть договор в случаях, предусмотренных законодательством и условиями настоящего договора.

2.2. Пользователь имеет право:

2.2.1. Использовать закрепленное жилое помещение для временного              проживания работников в соответствии с условиями договора и нормами               действующего законодательства.

2.2.2. Досрочно расторгнуть договор по основаниям и в порядке, предусмотренном законом и настоящим договором.

3. Обязанности сторон

3.1. Собственник обязан:

3.1.1. Закрепить за пользователем жилое помещение, указанное в пункте 1.2 настоящего договора, по акту приема-передачи.

3.1.2. В случае расторжения настоящего договора принять жилое поме-щение от пользователя по акту приема-передачи.

3.2. Пользователь обязан:

3.2.1. Принять от собственника имущество в соответствии с условиями                  настоящего договора по акту приема-передачи.

3.2.2. В течение пяти дней с момента заключения настоящего договора    (освобождения жилого помещения) принять решение о распределении жилого помещения в общежитии, указанного в пункте 1.2 настоящего договора, работнику управления.

3.2.3. Обеспечить сбор и представление собственнику работником документов, указанных в пункте 3.9 Положения о порядке предоставления муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда,                   утвержденного постановлением Администрации города от 09.10.2007 № 3252,                    в срок не позднее 15 рабочих дней с момента принятия пользователем решения о распределении жилого помещения в общежитии.

3.2.4. В течение трех дней с момента принятия постановления Администрации города о предоставлении жилого помещения в общежитии работнику  обеспечить заключение работником договора найма жилого помещения                      в общежитии и его вселение.

3.2.5. Осуществлять контроль по использованию закрепленного жилого помещения исключительно по целевому назначению в соответствии с условиями настоящего договора.

3.2.6. Немедленно извещать собственника о каком-либо повреждении,                   аварии или ином событии, нанесшем жилому помещению ущерб, и своевре-менно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы дальнейшего разрушения или повреждения жилого помещения.

3.2.7. Обеспечивать представителям собственника по первому их требо-ванию беспрепятственный доступ в жилое помещение для его осмотра                         и проверки соблюдения условий настоящего договора.

3.2.8. В случае прекращения действия настоящего договора на любых                законных основаниях передать жилое помещение собственнику по акту              приема-передачи.

3.2.9. В случае освобождения жилого помещения в общежитии работником Управления в десятидневный срок извещает об этом собственника в пись-менном виде.

3.2.10. В случае наличия оснований для выселения работников управления, проживающих в жилом помещении, предусмотренных статьями 83, 103, 105 Жилищного кодекса Российской Федерации, представлять собственнику                 письменную информацию с приложением необходимых документов                     для проведения работы по освобождению жилого помещения в муниципальном                     общежитии. Пользователь представляет собственнику информацию                         в десятидневный срок с момента наступления основания для прекращения                  или расторжения соответствующего договора найма жилого помещения                     в общежитии.

3.2.11. При реорганизации, изменении наименования управления                                     в десятидневный срок сообщить о произошедших изменениях собственнику.

4. Изменение, расторжение, прекращение действия договора

4.1. Каждая из сторон вправе во всякое время отказаться от договора              безвозмездного пользования, заключенного без указания срока, известив                   об этом другую сторону за один месяц.

4.2. Договор может быть расторгнут досрочно в случаях, когда пользователь:

- использует жилое помещение не в соответствии с условиями настоящего договора или использует жилое помещение не по назначению;

- без согласия собственника передал жилое помещение в пользование третьим лицам.

4.3. Договор прекращает свое действие при освобождении жилого помещения работником в случаях, предусмотренных статьями 83, 106 Жилищного кодекса Российской Федерации.

4.4. Все изменения и дополнения к настоящему договору рассматриваются сторонами и оформляются дополнительными соглашениями.

5. Подписи сторон

Собственник                                                       Пользователь

__________________________                         ____________________________

__________________________                         ____________________________

М.П.                                                                                                    М.П.
АКТ

приема-передачи жилого помещения № в общежитии по адресу: 

город Сургут, улица _________, дом ___, 

Администрация города в лице __________, действующего на основании доверенности Администрации города от ____ № ____, именуемая в дальнейшем «собственник», и ________ в лице ______, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «пользователь», составили настоящий акт                     о следующем.

Собственник передал, а пользователь принял в срочное безвозмездное пользование по договору безвозмездного пользования жилым помещением             в муниципальном общежитии (без права/с правом повторного вселения в жилое помещение работников муниципального учреждения) от _________ № ____ жилое помещение № ___ по адресу: город Сургут, улица ________, дом ____,  общей площадью ____ кв. метров.  

Жилое помещение соответствует требованиям пожарной безопасности,      санитарно-гигиеническим, техническим и иным требованиям закона, предъявляемым к жилым помещениям. 

Подписи:

Собственник






                  М.П.

Пользователь







        М.П.

Приложение 19
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

ДОГОВОР № 9

 найма специализированного жилого помещения в общежитии

г. Сургут



   
                                                     «01» декабря 2015 г.


Администрация города Сургута, в лице начальника управления учета и распределения жилья Шевченко Аллы Юрьевны, действующего на основании доверенности Главы Администрации города от 14.05.2015 № 110, именуемая в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гр. Королева Наталья Александровна, 16.12.1969 г.р., именуемая в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании постановления Администрации города от 25.11.2015 № 8174 «О предоставлении жилого помещения в общежитии Королевой Н.А.» заключили настоящий Договор о нижеследующем.

                                                            I.   ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности на основании свидетельства о государственной регистрации права от 16.09.2010  № 86-86-03/054/2010-472, расположенное  по адресу: город Сургут, улица Толстого, дом 20а, корпус 2, жилое помещение 12, состоящее из одной комнаты общей площадью 15,7 кв. м, в том числе жилой - 15,7 кв. м  для временного проживания в нем.

      2. Жилое помещение предоставляется в связи с трудовыми отношениями в муниципальном бюджетном образовательном учреждении начальной школе «Прогимназия».

3.Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи: 

- Королев Валерий Игоревич, 2010 г.р. – сын

         5. Настоящий Договор заключается на период трудовых отношений в муниципальном бюджетном образовательном учреждении начальной школе «Прогимназия».
П. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАНИМАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ

6.  Наниматель имеет право:

1)  на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;     
2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения.  Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

5) на сохранение права пользования жилым помещением при переходе права собственности на это помещение, а также на право хозяйственного ведения или оперативного управления в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое помещение, является  стороной трудового договора с работником – Нанимателем;

6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях,   установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель обязан:

1)использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать надлежащее состояние жилого помещения;

5)  не осуществлять самовольное переустройство или перепланировку жилого помещения,

6)   проводить текущий ремонт жилого помещения; 

7)  своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;   

8) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;   

9)  допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического  и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

10)   при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно- технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщить о них Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

11)  осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

12) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

 13)  при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.

 Наниматель жилого помещения несет  иные обязанности, предусмотренные законодательством.

8.   Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их права и обязанностей по настоящему Договору.

9.   Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его              в поднаем.   

10. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему Договору.

11.  Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

12. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим  из настоящего Договора.

13. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом  помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора. 

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАЙМОДАТЕЛЯ

14. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего Договор в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения  Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Нанимателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора;

9)  соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего Договора гражданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии со статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV.  РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

16.  Наниматель в любое время может расторгнуть  настоящий Договор.

Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

  1)   не внесения  Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2)  разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

Настоящий Договор прекращается в связи:

1) с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) со смертью Нанимателя;

3) с истечением срока трудового договора.

19. В случае расторжения или прекращения настоящего Договора Наниматель и члены его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

                                                        V.    ВНЕСЕНИЕ ПЛАТЫ ПО ДОГОВОРУ

20.Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.  

                                                        VI.   ИНЫЕ УСЛОВИЯ 

         21.Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

         22.Настоящий договор составлен в 3 экземплярах, два из которых находится у     Наймодателя, один - у Нанимателя.

Наймодатель:                                                                                                           А.Ю. Шевченко

Наниматель:                                                                                                               Н.А. Королева

Приложение 20
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	бланк

	Ивановой Т.П.

ул. Островского, д.30, кв.75,      

г. Сургут

Ханты-Мансийский 

автономный округ - Югра

628417
     


Уважаемая Татьяна Петровна!


На Ваше обращение о предоставлении Вам жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма специализированного жилого помещения в общежитии сообщаем следующее.


Учитывая, что основание Вам отказано в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма специализированного жилого помещения в общежитии.
Начальник управления                                                                      А.Ю. Шевченко
Смирнова Мария Ивановна

тел. (3462) 52-45-62
Приложение 21
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

Договор № 4

найма муниципального жилого помещения маневренного фонда

город Сургут






         «08» июля 2015 г.


Администрация города Сургута, в лице начальника управления учета                   и распределения жилья Шевченко Аллы Юрьевны, действующего                               на основании доверенности Администрации города Сургута от 14.05.2015         № 110, именуемая в дальнейшем Наймодателем, с одной стороны,                                   и гражданка Алтапкина Наталья Владимировна, 31.03.1957 г.р., именуемая в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании постановления Администрации города Сургута от 30.06.2015 № 4511  «О предоставлении жилого помещения маневренного фонда Алтапкиной Н.В.», заключили настоящий Договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности на основании распоряжения главы Администрации города Сургута от 06.07.1995 № 1008 и распоряжения Мэра города Сургута                    от 24.08.1995 № 1281 состоящее из однокомнатной квартиры общей площадью 32,7 кв. м, расположенное в городе Сургуте, по адресу: улица          Затонская, дом 36, квартира 7, для временного проживания в нём.
2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи: нет
II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

4. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан без согласия проживающих в нём на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

5) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

5. Наниматель обязан:

     1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;


2) соблюдать правила пользования жилым помещением;


3) обеспечивать сохранность жилого помещения;


4) поддерживать надлежащее состояние жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;     


5) производить текущий ремонт жилого помещения;


6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьёй 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;


7) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;


8) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю либо в соответствующую управляющую организацию;


9) осуществлять пользование жилым помещением с учётом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;
10) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке;


11). При освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.


Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

6.  Наниматель жилого помещения не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаём. 

7. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему Договору.

8. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего Договора. 

9. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора. 

III. Права и обязанности Наймодателя

10. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора.


Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

11. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

5) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

6) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора.


Наймодатель несёт иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение Договора

12. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

13. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.

14. Наймодатель может потребовать расторжения настоящего Договора в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

15. Настоящий Договор прекращается в связи:

1) с предоставлением (приобретением) жилого помещения для проживания на любых условиях, предусмотренных действующим жилищным законодательством;

2) с утратой (разрушением) жилого помещения;

3) со смертью Нанимателя.


Члены семьи умершего Нанимателя сохраняют право пользования жилым помещением до истечения срока настоящего Договора.

V. Внесение платы по Договору

16. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Срок действия договора

17. Срок действия настоящего Договора устанавливается с момента подписания настоящего Договора обеими сторонами до 08.07.2018.

VII. Иные условия

18. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

19. Настоящий Договор составлен в 3-х экземплярах, два из которых находятся у Наймодателя, один – у Нанимателя.

Наймодатель:                                                                                  А.Ю. Шевченко          

Наниматель:                                                                                     Н.В.Алтапкина

Приложение 22
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	бланк

	Ивановой Т.П.

ул. Островского, д.30, кв.75,      

г. Сургут

Ханты-Мансийский 

автономный округ - Югра

628417
     


Уважаемая Татьяна Петровна!


На Ваше обращение о предоставлении Вам жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма маневренного жилищного фонда сообщаем следующее.


Учитывая, что основание Вам отказано в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма маневренного жилищного фонда.
Начальник управления                                                                      А.Ю. Шевченко
Смирнова Мария Ивановна

тел. (3462) 52-45-62
Приложение 23
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

ДОГОВОР № 2

найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей

г. Сургут






                                 «10» июля 2015 г.


Администрация города Сургута, в лице начальника управления учета и распределения жилья Шевченко Аллы Юрьевны, действующего на основании доверенности Главы города  от 14.05.2015 № 110, именуемая в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гр. Смоленцева Варвара Андреевна, 16.11.1995 г.р., именуемая в дальнейшем Наниматель,  с другой стороны, на основании Постановления Администрации города от 08.07.2015 № 4739 «О  предоставлении жилых помещений на условиях договора специализированного жилищного фонда, о снятии с учёта граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору специализированного жилищного фонда» заключили настоящий Договор о нижеследующем.

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1. Наймодатель передает Нанимателю за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности на основании свидетельства о государственной регистрации права от 14.05.2015 № 86 – АВ 039367, состоящее из квартиры общей площадью               35,6 кв.м,  расположенное по адресу: г. Сургут, тракт Тюменский, дом 4, квартира 506, для временного проживания в нем.
2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния,                             а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится                             в техническом паспорте жилого помещения. Жилое помещение является благоустроенным применительно к условиям города Сургута.

3.  Предоставляемое жилое помещение отнесено к жилым помещениям для детей-сирот                     и  детей, оставшихся  без  попечения  родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения  родителей, на основании постановления Администрации города от 03.07.2015  № 4601 «О включении жилых помещений в специализированный жилищный фонд для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи: нет

5. Срок действия Договора составляет 5 лет - с 10.07.2015 г. по 10.07.2020 г.

6. По окончании срока настоящего договора при наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания Нанимателю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен с Нанимателем однократно на новый 5-летний срок.

II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАНИМАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ

7.  Наниматель имеет право:

1)  на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами  своей семьи (супругой(ом) и несовершеннолетними детьми);

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3)на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия Нанимателя  и членов его семьи иначе, как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения.  Проживающие в жилом помещении Наниматель и члены его семьи не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации;

5)  на  предоставление  в  соответствии с частью 5 статьи 103 Жилищного кодекса  Российской  Федерации  другого благоустроенного жилого помещения в границах города Сургута в  случае  расторжения  настоящего договора и выселения Нанимателя и членов его семьи;

6) на заключение договора социального найма в отношении занимаемого жилого помещения после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения с Нанимателем договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

8. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением; 

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать  в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

5)   проводить текущий ремонт жилого помещения;  

6)  своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые предусмотрены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;   

7) переселяться на время капитального ремонта  или реконструкции жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем в границах города Сургута (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;   

8)  допускать в жилое помещение  представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического  и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9)   при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно- технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщить об указанных неисправностях Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

10)  осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

Наниматель  несет  иные обязанности, предусмотренные законодательством.

9.   Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их прав и обязанностей по настоящему Договору.

10.   Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его              в поднаем.   

11. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем.

12. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

13. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим  из  пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАЙМОДАТЕЛЯ

14. Наймодатель имеет право:

5) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать соблюдения правил пользования жилым помещением, обеспечения сохранности жилого помещения, поддержания жилого помещения в надлежащем состоянии, соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

10) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям являющееся благоустроенным применительно к условиям города Сургута;

11) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

12) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

13) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения  Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) в границах города Сургута без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

14) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

15) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

16) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

17) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

9) предоставить другое благоустроенное жилое помещение в границах города Сургута                            в  случае расторжения настоящего договора по основаниям  и в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской  Федерации;

10) заключить договор социального найма в отношении занимаемого жилого помещения без выселения Нанимателя и членов его семьи после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV.  РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

 16. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

 17. Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

         1) невнесения  Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2)  разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения Нанимателем или членами его семьи прав и законных интересов соседей;

4) использования Нанимателем или членами его семьи жилого помещения не по назначению.

18. Настоящий Договор прекращается в связи:

1)  в связи с утратой (разрушением) жилого помещения;

2)  по иным основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации.

В случае прекращения настоящего договора в связи с утратой (разрушением) жилого помещения Нанимателю предоставляется другое благоустроенное жилое помещение, находящееся в границах города Сургута.

По истечении срока действия настоящего договора Наниматель и члены его семьи                               не подлежат выселению из жилого помещения, в отношении занимаемого жилого помещения с Нанимателем заключается договор социального найма либо в соответствии с Федеральным законом «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» однократно договор найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

                                                   V.   ВНЕСЕНИЕ ПЛАТЫ ПО ДОГОВОРУ

19.  Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

                                                        VI.   ИНЫЕ УСЛОВИЯ 

20. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

21. Настоящий договор составлен в 3 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой – у Нанимателя.

Наймодатель:                                                                                                          А.Ю. Шевченко

Наниматель:                                                                                                           В.А. Смоленцева

Приложение 24
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда»

	бланк

	Ивановой Т.П.

ул. Островского, д.30, кв.75,      

г. Сургут

Ханты-Мансийский 

автономный округ - Югра

628417
     


Уважаемая Татьяна Петровна!


На Ваше обращение о предоставлении Вам жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сообщаем следующее.


Учитывая, что основание Вам отказано в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда с последующим заключением договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
Начальник управления                                                                    А.Ю. Шевченко
Смирнова Мария Ивановна
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