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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА № 937 от 11.02.2016
Об утверждении технологической 

схемы предоставления 

муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования 

по договорам найма»

В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муници-пальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 11.12.2015), постановлением Администрации города от 16.09.2015 № 6457 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предо-ставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма», распоряжением Администрации города  от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города»              (с последующими изменениями):

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма» согласно приложению.

2. Управлению информационной политики опубликовать настоящее поста-новление в средствах массовой информации и разместить на официальном интернет-сайте Администрации города.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Базарова В.В.

Глава города








        Д.В. Попов

Приложение
к постановлению

Администрации города

от ____________ № _________

Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам найма»

1. Общие сведения о муниципальной услуге»

	Параметр
	Значение параметра / состояние

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	управление учёта и распределения жилья                Администрации города 

	Номер услуги в федеральном реестре
	

	Полное наименование услуги
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
по договорам найма

	Краткое наименование услуги
	нет

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	постановление Администрации города 
от 16.09.2015 № 6457 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
по договорам найма»

	Перечень «подуслуг»
	нет

	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	Портал государственных услуг

	
	официальный сайт органа

	
	другие способы: личное обращение


2. Общие сведения о «подуслугах»
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления 
в зависимости 
от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа 
в предостав-лении «подуслуги»
	Основания приоста-новления предоста-вления «подуслуги»
	Срок приоста-новления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения 
за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	при подаче заявления по месту житель-

ства 
(месту нахож-дения юридиче-ского лица)
	при подаче заявления не по месту житель-ства 
(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государ-ственной пошлины)
	реквизиты норма-тивного правового акта, являю-щегося основанием для взимания платы (государ-ственной пошлины)
	КБК 
для взимания платы (государ-ственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	Предостав-ление жилых помещений муниципаль-ного жилищ-ного фонда коммерческого использования по договорам найма
	не более 
23 рабочих дней 
с момента реги-страции 
в управ-лении заявления гражда-нина 
и прилага-емых 
им доку-ментов
	не более 
23 рабочих дней 
с момента реги-страции
в управ-лении заявления гражда-нина 
и прилага-емых 
им доку-ментов
	1. Содер-жание 
в пись-менном обращении нецен-зурных 
либо оскор-бительных выражений, угроз жизни, здоровью 
и имуществу должност-ного лица либо членам его семьи.             2. Если заявление гражданина, ходатайство и копии прило-женных 
к нему документов не подда-ются чтению, либо имеют серьезные повреж-дения, 
не позволя-ющие однозначно истолковать данные заявителя.               3. Если заявление составлено не по уста-новленной форме
	1. Заявитель 
не относится 
к категориям граждан, имеющих право 
на получение муници-пальной услуги.                                         2. Заявитель не относится 
к категории граждан, 
не обеспе-ченных жилыми помещениями на территории города Сургута. 
3. Заявителем не представ-лены документы, обязанность по пред-ставлению которых возложена 
на заявителя.       4. Представ-лены доку-менты, 
на основании которых установлено, что гражданин не имеет права на получение муници-пальной услуги
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	лично
	лично


3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	Категории лиц, имеющих право 
на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории 
на получение «подуслуги»
	Установленные требования 
к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории 
на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления 
на предостав-ление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право 
на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования 
к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма»


	1. Граждане, состоящие на учете в Админи-страции города 
для предоставления муниципального жилого помещения по договору коммерческого найма, договору поднайма:         - на условиях договора поднайма – не обеспе-ченные жилыми помещениями высококвалифициро-ванные государст-венные служащие, судьи или сотрудники правоохранительных органов, являющиеся работниками государст-венных органов,  (учреждений);
- на условиях договора коммерческого найма – работники органов местного самоуправления муниципального образования городской округ город Сургут;
- на условиях договора коммерческого найма – иногородние граждане, приглашенные 
на работу в учреждения, финансируемые за счет средств местного бюджета;
- на условиях договора коммерческого найма – граждане, оказавшиеся 
в трудной жизненной ситуации, состоящие 
на учете в Админи-страции города 
в качестве нужда-ющихся в улучшении жилищных условий, 
до подхода очередности на предоставление жилого помещения 
по договору социаль-ного найма либо самостоятельного улучшения жилищных условий
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации – для лиц старше 14 лет, являющихся гражда-нами Российской Федерации.         
2. Свидетельство 
о рождении – для детей, не достигших 14 лет.

3. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) – для граждан Российской Федерации, общеграж-данский паспорт которых находится 
в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены)
	1. Не истек срок замены паспорта 
по достижении возраста заявителя, отсутствуют повреж-дения и исправления.                                     2. Отсутствуют повреждения 
и исправления
	имеется
	законный представитель, физические лицо 
при наличии нотариально заверенного согласия гражданина на обращение 
за муниципальной услугой
	разрешение (доверенность) 
на обращение 
за муниципальной услугой, засвиде-тельствованное нотариусом
	не истек срок действия разрешения (доверенности) 
на обращение
за муниципальной услугой, засвиде-тельствованное нотариусом


4. Документы, представляемые заявителем для получения «подуслуги»
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель 
для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа 
с указанием подлинник / копия
	Документ, представляемый 
по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма»


	Документ 
о предоставлении муниципальной услуги
	заявление установленной формы
	1 экземпляр — оригинал
	1
	заявление, подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи. Заполнены 
все графы. Заявление поддается прочтению
	приложение 1 
к технологической схеме
	приложение 2 
к технологической схеме

	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации – для лиц старше 14 лет, являющихся гражда-нами Российской Федерации
	оригинал + копия 1
	1
	установленного образца,                отсутствуют повреждения 
и исправления
	нет
	нет

	Документ, удостоверяющий личность
	свидетельство 
о рождении – 

для детей, 
не достигших 14 лет
	оригинал + копия 1
	1
	установленного образца,

отсутствуют повреждения 
и исправления
	нет
	нет

	Документ, удостоверяющий личность
	временное удостове-рение личности гражданина Россий-ской Федерации 
(форма 2П) – 

для граждан Россий-ской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления 
(по случаю порчи, утраты, замены)
	оригинал + копия 1
	1
	установленного образца;                    отсутствуют повреждения 
и исправления
	нет
	нет

	Свидетельство 
о перемене фамилии, имени, отчества 
(при наличии)
	свидетельство 
о перемене фамилии, имени, отчества
	оригинал + копия 1
	1
	установленного образца;                    отсутствуют  повреждения 
и исправления
	нет
	нет

	Документы 
о семейном положении
	свидетельство 
о заключении либо расторжении брака
	оригинал + копия 1
	1
	установленного образца;                    отсутствуют повреждения 
и исправления
	нет
	нет

	Правоустанавли-вающий документ либо документ, дающий право 
на проживание 
в занимаемом жилом помещении
	свидетельство 
о государственной регистрации права, договор найма
	оригинал + копия 1
	1
	отсутствуют повреждения 
и исправления, а также 
не истек срок действия договора найма
	нет
	нет

	Копия трудовой книжки
	копия трудовой книжки
	копия, заверенная подписью ответст-венного лица 
и печатью органи-зации с последнего места работы заявителя
	1
	установленного образца;                   отсутствуют повреждения 
и исправления
	нет
	нет

	Ходатайство органа (учреждения) 
о предоставлении муниципального жилого поме-щения жилищного фонда коммерче-ского использо-вания по договору коммерческого найма
	ходатайство органа (учреждения) 
о предоставлении муниципального жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования 
по договору коммер-ческого найма
	оригинал
	1
	установленного образца  
	приложения 3, 4

к технологической схеме
	


5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомст-венного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых 
в рамках межведомст-венного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомст-венного информацион-ного взаимодействия
	Форма 
(шаблон) межведомст-венного запроса
	Образец заполнения формы межведомст-венного запроса

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма»


	
	выписка
	сведения 
о наличии 
или отсутствии зарегистриро-ванных прав 
на недвижимое имущество 
на территории города Сургута 
у заявителя 
и членов его семьи
	управление учёта и распределения жилья 
	федеральное государственное учреждение «Федеральная кадастровая палата Росреестра» 
по Ханты-Мансий-скому автоном-ному округу – Югре Межрайонный отдел № 1
	
	10 
	на сайте Росреестра
	заполняется 
в электроном виде на сайте Росреестра

	
	выписка 
из реестра муниципаль-ного имущества города Сургута либо копия свидетельства о регистрации права 
(при наличии)
	сведения, подтверждающие право муници-пальной собственности
	управление учёта и распределения жилья
	комитет 
по управлению имуществом 
	нет
	
	произвольная
	нет


	
	справка 
	информация отдела Управления Федеральной миграционной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
в городе Сургуте 
о зарегистриро-ванных в жилом помещении, 
а также снятых 
с регистрацион-ного учета гражданах
	управление учёта и распределения жилья
	отдел Управления Федеральной миграционной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре в городе Сургуте
	нет
	
	произвольная
	нет


6. Результат «подуслуги»

	Документ / документы, являющиеся результатом «подуслуги»

	Требования 
к документу / документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа / документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа / документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения 
не востребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма»


	Договор коммерче-ского найма (аренды)
	договор коммерческого найма (аренды) должен соответствовать требо-ваниям, определенным 
в административном регламенте муници-пальной услуги «Предоставление жилых помещений муници-пального жилищного фонда коммерческого использования 

по договорам найма» утвержденного постановлением Администрации города от 16.09.2015 № 6457, 
в случае отрицательного результата – уведом-ление с мотивиро-ванным решением 
об отказе в предостав-лении жилого помещения
	положительный – заключение договора коммерче-ского найма (аренды) 
при принятии решения о предо-ставлении жилого помещения; отрицательный — мотивированный отказ в заключении договора коммерче-ского найма (аренды) в случае принятия решения об отказе в предо-ставлении жилого помещения 
по договору коммерческого найма (аренды)          
	форма утверждена постановлением Администрации горда от 16.09.2015 № 6457 
«Об утверждении административного регламента предо-ставления муници-пальной «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
по договорам найма»
	приложения 7, 9 
к админи-стративному регламенту
	договор коммерческого найма (аренды) – личное получение заявителем либо представителем по нотариальной доверенности;  мотивированный отказ – 

по почтовому адресу, 
по электронной почте, при личной явке в управление
	не установлен
	не установлен


7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые 
для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры 
и процесса

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма»


	1. Прием и регистрация заявления и документов


	Прием и регистрация заявления, пакета документов
	1. При приеме заявления и документов установить личность заявителя; в случае обращения законного представителя – установить личность и полномочия 
на получение муниципальной услуги.
2. Проверка представленных документов (тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества, адрес места жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений, документы 
не исполнены карандашом, документы 
не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, не истек срок действия указанных документов).
3. Сверка представленных копий 
с их оригиналами
	не более 
15 минут
	при обращении 
в управление учёта 
и распределения жилья – специалист управления, при обращении 
в МФЦ – работник МФЦ
	документационное обеспечение: бланки заявления, техноло-гическое обеспе-чение: рабочее место
	приложение 1 
к технологической схеме

	2. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций


	Комплектация дела заявителя, проверка полноты документов и направление запросов
	проверка представленных документов 
на наличие / отсутствие документов, 
при необходимости подготовка запросов 
по истребованию недостающих сведений / документов по межведомственному взаимодействию. При получении 
сведений – осуществление анализ полученных документов
	10 рабочих дней
	специалист управления учёта и распределения жилья
	документационное обеспечение: форма запроса размещена на сайте Росреестра, технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор, наличие доступа 
к информационной системе, E-token - ключ электронной подписи органа местного самоуправ-ления и электронной цифровой подписи
	отсутствует

	3. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении гражданину жилого помещения по договору коммерческого найма


	Принятие решения 
о предоставлении либо 
об отказе в предоставлении гражданину жилого помещения по договору коммерческого найма (аренды)
	1. Проверяются сведения, подтверждающие основания для предоставления жилого помещения по договору коммерческого найма (аренды).
2. Осуществляется подготовка 
и обеспечение согласования проекта постановления Администрации города 
о включении жилого помещения 
в муниципальный жилищный фонд коммер-ческого использования и предоставлении по договору коммерческого найма, аренды.                   

3. В случае выявления отсутствия основания для предоставления жилого помещения по договору коммерческого найма (аренды) осуществляется подготовка и обеспечение согласования проекта постановления Администрации города 
об отказе во включении жилого помещения в муниципальный фонд коммерческого использования и предоставления 
по договору коммерческого найма (аренды), направляется заявителю уведомление о принятом решении по почте или в электронном виде
	9 рабочих дней
	специалист управления учёта и распределения жилья
	документационное обеспечение отсутствует, технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	отсутствует

	4. Выдача или направление гражданину решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения по договору коммерческого найма


	Выдача или направление гражданину решения 
о предоставлении либо 
об отказе в предоставлении жилого помещения 
по договору коммерческого найма (аренды)
	по запросу заявителя уведомление
о принятом решении направляется одним 
из следующих способов: по почтовому адресу, по электронной почте, посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru (при наличии техниче-ской возможности), выдается при личной явке в управление
	3 рабочих дня
	специалист управления учёта и распределения жилья
	документационное обеспечение отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	приложения 5, 6, 7 
к технологиче-ской схеме


8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации 
о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи 
на прием в орган
	Способ приема 
и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы 
на нарушение порядка предоставления «подуслуги» 
и досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа 
в процессе получения «подуслуги»

	Услуга «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма»


	Портал государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru, телефон
	нет
	посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru
	нет
	по электронной почте, посредством Портала государственных услуг 
	досудебное обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-пальную услугу, а также должностных лиц или муници-пальных служащих осуществля-ется в соответствии с постановле-нием Администрации города 
от 04.10.2012 № 7742 
«Об утверждении порядка подачи и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут 
и их должностных лиц, муниципальных служащих»


Приложение 1

к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования 
по договорам найма»

                                                                                  Главе города





                                         Д.В. Попову

от _________________________









адрес: ______________________







телефон: ____________________
Заявление
Прошу Вас предоставить (оформить, продлить) жилое помещение муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях договора коммерческого найма по адресу: ________________________________

На состав семьи:

1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами                    в управление учёта и распределения жилья в настоящем заявлении, точны                    и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно. 

Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений               мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я и члены моей семьи даем разрешение управлению учёта и распределения жилья в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной                 в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах, а также даем согласие на обработку личных персональных данных.

Подпись заявителя ____________________________________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи: _______________________________
Приложение:  1. ______________________________________________________

                         2. ______________________________________________________

                         3. ______________________________________________________

_____________________________ / ______________________________________

                (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

Приложение 2
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования 
по договорам найма»
                                                                        Главе города





                                Д.В. Попову

                                                                         от Иванова Ивана Ивановича

                                                                         адрес: города Сургут, улица Озерная, 
                                                                         дом 1, квартира 1,
                                                                         телефон: 52-50-50.
Заявление
Прошу Вас предоставить (оформить, продлить) жилое помещение муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях договора коммерческого найма по адресу: город Сургут, улица Озерная, дом 1, квартира 1.
На состав семьи:

1. Иванов Иван Иванович – наниматель, 1965 года рождения;

2. Иванова Светлана Сергеевна – жена, 1960 года рождения;

3. Иванов Сергей Иванович – сын, 1980 года рождения
4. ________________________________________________________

5. ________________________________________________________

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, сообщенные нами                   в управление учёта и распределения жилья в настоящем заявлении, точны                 и исчерпывающи, насколько мне и моим членам семьи известно. 

Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений   мы несем ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я и члены моей семьи даем разрешение управлению учёта и распределения жилья в случае необходимости провести проверку информации, сообщенной                 в данном заявлении и содержащейся в прилагаемых документах, а также даем согласие на обработку личных персональных данных.

Подпись заявителя ___________________________________________________
Подписи совершеннолетних членов семьи: ______________________________


Приложение:  1. ____________________________________________________
                         2.______________________________________________________

                         3. ______________________________________________________

                         4. ______________________________________________________

                         5. ______________________________________________________
                         6. ______________________________________________________

                         7. ______________________________________________________

____________________________/________________________________________

                (подпись)                                                                (Ф.И.О.)
Приложение 3
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования 
по договорам найма»
                                                            Главе города

Д.В. Попову

                                                                                          от _____________________
Ходатайство

Постановлением Администрации города от __________ № ________ Ф.И.О. принят(а) на учет для предоставления жилого помещения по договору поднайма составом семьи ___ человек(а).

Прошу Вас предоставить муниципальное жилое помещение коммерческого использования по договору аренды в целях дальнейшего заключения договора поднайма с _____________________ (Ф.И.О., должность).

Руководитель               ________________________                                       Ф.И.О.

                                          (подпись)

Исполнитель,
тел: 

Приложение 4
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования 
по договорам найма»
                                                                               Главе города

                            Д.В. Попову

                                                                                                   от ________________

Ходатайство

В связи ____________________ дата, освободилось муниципальное жилое помещение по адресу: ______________________________. Муниципальное жилое помещение юридически и фактически свободно.

При выявлении освободившегося муниципального жилого помещения управляющей компанией произведены следующие действия ________________ (при совершении действий в отношении муниципального жилого помещения).

На лицевом счете имеется задолженность по оплате жилищно-коммунальных услуг в размере ______________ (при наличии).

Муниципальное жилое помещение находится в неудовлетворительном санитарно-техническом состоянии и требует проведения __________________ (указываются необходимые действия, проведение ремонтных работ, санитарно-эпидемиологической обработки).

Просим Вас предоставить указанное муниципальное жилое помещение управляющей компании по договору аренды для проживания сотрудников компании по договору найма. В случае предоставления муниципального жилого помещения управляющая компания обязуется ______________________

Директор управляющей компании               ________                                   Ф.И.О.

                                                                     (подпись)

Приложение 5
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования 
по договорам найма»
Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем, что Вам отказано в предоставлении муниципального жилого помещения по адресу: __________________ либо                  без указания адреса, в случае если заявитель относится к категории граждан, указанных в подпункте 2.3.3.1 административного регламента в связи ____________________________________________________________________

(указывается причина отказа)

____________________________________________________________________

Начальник управления

Приложение 6
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования 
по договорам найма»

Договор 

                                       аренды жилого помещения муниципального жилищного фонда 

г. Сургут


                                                                                                         Дата

Администрация города, в лице начальника управления учёта и распределения жилья Ф.И.О., действующего на основании доверенности Администрации города от _______ № ___, именуемого в дальнейшем арендодатель, с одной стороны, и название государственного органа (учреждения), именуемое в дальнейшем арендатор, с другой стороны, на основании постановления Администрации города от ______ № ___ «О включении жилого помещения               в состав жилищного фонда коммерческого использования и об оформлении договора аренды с последующим заключением договора поднайма» заключили настоящий договор                                о нижеследующем. 

I.  Предмет договора
1. Арендодатель передает арендатору в срочное возмездное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из отдельной _____-комнатной квартиры общей площадью _____ кв. м, в том числе жилой площадью _____ кв. м, по адресу: ______________________, для вселения в него Ф.И.О. поднанимателя на основании договора поднайма.

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния,  а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, изложены           в акте приема-передачи, являющемся неотъемлемой частью настоящего договора.

3. Члены семьи, имеющие право в течение срока действия договора проживать вместе     с поднанимателем в указанной квартире:

1)  

2)

4. Срок действия настоящего договора составляет 5 лет и устанавливается с момента подписания настоящего договора обеими сторонами до _____________. 

II. Обязанности сторон
5. Арендатор обязан: 

5.1. Заключить с гражданином, указанным в пункте 1 настоящего договора, договор поднайма. 

5.2. Обеспечить ежемесячное внесение гражданином, указанным в пункте 1 настоящего договора, в установленные сроки платы за жилое помещение и коммунальные услуги (арендная плата) в соответствии с представленными платежными документами.

5.3. Обеспечить регистрацию гражданина с членами семьи, включенными в договор,  по месту жительства в установленном порядке. 

5.4. Принять от арендодателя жилое помещение по акту приема-передачи жилого помещения в срок, не превышающий 10 дней с момента подписания договора. 

5.5. Обеспечить соблюдение поднанимателем и членами его семьи, указанными                         в пункте 3 настоящего договора, правил пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории, в том числе:

1) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

2) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них в соответствующую управляющую организацию;

3) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

4) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому нанимателем              за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет арендодателя организацией, предложенной им;

5) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения                            без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

6) переселиться с членами семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения нанимателя), в предоставляемое арендодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

7) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать      по акту арендодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое                и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет,               а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

8) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время                                в занимаемое жилое помещение работников арендодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического                   и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий – в любое время;

9) не заселять в занимаемое жилое помещение в качестве постоянно проживающих                    с нанимателем членов семьи без письменного разрешения арендодателя;

10) соблюдать правила пожарной безопасности.

6. Арендодатель обязан:

6.1. Передать арендатору по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение                       в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям.

6.2. Обеспечить свободный доступ в жилое помещение.  

III. Размер платежей по договору и порядок их осуществления
7. За жилое помещение, указанное в пункте 1 настоящего договора, устанавливается плата за пользование жилым помещением коммерческого использования (арендная плата) ежемесячно в размере, установленном постановлением Администрации города (с учетом изменений), не позднее 10 числа месяца, следующего за расчетным, по реквизитам, предоставленным управлением учёта и распределения жилья.

8. Поднаниматель вносит плату за содержание и ремонт жилого помещения, плату                    за коммунальные услуги не позднее 10 числа месяца, следующего за расчетным, согласно платежным документам, представленным управляющей организацией (товариществом собственников жилья либо жилищным кооперативом или иным специализированным потребительским кооперативом, осуществляющим содержание и текущий ремонт многоквартирного дома, а также обеспечение предоставления коммунальных услуг)                          в соответствии с размерами платы, установленными Администрацией города                         для муниципального жилищного фонда. 
IV. Ответственность сторон
9. Несвоевременное внесение платы за содержание и ремонт жилого помещения, платы за коммунальные услуги влечет за собой начисление пени в размере, установленном               частью 14 статьи 155 Жилищного кодекса Российской Федерации

Несвоевременное внесение платы за пользование жилым помещением коммерческого использования (арендная плата) влечет за собой начисление пени в размере 1% от суммы, подлежащей оплате за месяц.

V. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
10. Стороны за месяц до истечения срока действия договора обязаны письменно уведомить друг друга о намерении продлить договор либо прекратить его. 

Если арендодатель не выполнил этой обязанности, а арендатор не отказался от продления договора, договор считается продленным на тех же условиях еще на один год. 

11. Арендатор жилого помещения вправе в любое время расторгнуть настоящий договор с письменным предупреждением арендодателя за три месяца. 

Расторжение (прекращение) настоящего договора влечет расторжение договора поднайма и выселение граждан без предоставления другого жилого помещения.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке по требованию арендатора в случаях, предусмотренных статьей 620 Гражданского кодекса Российской Федерации.

VI. Особые условия
15. Наниматель и члены его семьи, указанные в пункте 3 настоящего договора, имеют право на выкуп занимаемого ими жилого помещения в порядке и на условиях, установленных решением городской Думы от 28.12.2005 № 553-III ГД «Об утверждении Положения о порядке управления и содержания муниципального жилищного фонда                         (с нормами о порядке предоставления интересов муниципального образования на общих собраниях собственников помещений в многоквартирных домах) в городе Сургуте». 

Право выкупа возникает у нанимателя при наличии трудовых отношений с арендатором  не менее пяти лет.

При заключении договора купли-продажи занимаемого жилого помещения поднаниматель обязан возместить Администрации города 50% от расходов, понесенных                         на оценку отчуждаемого имущества. 

VII. Прочие условия
16. Настоящий договор составлен в четырех экземплярах, два из которых находятся                 у арендодателя, третий – у арендатора, четвертый предназначен для органа регистрации. 

17. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

VIII. Юридические адреса сторон
Арендодатель – Администрация города, улица Энгельса, дом 8, город Сургут, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, 628408.
Арендатор –

Подписи сторон, печати                                                                                        

Приложение 7
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования 
по договорам найма»
Договор №

коммерческого найма жилого помещения

муниципального жилищного фонда

г. Сургут






                                                        Дата

Администрация города в лице начальника управления учёта и распределения жилья Ф.И.О., действующего на основании доверенности Администрации города от ___________ № ______, именуемого в дальнейшем наймодатель, с одной стороны, и гражданин  Ф.И.О., паспорт ____ № ________, выдан  ________________ именуемый в дальнейшем наниматель, с другой стороны, на основании постановления Администрации города от _______                        № __________ «О включении жилого помещения в состав жилищного фонда коммерческого использования и о предоставлении по договору коммерческого найма Ф.И.О.», заключили настоящий договор о нижеследующем. 

I. Предмет договора
1. Наймодатель передает нанимателю в срочное возмездное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из отдельной _____-комнатной квартиры общей площадью _____ кв. м, в том числе жилой ______ кв. м, расположенной по адресу: ___________________________________.

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния,  а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, изложены                  в акте приема-передачи, являющемся неотъемлемой частью настоящего договора.

3. Члены семьи, имеющие право в течение срока действия договора проживать вместе     с нанимателем в указанной квартире:

1. Ф.И.О.

2. Ф.И.О.

4. Срок действия настоящего договора составляет 5 лет и устанавливается с момента подписания настоящего договора обеими сторонами до _____________. 

II. Обязанности сторон
5. Наниматель обязан: 

5.1. Ежемесячно в установленные сроки вносить плату за жилое помещение                                и коммунальные услуги в соответствии с представленными платежными документами.

5.2. Зарегистрироваться с членами семьи, включенными в договор, по месту жительства в установленном порядке. 

5.3. Принять от наймодателя жилое помещение по акту приема-передачи жилого помещения в срок, не превышающий 10 дней с момента подписания договора.

5.4. Соблюдать правила пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории, в том числе:

1) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

2) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое              и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них в соответствующую управляющую организацию;

3) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

Наймодатель:  _______________ 



 

Наниматель:    _______________          

4) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому нанимателем                за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования              в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет наймодателя организацией, предложенной им;

5) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения                         без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

6) переселиться с членами семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения нанимателя), в предоставляемое наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

7) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать    по акту наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое                    и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет,                 а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

8) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время                              в занимаемое жилое помещение работников наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического                   и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий – в любое время;

9) не заселять в занимаемое жилое помещение в качестве постоянно проживающих                   с нанимателем членов семьи без письменного разрешения наймодателя;

10) соблюдать правила пожарной безопасности.

6. Наймодатель обязан:

6.1. Передать нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение                         в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям.

6.2. Обеспечить свободный доступ нанимателя в жилое помещение.  

6.3. Обеспечить предоставление нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества.

III. Размер платежей по договору и порядок их осуществления
7. За жилое помещение, указанное в пункте 1 настоящего договора, наниматель выплачивает наймодателю плату за найм жилого помещения коммерческого использования ежемесячно в размере, установленном постановлением Администрации города (с учетом изменений), не позднее 10 числа месяца, следующего за расчетным, по реквизитам, предоставленным управлением учёта и распределения жилья. 

8. Наниматель вносит плату за содержание и ремонт жилого помещения, плату                          за коммунальные услуги не позднее 10 числа месяца, следующего за расчетным, согласно платежным документам, представленным управляющей организацией (товариществом собственников жилья либо жилищным кооперативом или иным специализированным потребительским кооперативом, осуществляющим содержание и текущий ремонт многоквартирного дома, а также обеспечение предоставления коммунальных услуг),                          в соответствии с размерами платы, установленными Администрацией города для муниципального жилищного фонда. 

IV. Ответственность сторон
9. Несвоевременное внесение нанимателем платы за содержание и ремонт жилого помещения, платы за коммунальные услуги влечет за собой начисление пени в размере, установленном частью 14 статьи 155 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Несвоевременное внесение нанимателем платы за наем жилого помещения коммерческого использования влечет за собой начисление пени в размере, установленном часть 14 статьи 155 Жилищного кодекса Российской Федерации.

V. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
10. Стороны за месяц до истечения срока действия договора обязаны письменно уведомить друг друга о намерении продлить договор либо прекратить его. 

Если наймодатель не выполнил этой обязанности, а наниматель не отказался                       от продления договора, договор считается продленным на тех же условиях еще на один год. 

11. Наниматель жилого помещения вправе с согласия других членов семьи, постоянно проживающих с ним, в любое время расторгнуть настоящий договор с письменным предупреждением наймодателя за три месяца. 

12. Настоящий договор прекращается, а наниматель и члены его семьи, указанные                  в пункте 3 настоящего договора, подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения в случаях:

1) предоставления нанимателю и гражданам, указанным в пунктом 3 договора, муниципальных жилых помещений жилищного фонда по договорам найма жилых помещений на условиях договора социального найма, либо договора специализированного жилищного фонда, либо субсидии на строительство и (или) приобретение жилья;

2) самостоятельного улучшения жилищных условий.

13. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке по требованию наймодателя в случаях, предусмотренных статьей 687 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

14. В случае выезда нанимателя и членов семьи, постоянно проживающих совместно           с ним, на постоянное место жительства в другое место, настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда. 

VI. Особые условия
15. Наниматель имеет право на выкуп занимаемого им жилого помещения в порядке    и на условиях, установленных решением городской Думы от 28.12.2005 № 553-III ГД                   «Об утверждении Положения о порядке управления и содержания муниципального жилищного фонда (с нормами о порядке предоставления интересов муниципального образования на общих собраниях собственников помещений в многоквартирных домах)                  в городе Сургуте» (с учетом изменений).

При заключении договора купли-продажи занимаемого жилого помещения наниматель обязан возместить Администрации города 50% от расходов, понесенных на оценку отчуждаемого имущества. 

VII. Прочие условия
16. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, два из которых находятся                      у наймодателя, третий – у нанимателя. 

17. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
VIII. Юридические адреса сторон
Наймодатель – Администрация города, улица Энгельса, дом 8, город Сургут, Ханты-Маснийский автономный округ – Югра, Тюменская область, 628408;

Наниматель – Ф.И.О. 

Подпись, печать





          



