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Распоряжение Администрации города №2553 от 22.12.2016 «Об организационном обеспечении деятельности Администрации города в отношении муниципальных 
учреждений, подведомственных комитету культуры и туризма, управлению физической культуры и спорта, отделу молодёжной политики Администрации города»
В соответствии с Уставом муниципального образования городской округ        город Сургут, распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686                 «Об утверждении Регламента Администрации города», уставом муниципального казенного учреждения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных учреждений»:
1. Передать муниципальному казенному учреждению «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» отдельные функции по организационному обеспечению деятельности Администрации города в отношении муниципальных учреждений, подведомственных комитету культуры                и туризма, управлению физической культуры и спорта, отделу молодёжной политики Администрации города, согласно приложению.
2. Муниципальному казенному учреждению «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» учесть переданные функции в соответствующих соглашениях.
3. Действие настоящего распоряжения распространяется на правоотношения, возникшие с 21.09.2016.
4. Управлению информационной политики разместить настоящее распо-ряжение на официальном портале Администрации города.
5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на начальника управления бюджетного учёта и отчётности-главного бухгалтера Администрации города    Новикову М.А.
Глава города 








   В.Н. Шувалов
Приложение 
к распоряжению
Администрации города
от ____________ № ________
Перечень
отдельных функций по организационному обеспечению деятельности 
в отношении муниципальных учреждений, подведомственных 
комитету культуры и туризма, управлению физической культуры и спорта, 
отделу молодёжной политики Администрации города, переданных 
муниципальному казенному учреждению «Центр организационного 
обеспечения деятельности муниципальных организаций»
1. Формирование сводной бухгалтерской отчетности муниципальных              учреждений, получающих финансовое обеспечение в виде субсидий на выполнение муниципальных заданий, иные цели, капитальные вложения и средства от приносящей доходы деятельности.
2. Составление и ведение документов, предусмотренных Бюджетным              кодексом Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Администрации города, в том числе приказами департамента финансов, управления бюджетного учёта и отчётности для исполнения бюджета по расходам, финансового обеспечения подведомственных учреждений и исполнения соответствующей части бюджета.
3. Прием заявок от учреждения на предоставление финансового обеспе-чения в виде субсидий на иные цели и капитальные вложения. Проверка заявок на соответствие требованиям условий соглашений о их предоставлении              при перечислении субсидий на счета подведомственных учреждений главным распорядителем бюджетных средств.
4. Формирование заявок, распорядительных заявок на перечисление            финансового обеспечения в виде субсидий на выполнение муниципального            задания в системе «Автоматизированного центра контроля» в соответствии            с условиями соглашений о их предоставлении.
5. Ведение реестра расходных обязательств, подлежащих исполнению                в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств и бюджетных            ассигнований структурных подразделений.
6. Осуществление расчетов предельного объема субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и субсидии на иные цели, капитальные вложения.
7. Проверка штатных расписаний в части правильности установления         окладов, наименований должностей и профессий в соответствии с тарифно-квалификационными характеристиками. 
8. Организация и осуществление экономического анализа финансово-экономической деятельности по данным бухгалтерской отчетности и определение пути эффективного использования финансовых ресурсов.
9. Осуществление действий для оплаты и учета обязательств, подлежащих исполнению в системе автоматизированного центра контроля. 
10. Составление сводных учетных документов.
11. Прием и проверка отчетов об использовании финансового обеспечения в виде субсидий на выполнение муниципального задания, иные цели                     и капитальные вложения на предмет соответствия кодов субсидий, объему     предоставленных субсидий, их кассовому использованию и остатку на счетах учреждений.
12. Прием и проверка форм бухгалтерской, экономической отчетности подведомственных учреждений на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным соответствующими инструкциями, методическими рекомендациями.
13. По результатам камеральной проверки бюджетной, бухгалтерской          отчетности письменное уведомление обслуживаемых учреждений о резуль-татах проверки в установленном порядке.
14. Хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в течение установленных сроков, но не менее пяти лет.
15. Подготовка и предоставление информации, необходимой внутренним                и внешним пользователям бюджетной, бухгалтерской отчетности для осуществления ими контроля за наличием и движением имущества и обязательств,           использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов.
16. Осуществление экономического анализа исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности подведомственных учреждений.
17. Проверка и согласование:
17.1. Крупных сделок с участием муниципального бюджетного учреж-дения, сделок в совершении которых имеется заинтересованность.
17.2. Актов на списание нефинансовых активов, актов на перемещение, изъятие и закрепление нефинансовых активов.
17.3. Положений об оплате труда, приносящей доход деятельности, коллективных договоров.
18. Оказание методической помощи в организации экономического,            бухгалтерского учета обслуживаемым учреждениям.
19. Подготовка проектов муниципальных правовых актов на выплату          премии по итогам оценки деятельности руководителей обслуживаемых учреждений.
