Приложение 1

к постановлению 

Администрации города 

от 14.07.2005 № 106
Порядок предоставления разрешения (согласия) на вселение 

в муниципальное жилое помещение  по договору социального найма 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с нормами Жилищного кодекса Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами              органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа-Югры и муниципальными правовыми актами города Сургута.   

1.2. Настоящий нормативный правовой акт разработан с целью установления единого порядка вселения в муниципальное   жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его  семьи и дачи согласия на вселение поднанимателей и проживание временных жильцов в муниципальном жилищном фонде.

1.3. Уполномоченному Администрацией города органу  передаются функции наймодателя в части контроля  за вселением  в жилые помещения                  муниципального жилищного фонда, обеспечения  реализации жилищных прав  граждан, проживающих и вселяющихся в жилые помещения.

2. Порядок предоставления разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения, занимаемые гражданами на условиях договора социального найма других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем                членов его семьи

2.1. Наниматель жилого помещения с согласия наймодателя и членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, вправе вселить в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи.                    Согласие наймодателя и членов семьи нанимателя оформляется в письменном виде.

2.2. При вселении нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан (кроме супругов, детей, родителей) в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи предоставляются следующие документы:

·  договор социального найма (оригинал);

·  заявление нанимателя по форме согласно приложению 2, содержащее письменное согласие нанимателя и всех совместно проживающих с ним членов его семьи, в том числе временно отсутствующих, удостоверенное                      сотрудником уполномоченного органа или нотариусом;

·  документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении).

2.3. Наймодатель может запретить вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи (кроме супругов, детей, родителей) в случае, если после их вселения общая площадь жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы. 

2.4. Граждане, вселенные  нанимателем в качестве членов своей семьи, указываются в договоре социального найма в качестве новых членов семьи              нанимателя.

2.5. Вселяемые в качестве опекунов, опекаемых, попечителей граждане не приобретают  самостоятельного права пользования жилым помещением, не подлежат включению в договор социального найма.

3. Порядок предоставления разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения, занимаемые гражданами на условиях договора социального найма других граждан в качестве поднанимателей

3.1. Наниматель жилого помещения, предоставленного по договору                социального найма, с согласия в письменной форме наймодателя и проживающих совместно с ним членов его семьи вправе передать часть занимаемого им жилого помещения, а в случае временного выезда все жилое помещение в поднаем.

3.2. Договор поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, может быть заключен  при условии, если после его               заключения общая площадь соответствующего жилого помещения на одного проживающего составит не менее учетной нормы, а в коммунальной квартире – не менее нормы предоставления.

3.3. Договор поднайма  жилого помещения, предоставленного по  договору социального найма, заключается в письменной форме. 

3.4. Договор поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, заключается на срок, определенный сторонами договора поднайма такого жилого помещения. Если в договоре срок не определен, договор считается заключенным на один год. Прекращение договора социального  найма жилого помещения влечет одновременное прекращение договора поднайма жилого помещения. 

3.5. При вселении нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве поднанимателей                    предоставляются следующие документы:

- договор социального найма (оригинал);

- договор поднайма (в двух экземплярах);

- заявление нанимателя по форме согласно приложению 3, содержащее письменное согласие всех проживающих с нанимателем членов его семьи,     удостоверенное специалистом уполномоченного органа или нотариусом;

- документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан;

- медицинская справка об отсутствии у проживающих в жилом помещении и вселяющихся в жилое помещение граждан, страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний, перечень которых утвержден в соответствии с требованиями ст. 51 Жилищного кодекса Российской Федерации постановлением Правительства от 21.12.2004 № 817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;

- согласие в письменной форме наймодателя в виде положительной резолюции руководителя уполномоченного органа.

3.6. Договор поднайма является основанием для оформления регистрации по месту пребывания или по месту жительства.

4. Порядок предоставления разрешения на проживание в муниципальных жилых помещениях, занимаемых гражданами на условиях договора социального найма других граждан в качестве временных жильцов

4.1. Наниматель жилого помещения по договору социального найма и проживающие совместно с ним члены его семьи по взаимному согласию и с предварительным уведомлением наймодателя вправе разрешить  безвозмездное проживание в занимаемом ими жилом помещении  по договору  социального найма другим гражданам в качестве временно проживающих (временным жильцам). 

4.2. Срок проживания временных жильцов не может превышать шести месяцев подряд. Временные жильцы не обладают самостоятельным правом  пользования соответствующим  жилым помещением. Ответственность за их действия перед наймодателем несет наниматель. 

4.3. При вселении нанимателем  в занимаемое  им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве временных жильцов предоставляются следующие документы:

- заявление нанимателя по форме согласно приложению 4, содержащее письменное согласие всех совместно проживающих с нанимателем  членов его семьи,  удостоверенное  специалистами  уполномоченного органа или  нотариусом;

- документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан.

4.4. Вселение временных жильцов допускается после получения согласия наймодателя, выраженного в виде положительной резолюции руководителя уполномоченного органа.

4.5. Наймодатель может запретить проживание временных жильцов, если после их вселения общая площадь соответствующего жилого помещения, на каждого проживающего составит для отдельной квартиры менее учетной          нормы, а для коммунальной квартиры менее нормы предоставления.    

4.6. Заявление о вселении в качестве временного жильца с положительной резолюцией руководителя уполномоченного органа является основанием для оформления регистрации по месту пребывания. 

5. Оформление документов при вселении в жилые помещения

5.1. Оформление документов при вселении производится специалистами уполномоченного органа, на которых возложена обязанность по контролю за вселением граждан в жилые помещения и  пользованием  жилыми  помещениями.

5.2. Граждане, вселяющиеся в жилое помещение, а также лица, выражающие свое согласие на вселение  указанных граждан, представляют документы и проставляют подписи на заявлении на вселение в присутствии специалистов уполномоченного органа. Специалист уполномоченного органа  заверяет подписи граждан своей подписью.

При отсутствии у гражданина, выражающего свое согласие  на вселение, возможности явиться  в отдел уполномоченного органа его подпись на заявлении может быть удостоверена иным, предусмотренным законом способом.

5.3. Специалист уполномоченного органа на основании представленных согласно Порядку документов готовит проект заключения  о соблюдении  при вселении требований законодательства.

Если вселение производится с соблюдением  установленных законодательством условий  и представлены все документы, то специалист на заявлении о вселении  делает запись: «Вселение производится с соблюдением требований законодательства».

Если установленные законодательством условия вселения не соблюдены и(или) не представлены все документы, предусмотренные настоящим Порядком, то специалист на заявлении о вселении делает отметку: «Вселение не        соответствует законодательству» с указанием причин и норм законодательства.

5.4. Оформленное заявление специалист представляет на подпись руководителю. Подпись руководителя на заявлении о вселении заверяется печатью.

5.5. Заявления граждан о вселении подлежат регистрации в специальном журнале по форме согласно приложению 5.

5.6. Оформленные в установленном порядке заявления о вселении         хранятся в течение 3 лет, затем уничтожаются.

5.7. Заявление с отметкой руководителя уполномоченного органа о несоответствии вселения законодательству со всеми приложенными к нему документами подлежат возврату заявителю.        

