Приложение 1

к распоряжению 

Администрации города 

от 28.04.2006 № 920
Схема выдачи справок, подтверждающих факт

участия в подпрограммах
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                                                                        Приложение 2

                                                                            к распоряжению 

                                                                                        Администрации города

от 28.04.2006  № 920
Регламент взаимодействия

ответственных  структурных подразделений Администрации города

в рамках выполнения соглашения об обмене информацией по реализации подпрограмм 1-3 программы «Улучшение жилищных условий населения

  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»


Справка, подтверждающая факт участия гражданина в соответствующей подпрограмме 1-3 программы «Улучшение жилищных условий населения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»  выдается  департаментом имущественных и земельных отношений при обращении гражданина и (или) АНО «Ипотечное агентство Югры». 

1. Департамент имущественных и земельных отношений в течение одного рабочего дня:

-принимает заявку,  формирует электронный вариант заявки-подтверждения;

-направляет  электронный вариант заявки-подтверждения в ответственные структурные подразделения.

      2. Ответственное структурное подразделение за предоставление информации :

· по подпрограмме № 1 «Обеспечение жилыми помещениями граждан, проживающих в жилых помещениях, не пригодных для проживания» -

        департамент жилищно-коммунального хозяйства;

· по подпрограмме № 2 «Молодой семье-доступное жилье»- департамент культуры, молодежной политики и спорта;

· по подпрограмме № 3 «Обеспечение жилыми помещениями граждан из числа коренных малочисленных народов в Ханты-Мансийском автономном округе –Югре» - управление учета и распределения жилья

при получении заявки-подтверждения о выдаче справки, подтверждающей факт участия гражданина в подпрограммах 1-3 программы «Улучшение жилищных условий населения Ханты-Мансийского автономного округа -Югры» в течение 5 рабочих дней:

· проверяет содержится ли информация о гражданине в  документах учета лиц – участников  соответствующей подпрограммы; 

· заполняет соответствующие разделы заявки-подтверждения;

· передает подписанную заявку-подтверждение в департамент имущественных и земельных отношений (далее – ДИЗО). 

Бумажный вариант заполненной заявки-подтверждения подписывается должностным лицом ответственного структурного подразделения.


Электронный вариант заполненной заявки-подтверждения через ИС «Единое окно ДИЗО» направляется в течение текущего рабочего дня в службу приема ДИЗО.


3.ДИЗО при получении подписанной заявки-подтверждения:

· формирует справку, подтверждающую факт участия гражданина в подпрограмме (ах);

· выдает заявителю;

· формирует учетное дело.

4. В случае, если участие гражданина в подпрограмме (ах), ввиду отсут-

ствия его в документах учета лиц – участников подпрограммы, не подтверждается, департамент имущественных и земельных отношений выдает гражданину отказ в выдаче справки с  разъяснениями  порядка обращения в соответствующие ответственные структурные подразделения .

5. До внедрения электронноцифровой подписи справка  выдается  ДИЗО  на основании бумажного варианта заявки-подтверждения.


6. Ответственность за достоверность информации,  содержащейся в разделе 1 заявки-подтверждения, несет департамент имущественных и земельных отношений.


7. Ответственность за достоверность информации, содержащейся  в разделе 2 заявки-подтверждения, несет ответственное структурное подразделение.

Приложение 3

к распоряжению 

Администрации города 

от 28.04.2006 № 920 

	
	Директору департамента имущественных и земельных отношений

А.Э. Азнаурову


	от
	

	данные паспорта
	

	выдан
	

	дата выдачи
	

	
	

	проживающего
	

	тел.
	


ЗАЯВКА (раздел 1)

Прошу выдать справку, подтверждающую факт моего участия в подпрограмме №_____  подпрограммы  «Ипотечное  жилищное  кредитование»  программы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Улучшение жилищных условий населения ХМАО – Югры».

Приложение: 

Ксерокопия паспорта.

Подпись (дата)

_________________

Регистрационный номер (штрих-код) заявления  _______

Дата выдачи документов ________


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ (раздел 2)

Настоящим подтверждаю факт участия гражданина ________________________________

Данные паспорта_______________________________выдан_________________

_____________________________________________дата выдачи____________

проживающего______________________________________________________

в подпрограмме №___________________________________________________

Дополнительная информация (указывается учетный номер (при наличии), размер субсидии и др.)___________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Подпись должностного лица  ответственного структурного подразделения

____________________________

Дата________________________

                                                                             Приложение  4

                                                                               к распоряжению

                                                                                           Администрации города

от  28.04.2006 № 920
С П Р А В К А

Настоящая справка выдана гр.              ___________________________, 

данные   паспорта_____________, выдан_______________________________

дата выдачи__________________, в том, что он (она) является участником подпрограммы №______(название подпрограммы) программы Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Улучшение жилищных условий населения Ханты-Мансийского автономного округа-Югры на 2005-2015 годы».

Дополнительная информация об участнике (заполняется соответственно

 разделу 2 заявки-подтверждения)

________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

Справка дана для предъявления в АНО «Ипотечное агентство Югры» и действительна  в течение___________дней.

Подпись уполномоченного должностного лица

М.П.


При не подтверждении– отказ - разъяснение





ксерокопия паспорта, заполненная заявка-подтверждение, корешок анкеты,  копия справки либо отказ-разъяснение 





Справка, подтверждающая факт участия гражданина в подпрограмме


Либо отказ-разъяснение








1 день





- выходные документы этапа





- документы





- исполнители, отделы, подразделения























Служба приема документов


1 день





АРХИВ











ЗАЯВИТЕЛЬ











Окно выдачи документов





ЭЦП





Директор ДИЗО


1





При  подтверждении участия -


справка, подтверждающая факт участия гражданина в подпрограммах











Заполненная заявка-подтверждение





Электронная заявка – подтверждение














Нач. службы по приему документов


подтверждение схемы движения


(ДЖКХ, ДКМПиС, УУРЖ)








       �    - бумажный поток





    �   - электронный поток





Копия  заявки-подтверждения для подписания 


гражданином





Спец. по приему док-в


Формирование электронного варианта заявки-подтверждения





ксерокопия паспорта,


 паспорт





ЗАЯВИТЕЛЬ





                                                                                                                    ОПЕРАТОР-КОНТРОЛЕР (ИС «Единое окно ДИЗО»)





Ответственное структурное подразделение


(ДЖКХ, ДКМПиС, УУРЖ)  5 дн 





Заполненная заявка-подтверждение








