Приложение

к постановлению 
Администрации города
от ________________№ ___

Порядок
учета отдельных категорий граждан, имеющих право на получение 
мер социальной поддержки, установленных муниципальными 
правовыми актами города Сургута.

1. Порядок учета отдельных категорий граждан, имеющих право на меру социальной поддержки в виде бесплатного проезда на муниципальном транспорте в соответствии с постановлением Администрации города от 27.04.2006                  № 720 «О внесении изменений в постановление Администрации города от 17.04.2006 № 593 «О порядке предоставления мер социальной поддержки по проезду в городском пассажирском транспорте общего пользования»:

1.1. Учет граждан, имеющих право на меру социальной поддержки в виде бесплатного проезда на муниципальном транспорте осуществляется в соответствие с условиями соглашения от 29.06.2006 № 10204 «О взаимодействии при оказании социальной поддержки отдельных категорий граждан», заключенного между Администрацией города и Управлением социальной защиты населения по городу Сургуту Департамента труда и социальной защиты населения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

1.2. В целях обеспечения учета граждан и организации выплат, отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города за пять рабочих дней до начала выплаты принимает от Управления по социальной защите населения по городу Сургуту выплатные ведомости, сводные ведомости и другие необходимые для выплаты документы на электронном и бумажном носителе, в формате с указанием данных, определенных кредитными организациями, Почтой России.

1.3. В течение двух рабочих дней с даты получения ведомостей, начальник отдела бюджетного учета и отчетности – главный бухгалтер Администрации города передает на подпись Главе города заявку, выплатные и сводные ведомости на перечисление денежных средств в кредитные организации, Почту России.

1.4. На следующий день после подписания Главой города, отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города направляет выплатные и сводные ведомости на бумажном и электронном носителях в кредитные организации, Почту России. Оформленная заявка передается в департамент финансов Администрации города.

1.5. Департамент финансов обеспечивает перечисление средств в кредитные организации, Почту России согласно заявке.

1.6. По истечении четырех рабочих дней с момента зачисления денежных средств в кредитные организации, отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города проводит сверку расчетов с кредитными организациями по зачисленным суммам на лицевые счета граждан.

1.7. Сверку расчетов с Почтой России по выплаченным суммам гражданам отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города проводит с 21 по 25 число месяца, в котором осуществляются выплаты.

1.8. В течение трех дней после получения выписки с лицевого счета Администрации города по перечислению средств отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города предоставляет копии документов по возврату денежных средств кредитными организациями, Почтой России в Управление по социальной защите населения по городу Сургуту.

2. Порядок учета категорий граждан, имеющих право на получение мер социальной поддержки в соответствии с решением городской Думы от 28.02.2006 № 567-III ГД «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин города Сургута» и положений об отдельных видах наград городского округа»:

2.1. Реестр граждан, имеющих звание «Почетный гражданин города Сургута» ведет отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города.
2.2. Отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города обновляет реестр на основе решений Думы города.
2.3. По информации, представляемой гражданами, имеющими звание «Почетный гражданин города Сургута» отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города ведет реестр в части:

- платежных реквизитов счетов, на которые должно осуществляться пере-

числение компенсаций;

- иной информации, необходимой для расчета размера компенсаций и их

выплаты.

2.4. На основании данных реестра отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города в срок до 25 числа каждого месяца оформляет выплатные ведомости, сводные ведомости и другие, необходимые для выплаты документы, подписывает их и направляет в кредитные организации.

2.5. На следующий день после оформления ведомостей на оплату, отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города передает заявку на перечисление средств в департамент финансов.

2.6. Департамент финансов обеспечивает перечисление средств в кредитные организации согласно заявке.

2.7. По истечении четырех рабочих дней с момента зачисления денежных средств в кредитные организации, отдел бюджетного учета и отчетности проводит сверку расчетов с кредитными организациями по зачисленным суммам на лицевые счета граждан.

2.8. На основании информации о фактически осуществленных выплатах компенсаций отдел бюджетного учета и отчетности Администрации города ведет учет осуществленных выплат и накопленной задолженности по выплатам прошедших периодов.
2.9. Исключение граждан из реестра получателей осуществляется на основании:

- решений Думы города о лишении гражданина звания «Почетный гражданин города Сургута»;

- подтверждения факта смерти гражданина, имеющего звание «Почетный гражданин го
