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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА
№ 3298 от 01.09.2008 г.
Об утверждении порядка формирования 
реестра муниципальных услуг городского 
округа город Сургут 

В соответствии со ст.9 Положения о бюджетном процессе в городском         округе город Сургут, утвержденного решением Думы города от 28.03.2008               № 358-IV ДГ:

1. Утвердить порядок формирования реестра муниципальных услуг городского округа город Сургут согласно приложению.

2. Департаменту финансов (Шерстнева А.Ю.), структурным подразделе-ниям Администрации города, ответственным за предоставление муниципальных услуг, обеспечить исполнения порядка, указанного в пункте 1. 

3. Информационно-аналитическому управлению (Тройнина В.И.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном интернет-сайте Администрации города.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.      

	И.о. главы Администрации города
	                                               Я.С. Черняк



Приложение

к постановлению 
Администрации города

от ____________ №______
Порядок 
формирования реестра муниципальных услуг 

городского округа город Сургут

Статья 1. Общие положения

1. Настоящий порядок регулирует отношения, возникающие при формировании реестра муниципальных услуг города Сургута (далее – реестр).

2. Настоящий порядок распространяется на муниципальные услуги, оказываемые муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, предприятиями, иными юридическими лицами:

- в части решения вопросов местного значения городского округа;

- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения городу Сургуту законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры; 

- в части, не относящейся к вопросам местного значения городского                   округа, и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в слу-чаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации.

3. Для целей настоящего порядка применяются следующие понятия:

3.1. Муниципальная услуга – услуга, оказываемая физическим и юридическим лицам, в соответствии с муниципальным заданием, муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, предприятиями или иными юридическими лицами безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым        в порядке, утвержденном Думой города.
3.2. Получатель муниципальной услуги – физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в организацию, оказывающую муниципальную услугу, для реализации прав, предоставленных ему законодательством.

4. Описание муниципальной услуг в реестре осуществляется на русском языке в форме, доступной для понимания получателями муниципальной         услуги.

5. Администрация города обеспечивает доступность содержащихся в реестре сведений для любых лиц путем размещения электронной версии реестра       в сети интернет на официальном интернет-сайте Администрации города.

6. Настоящий порядок не распространяется на виды деятельности структурных подразделений Администрации города, связанные с обременениями прав и обязанностей физических и юридических лиц, возникающие правоотношения регулируются иными нормативно-правовыми актами.

Статья 2. Цель формирования реестра муниципальных услуг

Целью формирования реестра является определение муниципальных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам, обеспечение указанных лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, их составе и содержании, о структурных подразделениях Администрации города, ответственных за их предоставление.

Статья 3. Принципы формирования реестра

Формирование реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению в реестр муниципальных услуг;

- полноты отражения состава и содержания муниципальных услуг в          реестре; 

- публичности реестра;

- учета мнений получателей муниципальной услуги при дополнении и внесении изменений в реестр;

- периодического пересмотра требований к содержанию муниципальных услуг, предусмотренных реестром, в целях повышения их доступности и качества.

Статья 4. Использование реестра

Реестр муниципальных услуг используется при составлении ведомственных целевых программ.

Статья 5. Структура реестра

1. Реестр формируется по форме согласно приложению к настоящему        порядку и включает в себя:

1.1. Наименование вопроса местного значения городского округа, переданного государственного полномочия, вопроса, не относящегося к вопросу местного значения городского округа и к исключительному вопросу ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации.
1.2. Полное наименование муниципальной услуги, исходя из содержания пункта 1.2 статьи 5 настоящего порядка.
1.3. Структурное подразделение Администрации города, ответственное за предоставление муниципальной услуги, исходя из закрепленных за ним полномочий по решению вопросов местного значения, переданных государственных полномочий, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения городского округа и к исключительным вопросам ведения других уровней власти,        в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации.
1.4. Содержание муниципальных услуг, определенное исходя из полномочий по решению вопросов местного значения, переданных государственных полномочий, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения городского округа и к исключительным вопросам ведения других уровней власти.
1.5. Категории получателей муниципальной услуги.

Статья 6. Формирование реестра

1. Уполномоченным органом по ведению реестра является департамент финансов.

2. Департамент финансов формирует реестр не позднее 15 августа текущего года на основании информации, представленной структурными подразделениями Администрации города, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Статья 7. Порядок внесения изменений в реестр

1. В случае изменения перечня вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, передаваемых для осуществления органам местного самоуправления, состава и полномочий главных распорядителей бюджетных средств (подведомственных им муниципальных бюджетных и автономных учреждений, предприятий, оказывающих муниципальные услуги), иных случаях в реестр вносятся соответствующие изменения.
2. Любые заинтересованные физические и юридические лица вправе        направлять в структурные подразделения Администрации города, ответственные за предоставление муниципальных услуг, предложения о внесении изменений и дополнений в описание муниципальных услуг, предусмотренных рее-стром.

3. Структурное подразделение Администрации города, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 15 рабочих дней с момента вступления в силу  нормативных правовых актов Российской Федерации,          Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, обуславливающих необходимость внесения изменений в реестр, представляет в департамент финансов информацию, необходимую для внесения изменений в реестр.

4. Для внесения изменений в реестр муниципальных услуг в департамент финансов предоставляются следующие документы:

- обращение о внесении изменений в реестр;

- основание для внесения изменений;

- пояснительную записку, описывающую состав и содержание вносимых изменений;

- уточненный фрагмент реестра.

Информация, необходимая для внесения изменений в реестр, представляется на бумажных и электронных носителях.

5. Департамент финансов в течение 10 рабочих дней после предоставления документов, указанных в пункте 4 статьи 7 настоящего порядка, готовит проект муниципального правового акта Администрации города о внесении изменений в реестр муниципальных услуг.

6. Структурное подразделение Администрации города, ответственное за предоставление муниципальной услуги, определяет способ и периодичность сбора информации об удовлетворенности получателей муниципальной услугой, качеством оказания муниципальной услуги и осуществляет анализ полученных данных. При необходимости направляет запрос о проведении социологических опросов в информационно-аналитическое управление Администрации города.

Результаты опросов являются основанием для рассмотрения вопроса о           внесении изменений в описание муниципальных услуг, предусмотренных              реестром.

	Приложение

к порядку формирования реестра

муниципальных услуг городского

округа город Сургут

Реестр муниципальных услуг городского округа город Сургут
Наименование 
вопроса местного значения городского округа; 
переданного государственного 
полномочия; 
вопроса, не относящегося к вопросу
местного значения городского округа 
и к исключительному вопросу ведения других уровней власти 
в случаях, не противоречащих 
Бюджетному кодексу Российской 
Федерации

Наименование 
муниципальной 
услуги
Структурное 
подразделение 
Администрации города, 
ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги
Содержание 
муниципальной 
услуги
Получатель 
муниципальной 
услуги
1

2

3

4

5

Структурное подразделение Администрации города, ответственное за предоставление муниципальной услуги

1. Вопрос местного значения

2. Переданное государственное полномочие

3. Вопрос, не относящийся к вопросу местного значения городского округа и к исключительному вопросу ведения других уровней власти




