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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА
№ 2496 от 01.07.2009 г.

Об обеспечении заявки на участие 
в конкурсе (аукционе) и обеспечении 
исполнения муниципального контракта
В соответствие с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для            государственных и муниципальных нужд»:
1. Утвердить:

- Порядок внесения и возврата денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) согласно приложению 1;

- общие требования к обеспечению исполнения муниципального контракта согласно приложению 2;

- Порядок внесения и возврата денежных средств в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта (при выборе способа обеспечения             исполнения муниципального контракта – залога денежных средств) согласно приложению 3.

2. В целях настоящего постановления понятия «ответственные структурные подразделения» (ОСП), «иные структурные подразделения и муниципальные учреждения» (СП) используются в значениях, определенных распоряжением Администрации города от 26.01.2009 № 97 «Об организации муниципаль-ного заказа».

3. Признать утратившими силу постановления Администрации города:

- от 28.02.2007 № 589 «Об обеспечении заявки на участие в конкурсе (аукционе) и обеспечении исполнения муниципального контракта»; 

- от 14.06.2007 № 1840 «О внесении изменения в постановление Администрации города от 28.02.2007 № 589 «Об обеспечении заявки на участие в конкурсе (аукционе) и обеспечении исполнения муниципального контракта»;

- от 22.11.2007 № 3792 «О внесении изменений в постановление Администрации города от 28.02.2007 № 589 «Об обеспечении заявки на участие в конкурсе (аукционе) и обеспечении исполнения муниципального контракта»;

- от 23.11.2007 № 3814 «О внесении изменений в постановление Администрации города от 28.02.2007 № 589 «Об обеспечении заявки на участие в конкурсе (аукционе) и обеспечении исполнения муниципального контракта»;

- от 16.04.2009 № 1355 «О внесении изменений в постановление Администрации города от 28.02.2007 № 89 «Об обеспечении заявки на участие в конкурсе (аукционе) и обеспечении исполнения муниципального контракта».

4. Информационно-аналитическому управлению (Тройнина В.И.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя          главы Администрации города Маркова Р.И.

Глава города                                                                                            А.Л. Сидоров










Приложение 1










к постановлению 










Администрации города










от ____________ № _____

Порядок внесения и возврата денежных средств 

в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе)

1. Под обеспечением заявки на участие в конкурсе (аукционе) понимаются денежные средства, перечисленные заказчику участником размещения заказа            в доказательство серьезности намерений участвовать в конкурсе (аукционе)                и в случае победы заключить муниципальный контракт.
2. Обеспечение заявки на участие в конкурсе (аукционе) в обязательном порядке устанавливается при проведении открытых конкурсов (аукционов),               если начальная цена контракта превышает пять миллионов рублей.

При проведении открытых конкурсов (аукционов) с начальной ценой контракта менее пяти миллионов рублей, решение об установлении обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) принимается ОСП, осуществляющим подготовку конкурсной документации (документации об аукционе), и СП, осуществляющим подготовку заявки о размещении муниципального заказа.

3. В случае установления требования обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), размер обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств включа-ются в конкурсную документацию (документацию об аукционе).
4. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе устанавливается в размере трех процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Размер обеспечения заявки на участие в аукционе устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
При проведении открытого конкурса (открытого аукциона) на оказание          услуг по организации горячего питания учащихся образовательных учреждений города Сургута и организации горячего питания детей в лагерях, организованных на базе муниципальных учреждений города Сургута, размер обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе (аукционе) устанавливается ОСП в размере трех процентов от начальной (максимальной) цены контракта.

5. Денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) вносятся участником размещения заказа в размере, указанном                в конкурсной документации (документации об аукционе). Платежный документ или его копия, подтверждающий внесение денежных средств, должен содержаться в заявке на участие в конкурсе (аукционе). 

При предоставлении платежного поручения или его копии, в качестве           подтверждения внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), в данном документе должно быть указано – дата списания денежных средств со счета в поле «Списано со счета плательщика», штамп банка и подпись ответственного исполнителя в поле «Отметки банка».

6. Внесение денежных средств в меньшем размере, чем указано в конкурсной документации (документации об аукционе), или отсутствие подтверждающего документа об оплате (копии) является основанием для отклонения заявки.

7. Внесение денежных средств осуществляется на счет Администрации           города, реквизиты которого указываются в конкурсной документации (документации об аукционе).

8. Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), осуществляется участникам размещения заказа в случаях и в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005                     № 94-ФЗ, в следующем порядке:

8.1. Департамент по экономической политике Администрации города            уведомляет управление бюджетного учета и отчетности Администрации города о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в течение двух рабочих дней:

- со дня поступления уведомления участника размещения заказа об отзыве заявки на участие в конкурсе (аукционе);

- со дня признания конкурса не состоявшимся (при возврате денежных средств участникам размещения заказа, не допущенным к участию в конкурсе);

- со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса (аукциона);

- со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе (при возврате денежных средств участникам размещения заказа, не допущенным к участию в конкурсе (аукционе), за исключением случая признания конкурса несостоявшимся);

- со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие       в конкурсе (при возврате денежных средств участникам, чьи предложения            поступили после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и участникам, которые участвовали, но не стали победителями конкурса, за             исключением участника, заявке которого присвоен второй номер); 
- протокола аукциона (при возврате денежных средств участникам, чьи предложения поступили после окончания приема конвертов с заявками на участие в аукционе и участникам, которые участвовали, но не стали победителями аукциона, за исключением участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта).

8.2. При возврате денежных средств участникам конкурса, заявкам которых присвоены первый и второй номер (победителю аукциона и участнику сделавшему предпоследнее предложение), единственному участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе (аукционе), участнику размещения заказа, признанному единственным участником конкурса (аукциона), участнику аукциона, единственно участвующему в аукционе, ОСП, СП уведомляет управление бюджетного учета и отчетности Администрации города о необходимости возврата денежных средств в течение двух рабочих дней со дня подписания муниципального контракта. Одновременно ОСП, СП направляет для сведения информацию о возврате денежных средств в департамент по экономической политике.
8.3. Управление бюджетного учета и отчетности Администрации города           в течение двух рабочих дней с момента получения информации, представленной департаментом по экономической политике (в случаях, установленных пунктом 8.1 настоящего Порядка) либо ОСП, СП (в случаях, установленных пунктом 8.2 настоящего Порядка), осуществляет рассмотрение информации, подготовку заявки на возврат денежных средств и направляет заявку в департамент финансов Администрации города.
8.4. Департамент финансов не позднее одного рабочего дня с момента           поступления заявки осуществляет исполнение заявки на возврат участникам размещения заказа денежных средств, внесенных в качестве обеспечения          заявки на участие в конкурсе (аукционе).
9. В случае, если участник размещения заказа, с которым заключается          муниципальный контракт, не представил в установленный срок подписанный муниципальный контракт (не представил обеспечение исполнения муниципального контракта), отказался от исполнения муниципального контракта,           информация об этом представляется ОСП, СП в департамент по экономической политике в течение одного рабочего дня с момента установления указанных фактов.

10. В случаях, установленных Федеральным законом от 21.07.2005                    № 94-ФЗ, денежные средства, внесенные участником размещения заказа в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), не возвращаются               и зачисляются в бюджет города в следующем порядке:

10.1. Департамент по экономической политике в течение десяти календарных дней с момента подписания протокола об отказе от заключения муниципального контракта, представляет в управление бюджетного учета и отчетности Администрации города информацию для зачисления в бюджет города денежных средств, внесенных участником размещения заказа в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе).

10.2. Управление бюджетного учета и отчетности Администрации города              в течение двух рабочих дней с момента получения информации, представленной департаментом по экономической политике, осуществляет рассмотрение, подготовку заявки на зачисление в бюджет города денежных средств, внесенных участником размещения заказа в качестве обеспечения заявки на участие                в конкурсе (аукционе), и направляет заявку в департамент финансов.

10.3. Департамент финансов не позднее одного рабочего дня с момента             поступления заявки осуществляет исполнение заявки на зачисление в доход бюджета города денежных средств, внесенных участником размещения заказа            в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе).
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Администрации города










от ____________№ ______

Общие требования 

к обеспечению исполнения муниципального контракта

1. Под обеспечением исполнения муниципального контракта понимается предоставление участником конкурса (аукциона), с которым заключается            муниципальный контракт, безотзывной банковской гарантии, страхования           ответственности по контракту или передача заказчику в залог денежных средств в подтверждение серьезности намерения участника конкурса (аук-циона) в выполнении своих обязательств по муниципальному контракту.
2. Обеспечение исполнения муниципального контракта в обязательном          порядке устанавливается при проведении открытых конкурсов (аукционов),          если начальная цена контракта превышает пять миллионов рублей.
При проведении открытых конкурсов (аукционов) с начальной ценой контракта менее пяти миллионов рублей, решение об установлении обеспечения исполнения муниципального контракта принимается ОСП, осуществляющим подготовку конкурсной документации (документации об аукционе), и СП,           осуществляющим подготовку заявки о размещении муниципального заказа.

3. В случае установления требования обеспечения исполнения муниципального контракта, размер такого обеспечения, срок и порядок его предоставления указываются в конкурсной документации (документации об аукционе).

4. Размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере тридцати процентов начальной цены контракта.
Если при проведении открытого конкурса (аукциона) начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей            и размер аванса превышает тридцать процентов начальной (максимальной)          цены контракта, в обязательном порядке устанавливается требование обеспечения исполнения муниципального контракта в размере, не превышающем на двадцать процентов размер аванса, но не менее чем размер аванса.
При проведении открытого конкурса (аукциона) на оказание услуг по          организации горячего питания учащихся образовательных учреждений города Сургута и организации горячего питания детей в лагерях, организованных на базе муниципальных учреждений города Сургута, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается ОСП в размере десяти процентов от начальной (максимальной) цены контракта.
5. При установлении обеспечения исполнения муниципального контракта           в проект муниципального контракта включается пункт следующего содержания:

«Обеспечение исполнения настоящего муниципального контракта устанавливается в форме ____________________ (банковской гарантии, страхования ответственности, залога денежных средств) ___________________ (реквизиты договора). Сумма обеспечения исполнения муниципального контракта подлежит зачислению в бюджет города в случаях:

- расторжения контракта по решению суда в случае существенного нарушения обязательств поставщиком (исполнителем, подрядчиком), невыполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в полном объеме предусмотренных контрактом обязательств в течение срока действия контракта.

- неисполнения муниципального контракта в полном объеме в установленные контрактом сроки по истечении срока действия контракта».
6. Документ, подтверждающий обеспечение исполнения муниципального контракта (банковская гарантия, договор страхования, договор залога денежных средств с приложением платежного документа, подтверждающего внесение денежных средств по такому договору в качестве залога), предоставляется участником конкурса (аукциона), с которым заключается муниципальный контракт, ОСП, СП до заключения муниципального контракта. Непредставление таким участником в установленный в конкурсной документации (документации об аукционе) срок обеспечения исполнения контракта является основанием для признания участника уклонившимся от заключения муниципального контракта.

7. При возникновении оснований, установленных пунктом 5 настоящего приложения, ОСП, СП направляют требование гаранту, страховщику для перечисления денежных средств.
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Администрации города










от ____________№ ______

Порядок внесения и возврата денежных средств в качестве обеспечения

исполнения муниципального контракта (при выборе способа обеспечения 

исполнения муниципального контракта – залога денежных средств)

1. При выборе способа обеспечения исполнения муниципального кон-тракта – залога денежных средств, внесение таких средств осуществляется          после заключения договора залога по форме согласно приложению к настоящему Порядку на счет Администрации города, реквизиты которого указыва-ются в конкурсной документации (документации об аукционе) и договоре залога. 

2. Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта, осуществляется в следующем порядке:
2.1. После выполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательств по контракту и подписания заказчиком (получателем) соответствую-щего акта (приема-передачи товара, выполнения работ, оказания услуг), ОСП, СП в течение одного рабочего дня уведомляет департамент по экономической           политике о необходимости возврата средств, перечисленных в качестве обеспечения исполнения контракта.
2.2. Департамент по экономической политике в течение одного рабочего дня с момента получения информации от ОСП, СП вносит информацию                   об исполнении контракта поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в реестр муниципальных контрактов и уведомляет управление бюджетного учета                  и отчетности Администрации города о необходимости возврата обеспечения исполнения муниципального контракта.
2.3. Управление бюджетного учета и отчетности Администрации города             в течение одного рабочего дня с момента получения информации от департамента по экономической политике, осуществляет рассмотрение и подготовку заявки на возврат денежных средств и направляет заявку в департамент финансов.
2.4. Департамент финансов не позднее двух рабочих дней с момента              поступления заявки осуществляет исполнение заявки на возврат участникам размещения заказа денежных средств, внесенных в качестве обеспечения                 исполнения муниципального контракта.

3. В случаях, установленных пунктом 5 приложения 2 к настоящему постановлению, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта не возвращаются и зачисляются в бюджет города            в следующем порядке:

3.1. ОСП, СП предоставляет в департамент по экономической политике информацию о возникновении оснований для зачисления в бюджет города             денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, в течение трех рабочих дней с момента их возникновения.

3.2. Департамент по экономической политике в течение десяти кален-дарных дней с момента получения информации от ОСП, СП, указанной в пункте 3.1. настоящего приложения, представляет в управление бюджетного учета                       и отчетности Администрации города информацию для зачислении в бюджет города денежных средств, внесенных поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта.

3.3. Управление бюджетного учета и отчетности Администрации города            в течение двух рабочих дней с момента получения информации от департа-мента по экономической политике, осуществляет рассмотрение, подготовку           заявки на зачисление в доход бюджета города денежных средств, внесенных поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, и направляет заявку в департамент финансов.

3.4. Департамент финансов не позднее двух рабочих дней с момента              поступления заявки осуществляет исполнение заявки на зачисление в бюджет города денежных средств, внесенных поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта.
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Договор залога денежных средств

г. Сургут






 «____»____________ 200__ г.
Администрация города Сургута, действующая от имени муниципального образования городской округ город Сургут, именуемая в дальнейшем Залогодержатель, в лице _____________________________________________,
               (Ф.И.О. Главы города, либо Ф.И.О. лица, действующего по доверенности)
действующего на основании ________________________, с одной стороны,         и __________________________________________________________________
                 (наименование предприятия, учреждения, организации и т.д.)

________________________________, именуем__ в дальнейшем Залогодатель,  в лице  ____________________________________________________________, 

                                                (должность, Ф.И.О. руководителя)

действующего на основании _________________________________________, 

                                           (Устав, положение, доверенность, свидетельство о регистрации)

с другой стороны, именуемые в дальнейшем стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Залогодатель передает Залогодержателю в залог денежные средства           (далее – предмет залога) под обеспечение исполнения муниципального                  контракта, заключаемого в соответствии с __________________________(далее
                                                              (указать наименование протокола конкурса (аукциона))

 – контракт) на _____________________________________________________.

                                                              (указать предмет муниципального контракта, № лота)

1.2. Обязательства, обеспеченные предметом залога, в объеме, указанном                   в конкурсной документации (документации об аукционе) и протоколе от «___» ___________200__г. № _____, должны быть исполнены Залогодателем                      с __________ по _________.

1.3. Цена муниципального контракта, обеспечиваемого настоящим залогом составляет ____________.
2. Цена залога

2.1. Размер обеспечения исполнения контракта составляет ____% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

2.2. Размер предмета залога, вносимого в качестве обеспечения исполнения контракта, составляет _____________________________________________.

                                                               (указать сумму цифрами и прописью)

2.3. Предмет залога перечисляется на расчетный счет Залогодержателя: ___________________________________________________________________
(Указать реквизиты и назначение платежа: – Обеспечение исполнения муниципального контракта (с указанием предмета муниципального контракта, № лота).

3. Права и обязанности сторон

3.1 Залогодержатель вправе:

3.1.1. Обратить взыскание на залог для зачисления в бюджет в следующих случаях:

· расторжения контракта по решению суда в случае существенного нарушения обязательств поставщиком (исполнителем, подрядчиком), невыполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в полном объеме предусмотренных контрактом обязательств в течение срока действия контракта;

· неисполнения муниципального контракта в полном объеме в установленные контрактом сроки по истечении срока действия контракта.
3.2. Залогодержатель обязан:

3.2.1. Сохранять размер залога в первоначальном объеме до полного исполнения Залогодателем всех обеспеченных залогом обязательств.

3.2.2. Осуществить возврат залога денежных средств в течение 5 (пяти) рабочих дней в случае полного исполнения Залогодателем своих обязательств по контракту.

3.3. Залогодатель вправе:

3.3.1. Досрочно исполнить обязательство, обеспеченное залогом денежных средств, если условиями контракта прямо предусмотрены случаи его досрочного исполнения.

3.4. Залогодатель обязан:

3.4.1. В течение 2 двух рабочих дней после заключения договора залога внести на расчетный счет Залогодержателя, указанный в п.2.3. настоящего договора, предмет залога в размере, указанном в п.2.2. настоящего договора и в течение одного рабочего дня предоставить Залогодержателю платежный документ, подтверждающий перечисление предмета залога.

4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение взятых на себя обязательств по настоящему договору, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Заключительные положения

5.1 Настоящий договор залога вступает в силу с момента подписания и действует до «___» ___________ 200__ г. (срок действия договора залога должен быть не менее срока действия муниципального контракта).
5.2. Все дополнения и изменения к настоящему договору залога оформляются в виде дополнительных соглашений за подписью обеих сторон и являются неотъемлемой частью настоящего договора.

5.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

6. Юридические адреса и реквизиты сторон

	Залогодержатель:
Администрация города Сургута
	Залогодатель:




  ___________________________ 



____________________
М.П.
                                                                                                    М.П.
                                                                                     
