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ПАМЯТКА СТРАХОВАТЕЛЮ

Подготовка и представление в ПФР отчетности

за 1 полугодие 2010 года

I. Нормативные документы

Индивидуальные   сведения и другие  документы, представляемые в ПФР для целей обязательного пенсионного страхования и назначения (перерасчета) пенсии оформляются в соответствии с нормативными документами: 

· Федеральным законом от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе государственного пенсионного страхования»; 

· Федеральным законом от 15.12.2001 г. № 167 «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 17.12.2001 г. № 173 «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, фонд социального страхования Российской Федерации, федеральный фонд обязательного медицинского страхования  и территориальные фонды обязательного медицинского страхования»;

· Федеральным законом от 24.07.2009 № 213-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных  актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием федерального закона «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, фонд социального страхования Российской Федерации, федеральный фонд обязательного медицинского страхования  и территориальные фонды обязательного медицинского страхования»;

· Налоговым кодексом Российской Федерации, часть II, глава 24, введенная Федеральным законом от 5.08.2000 г. № 117-ФЗ; 

· Правилами учета страховых взносов, включаемых в расчетный пенсионный капитал, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 12.06.2002 г. № 407;

· Правилами подсчета и подтверждения страхового стажа для установления трудовой пенсии, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 24.07.2002 г. № 555 в редакции от 08.08.2003 г.;

· Инструкцией по заполнению форм документов индивидуального (персонифицированного) учета, утвержденной Постановлением Правления Пенсионным фондом РФ от 31.07.2006 г.  № 192п (зарегистрирована в Минюсте РФ, регистрационный номер №  8392); 

· Инструкцией о порядке ведения индивидуального (персонифицированного) учета, утвержденной  приказом  Минздравсоцразвития от 14.12.2009 г. № 987н (зарегистрирована  в   Минюсте  РФ, регистрационный номер № 16440);

· Правилами уплаты   страховых   взносов   на   обязательное   пенсионное

страхование в виде фиксированного платежа в минимальном размере, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 26.09.2005 года № 582.

II. Используемые программы

Получить программное обеспечение для подготовки отчетности в ПФР и его проверки можно в сети Интернет по следующим адресам:

1.
Программа для формирования отчетности «SPU_ORB»: Отделение ПФР по Оренбургской области Http://www.pfrf.ru/ot_orenb 
2.
Программа для формирования отчетности «ПД СПУ»: Отделение ПФР по Смоленской области Http://www.pfrf.ru/ot_smolensk 

3.
Программа проверки файлов отчетности «CheckXml» Http://www.buhsoft.ru 

III. Подготовка и представление в ПФР  отчетности

Общие положения

          1.  За 1 полугодие 2010 года в ПФР представляется следующая отчетность: 


1.1.  Индивидуальные сведения персонифицированного учета, далее сведения ПУ:

- Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица (форма СЗВ-6-1),  

- Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц (форма  СЗВ-6-2),

- Опись сведений, передаваемых страхователем в ПФР (форма АДВ-6-2),

- Опись документов, передаваемых страхователем в ПФР (форма АДВ-6-3);


1.2. Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (форма РСВ-1);


1.3. Страхователи, имеющие на своем производстве профессии, должности, дающие право на льготное пенсионное обеспечение, вместе с отчетностью представляют поименный список застрахованных лиц, выполняющих соответствующие виды работ, дающих право на досрочное пенсионное обеспечение;

1.4. Для вновь образованных страхователей, кроме Списка застрахованных лиц, предоставляется Перечень рабочих мест, наименований профессий и должностей, дающих право на досрочное назначение пенсии. Только после утверждения Перечня специалистами территориальных органов ПФР, страхователь вправе указывать в индивидуальных сведениях «особые условия труда».

2. Срок  представления отчетности за I полугодие 2010 года с 01.07.2010 по 02.08.2010 года.

3.  Сведения ПУ за I полугодие 2010 года предоставляются в ПФР одновременно с Расчетом по форме РСВ-1 за 2 квартал 2010 года.
4.  За непредставление в установленные сроки либо представление неполных и (или) недостоверных сведений ПУ к работодателям применяются финансовые санкции в виде взыскания 10 % причитающихся за отчетный период платежей в ПФР (ст. 17 Федерального Закона № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе государственного пенсионного страхования»).  
Непредставление плательщиком страховых взносов в установленный срок расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам (РСВ-1) влечет взыскание штрафа в размере 5 процентов суммы страховых взносов, подлежащей уплате (доплате) на основе этого расчета, за каждый полный или неполный месяц со дня, установленного для его представления, но не более 30 процентов указанной суммы и не менее 100 рублей. Непредставление РСВ-1 в течение более 180 календарных дней по истечении установленного законодательством срока представления такого расчета влечет взыскание штрафа в размере 30 процентов суммы страховых взносов, подлежащей уплате на основе этого расчета, и 10 процентов суммы страховых взносов, подлежащей уплате на основе этого расчета, за каждый полный или неполный месяц начиная со 181-го календарного дня, но не менее 1 000 рублей. (ст. 46 Федерального Закона № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный Фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования»). 
Подготовка и представление сведений ПУ

- Сведения ПУ за 1 полугодие 2010 года представляются на всех работников предприятия с обязательным указанием страхового номера.

- Форма сведений СЗВ-6-1 «Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица» заполняется при представлении сведений о ЗЛ, у которых в отчетном периоде необходимо указать:

· отпуск без сохранения содержания;

· получение пособия по временной нетрудоспособности;

· работу застрахованного лица с необходимостью заполнения реквизитов «территориальные условия труда (код)»;

· «исчисление страхового стажа»;

· «условия для досрочного назначения трудовой пенсии» (льготный стаж)
· периоды ухода за детьми и т.д. 

Административный отпуск и больничный лист с 2010 года выделяются отдельным периодом и в «дополнительных сведениях» указываются с использованием кодов «Администр» и «Врнетруд» соответственно.


- Форма сведений СЗВ-6-1 может содержать несколько периодов стажа за отчетный период в связи с изменениями условий труда. (Количество строк не должно превышать 99).

- Форма сведений СЗВ-6-2 «Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц» (списочная форма) заполняется при представлении сведений о ЗЛ, имеющих в отчетном периоде один период стажа без льготных составляющих и дополнительных сведений или стаж за отчетный период отсутствует. Для пачки сведений по форме СЗВ-6-2 описи не предусмотрено.

- За отчетный период все Сведения ПУ представляются по типу «исходная». 

- На каждое застрахованное лицо, включая работавших по договорам гражданско-правового характера и авторским договорам в течение отчетного периода,  представляется только одно сведение.

 - Копия сведений, представленных в ПФР для включения в лицевой счет ЗЛ, передается этому лицу в недельный срок с даты приема ПФР.

 - В случае обнаружения ошибок в представленных в ПФР формах документов персонифицированного учета страхователь в 2-х недельный срок представляет исправленные формы. При этом в недельный срок  застрахованному лицу выдается копия уточненных сведений.

 - В день увольнения ЗЛ или в день прекращения договора гражданско-правового характера, на вознаграждения по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации начисляются страховые взносы, этому лицу передается копия его сведений, которые ранее не были представлены в ПФР.

 - При снятии с учета в территориальном органе ПФР по месту регистрации в качестве страхователя в связи с ликвидацией, в том числе с применением процедур банкротства, реорганизацией путем присоединения, страхователь представляет Сведения ПУ на всех работающих у него застрахованных лицах.

 - Копии Сведений ПУ, представленных в ПФР для  включения в лицевые счета ЗЛ, хранятся у страхователя в соответствии с правилами, установленными для хранения документов бухгалтерского учета и отчетности.

  - В реквизите «Адрес для направления информации о состоянии индивидуального лицевого счета»  указывается полный почтовый адрес, по которому застрахованному лицу будет направлена  информация о состоянии его индивидуального лицевого счета. Реквизит заполняется с применением общероссийского классификатора адресов «Кладр».
  - Опись сведений, передаваемых страхователем в ПФР (форма АДВ-6-2) содержит данные в целом по страхователю и сопровождает пачки документов и реестров входящих исходных сведений АДВ-6-3, СЗВ-6-1, СВЗ-6-2. Опись заверяется подписью руководителя и печатью организации.

 - По результатам приема Сведений ПУ, страхователю выдается протокол, подписанный ЭЦП специалиста ПФР. 

IV. Справочная информация

Тарифы и реквизиты страховых взносов во внебюджетные фонды 






на 2010 год

	 
	Тарифы, в том числе в Фонды: 
	Всего

	 
	ПФР
	ФОМС
	ФСС
	

	Категории страхователей (код тарифа)
	 
	в т.ч.
	 ИТОГО
	в т.ч.
	ИТОГО
	
	

	
	для лиц 1966 г.р. и старше 
	для лиц 1967 г.р. и моложе
	
	Фед
	Тер
	
	
	

	
	страх.  часть
	страх.часть
	накоп.часть
	
	
	
	
	
	

	1. Основной тариф  НР (01)
	20
	14
	6
	20
	1,1
	2
	3,1
	2,9
	26

	2. С/х товаропроизводители, удовлетворяющие условиям ст. 346.2 НК РФ, кроме применяющих единый с/х налог СХ (02)
	15,8
	9,8
	6
	15,8
	1,1
	1,2
	2,3
	1,9
	20

	3. Организации и ИП - резиденты технико-внедренческой особой экономической зоны; организации и ИП на упрощенной системе налообложения и плательщиков ЕНВД; все налогоплательщики в отношении доходов инвалидов 1,2,3 групп; общественные организации инвалидов; учреждения, собственниками которых являются инвалиды, созданных для образовательных, культурных, лечебно-оздаровительных, физкультурно-спортивных, информационных и др социальных целей. ОЗОИ (03)
	14
	8
	6
	14
	0
	0
	0
	0
	14

	4. Организации и ИП, применяющие единый с/х налог  ЕСХН (04)
	10,3
	4,3
	6
	10,3
	0
	0
	0
	0
	10,3
	

	5. Организации и индивидуальные предприниматели, применяющие упрощенную систему налогообложения Организации и индивидуальные предприниматели, уплачивающие только ЕНВД С 2011 года уплачивают по основному тарифу УСЕН (05)
	14
	8
	6
	14
	0
	0
	0
	0
	14
	


V. Изменения в законодательстве об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования с 2011 года
1. Отчетными периодами с 1 января 2011года признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев и календарный год.

2. Страхователь ежеквартально до 1-го числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом, представляют о каждом работающем у него застрахованном лице индивидуальные сведения.

3. Страхователь при представлении сведений на 50 и более работающих у него застрахованных лиц за предшествующий отчетный период представляет их  в электронной форме  с электронно-цифровой подписью.

Консультации по вопросам индивидуального (персонифицированного) учета можно получить в территориальных  органах ПФР у специалистов персонифицированного учета.

VI. Правила заполнения форм персонифицированного учета с 2010 года
Правила заполнения формы «Опись сведений, передаваемых страхователем в ПФР» (АДВ‑6‑2)

Опись сведений, передаваемых страхователем (форма АДВ-6-2), содержит данные в целом по страхователю, представляется в территориальный орган ПФР и сопровождает пачки документов и реестров входящих исходных сведений АДВ-6-3, СЗВ‑6‑1, СЗВ-6-2, представляемых, начиная с 2010 года, а также в составе пачек документов и реестров входящих корректирующих (отменяющих) сведений за периоды с 2010 года.

Документ заверяется в соответствии с пунктом 8 настоящей Инструкции.

Перечень реквизитов и правила их заполнения:

Опись сведений, передаваемых страхователем в ПФР (форма АДВ-6-2)

	Реквизит
	Правила заполнения
	Обязательность заполнения

	Реквизиты страхователя передающего реестр:
	
	

	Регистрационный номер ПФР
	Указывается номер, под которым работодатель зарегистрирован как плательщик страховых взносов, с указанием кодов региона и района по классификации, принятой в ПФР
	Заполнять обязательно.

Регистрационный номер ПФР сообщается работодателю территориальным органом ПФР

	Наименование организации (краткое)
	Указывается краткое наименование организации
	Заполнять обязательно

	ИНН

КПП
	Указывается идентификационный номер налогоплательщика работодателя и код причины постановки на учет
	Заполнять обязательно

	Отчетный период
	Символом “Х” отмечается отчётный период (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) сведения за который содержит форма.

В реквизите календарный год указывается отчетный год
	Заполняется обязательно

	Количество исходных пачек документов
	Указывается количество пачек документов
	

	Количество корректирующих (отменяющих) пачек документов
	Указывается количество пачек документов
	

	Сведения о исходных сведениях:
	
	

	Код категории застрахованного лица
	Заполняется в соответствии с одноименным классификатором параметров (Приложение № 1 к настоящей Инструкции)
	

	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии:
	
	

	Начислено 
	Указывается сумма начисленных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии за последние три  (для 2010 года - шесть) месяцев отчетного периода, в рублях
	Заполнять для исходных сведений в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Уплачено 
	Указывается сумма уплаченных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии в последние три (для 2010 года - шесть) месяцев отчетного периода, в рублях

Суммы излишне уплаченных (взысканных) страховых взносов в данном реквизите не учитываются
	Заполнять для исходных сведений в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии:
	 
	

	Начислено
	Указывается сумма начисленных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии за последние три (для 2010 года - шесть) месяцев отчетного периода, в рублях
	Заполнять для исходных сведений в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Уплачено
	Указывается сумма уплаченных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии в последние три (для 2010 года - шесть) месяцев отчетного периода, в рублях.

Суммы излишне уплаченных (взысканных) страховых взносов в данном реквизите не учитываются
	Заполнять для исходных сведений в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Количество застрахованных лиц в реестре
	Указывается количество застрахованных лиц в данном реестре
	

	Имя файла
	Указывается имя файла
	

	Сведения о корректирующих отменяющих реестрах:
	
	

	Код категории застрахованного лица
	Заполняется в соответствии с одноименным классификатором параметров (Приложение № 1 к настоящей Инструкции)
	

	Сумма доначисленных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии
	Указывается сумма доначисленных страховых взносов за отчетной период на страховую часть трудовой пенсии, в рублях
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Сумма доначисленных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии
	Указывается сумма доначисленных страховых взносов за отчетный период на накопительную часть трудовой пенсии, в рублях
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Количество застрахованных лиц в реестре
	Указывается количество застрахованных лиц в данном реестре
	

	Имя файла
	Указывается имя файла
	


Правила заполнения формы «Опись документов, о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц передаваемых страхователем в ПФР» (АДВ‑6‑3)
Опись документов, о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц передаваемых страхователем в ПФР (АДВ‑6‑3), представляется страхователем (работодателем) в составе пачки входящих исходных (корректирующих, отменяющих) документов, содержащих сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица, представляемых, начиная с 2010 года. 

Документ заверяется в соответствии с пунктом 8 настоящей Инструкции.

Перечень реквизитов и правила их заполнения:

Опись документов, о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц передаваемых страхователем в ПФР (форма АДВ-6-3)

	Реквизит
	Правила заполнения
	Обязательность заполнения

	Реквизиты страхователя передающего реестр:
	
	

	Регистрационный номер ПФР.
	Указывается номер, под которым работодатель зарегистрирован как плательщик страховых взносов, с указанием кодов региона и района по классификации, принятой в ПФР
	Заполнять обязательно.

Регистрационный номер ПФР сообщается работодателю территориальным органом ПФР

	Наименование организации (краткое)
	Указывается краткое наименование организации
	Заполнять обязательно

	ИНН

КПП
	Указывается идентификационный номер налогоплательщика работодателя и код причины постановки на учет
	Заполнять обязательно

	Отчетный период
	Символом “Х” отмечается квартал (полугодие) года, сведения за который содержит форма
	Заполняется обязательно

	Иные входящие документы
	Указывается наименование входящего документа, не вошедшего в предлагаемый на форме перечень
	Заполнять обязательно при представлении пачки документов наименования, не вошедшего в перечень

	Количество документов в пачке
	Указывается количество документов в пачке соответствующего типа
	Заполнять обязательно

	Номер пачки документов, присвоенный страхователем 
	Указывается порядковый номер пачки документов, присвоенный страхователем (работодателем)
	Заполнять в случае, если пачка документов сопровождается электронным представлением

	Номер регистрации пачки в территориальном органе ПФР
	Указывается входящий номер, под которым при приеме в территориальном органе ПФР зарегистрирована пачка документов, и год регистрации пачки
	Заполняется сотрудником ПФР при приеме пачки документов

	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии (начислено уплачено)

Всего начислено: 
	Указываются суммарные значения в рублях по всей пачке
	Реквизиты заполняются в соответствии с правилами заполнения формы СЗВ-6-1 

	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии (начислено) (уплачено)

Всего начислено:
	Указываются суммарные значения в рублях по всей пачке
	Реквизиты заполняются в соответствии с правилами заполнения формы СЗВ-6-1 


Правила заполнения формы Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица (СЗВ-6‑1)

Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица представляется страхователем (работодателем) или физическим лицом, самостоятельно уплачивающим страховые взносы в территориальный орган ПФР.
Форма СЗВ-6-1 сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица представляется, в случае если в отчетном периоде необходимо указать отпуск без сохранения содержания и (или) получение пособия по временной нетрудоспособности и (или) работу застрахованного лица с необходимостью заполнения реквизитов «территориальные условия труда (код)», «особые условия труда (код)», «исчисление страхового стажа», «условия для досрочного назначения трудовой пенсии».
Перечень реквизитов и правила их заполнения:
	Реквизит
	Правила заполнения
	Обязательность заполнения

	Реквизиты страхователя передающего реестр:
	
	

	Регистрационный номер ПФР.
	Указывается номер, под которым работодатель зарегистрирован как плательщик страховых взносов, с указанием кодов региона и района по классификации, принятой в ПФР
	Заполнять обязательно.

Регистрационный номер ПФР сообщается работодателю территориальным органом ПФР

	Наименование организации (краткое)
	Указывается краткое наименование организации
	Заполнять обязательно

	ИНН

КПП
	Указывается идентификационный номер налогоплательщика работодателя и код причины постановки на учет
	Заполнять обязательно

	Код категории застрахованного лица
	Заполняется в соответствии с одноименным классификатором параметров (Приложение № 1 к настоящей Инструкции)
	Заполнять обязательно

	Дата представления в ПФР
	Заполняется следующим образом:

ДД наименование месяца ГГГГ.

Указывается дата приема документов территориальным органом ПФР
	Заполняется территориальным органом ПФР

	Отчетный период
	Символом “Х” отмечается отчётный период (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) сведения за который содержит форма.
	Заполняется обязательно

	Тип сведений
	Символом “Х” отмечается одно из следующих значений:
	Заполнять обязательно

	
	 «исходные» – сведения, первый раз подаваемые страхователем за застрахованное лицо;
	Если представленная исходная форма была возвращена работодателю из-за содержащихся в ней ошибок, взамен нее представляется также исходная форма

	
	 «корректирующие» – сведения, подаваемые с целью изменения ранее поданных сведений о застрахованном лице.

Указав тип сведений «корректирующие» страхователь указывает, за какой отчетный период проводиться корректировка сведений застрахованных лиц
	Если в исходной форме были указаны сведения, не соответствующие действительности, то в корректирующей форме указываются сведения в полном объеме. Таким образом, информация корректирующей формы полностью заменяет информацию исходной формы

	
	 «отменяющие» – сведения, подаваемые с целью полной отмены ранее поданных сведений о застрахованном лице.

Указав тип сведений «отменяющие»  страхователь указывает, за какой отчетный период отменяются сведения застрахованных лиц
	В отменяющей форме заполняются реквизиты  до “Страховой номер” включительно

	Страховой номер
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–1
	Заполняется обязательно

	Ф.И.О.

застрахованного лица
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–1
	Заполняется обязательно

	Адрес для направления информации о состоянии индивидуального лицевого счета
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–4-1

	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии:
	
	

	Начислено 
	Указывается сумма начисленных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии за последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Уплачено 
	Указывается сумма уплаченных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии в последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках.

Суммы излишне уплаченных (взысканных) страховых взносов в данном реквизите не учитываются
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии:
	
	

	Начислено
	Указывается сумма начисленных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии за последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Уплачено 
	Указывается сумма уплаченных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии в последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках.

Суммы излишне уплаченных (взысканных) страховых взносов в данном реквизите не учитываются
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Период работы:
	
	

	С (дд.мм.гггг)

По (дд.мм.гггг)
	Даты должны находиться в пределах отчетного периода
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Территориальные условия (код)
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–1.

В случае если работник выполняет работы в течение полного рабочего дня в режиме неполной рабочей недели, период работы отражаются по фактически отработанному времени.

В случае если работник выполняет работы в режиме неполного рабочего дня, отражается объем работ (доля ставки) в данный период
	

	Особые условия труда (код)

Исчисление страхового стажа

основание (код)

дополнительные сведения

Условия для досрочного назначения трудовой пенсии

основание (код)

дополнительные сведения
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–1

Период «отпуска без сохранения содержания» и «по временной нетрудоспособности» указывается с использованием кодов классификатора параметров (Приложение 1)
	


Правила заполнения сведений Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц (СЗВ-6-2)

 В отчетные периоды с 2010 года для представления в территориальный орган ПФР страхователь формирует реестр СЗВ-6-2 на застрахованные лица в количестве не более 32000.

При представлении корректирующих сведений в Реестре сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц указываются сведения в полном объеме в корректируемом отчетном периоде.
Перечень реквизитов и правила их заполнения:
	Реквизит
	Правила заполнения
	Обязательность заполнения

	Реквизиты страхователя передающего реестр:
	
	

	Регистрационный номер ПФР.
	Указывается номер, под которым работодатель зарегистрирован как плательщик страховых взносов, с указанием кодов региона и района по классификации, принятой в ПФР
	Заполнять обязательно.

Регистрационный номер ПФР сообщается работодателю территориальным органом ПФР

	Наименование организации (краткое)
	Указывается краткое наименование организации
	Заполнять обязательно

	ИНН

КПП
	Указывается идентификационный номер налогоплательщика работодателя и код причины постановки на учет
	Заполнять обязательно

	Код категории застрахованного лица
	Заполняется в соответствии с одноименным классификатором параметров (Приложение № 1 к настоящей Инструкции)
	Заполнять обязательно

	Дата представления в ПФР
	Заполняется следующим образом:

ДД наименование месяца ГГГГ.

Указывается дата приема документов территориальным органом ПФР
	Заполняется территориальным органом ПФР

	Отчетный период
	Символом “Х” отмечается отчётный период (квартал, полугодие, 9 месяцев, год), сведения за который содержит форма
	Заполняется обязательно

	Количество застрахованных лиц
	Указывается количество застрахованных лиц в данном реестре
	

	Тип сведений
	Символом “Х” отмечается одно из следующих значений:
	Заполнять обязательно

	
	 «исходные» – сведения, первый раз подаваемые страхователем за застрахованные лица;
	Если представленная исходная форма была возвращена работодателю из-за содержащихся в ней ошибок, взамен нее представляется также исходная форма

	
	 «корректирующие» – сведения, подаваемые с целью изменения ранее поданных сведений застрахованных лиц.

Указав тип сведений «корректирующие» страхователь указывает, за какой отчетный период проводиться корректировка сведений застрахованных лицах
	Если в исходной форме были указаны сведения, не соответствующие действительности, то в корректирующей форме указываются сведения в полном объеме, а не только исправляемые. Таким образом, информация корректирующей формы полностью заменяет информацию исходной формы

	
	 «отменяющие» – сведения, подаваемые с целью полной отмены ранее поданных сведений застрахованных лиц.

Указав тип сведений «отменяющие»  страхователь указывает, за какой отчетный период отменяются сведения застрахованных лиц
	В отменяющей форме заполняются реквизиты  до “Страховой номер” включительно

	Страховой номер
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–1
	Заполняется обязательно

	Ф.И.О.

застрахованного лица
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–1
	Заполняется обязательно

	Адрес для направления информации о состоянии индивидуального лицевого счета
	Аналогично одноименным реквизитам формы СЗВ–4-1

	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии:
	
	

	Начислено 
	Указывается сумма начисленных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии за последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Уплачено 
	Указывается сумма уплаченных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии в последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках.

Суммы излишне уплаченных (взысканных) страховых взносов в данном реквизите не учитываются
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии:
	 
	

	Начислено
	Указывается сумма начисленных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии за последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Уплачено 
	Указывается сумма уплаченных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии в последние три месяца (для 2010 г - шесть месяцев) отчетного периода, в рублях и копейках.

Суммы излишне уплаченных (взысканных) страховых взносов в данном реквизите не учитываются
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений

	Период работы:
	
	

	С (дд.мм.гггг)

По (дд.мм.гггг)
	Даты должны находиться в пределах отчетного периода
	Заполнять в случае наличия в течение отчетного периода сведений


	Председатель
	А.Дроздов

	«СОГЛАСОВАНО»

Статс-секретарь-заместитель Министра

здравоохранения и социального развития

Российской Федерации

___________________
Ю.В. Воронин

	(15)Никольский (495)982-46-87
	


	
	Приложение 2

к постановлению Правления

Пенсионного фонда

Российской Федерации

от

№


Форма АДВ-6-2


Код по ОКУД  EQ \X(             ) 









 Код по ОКПО EQ \X(             ) 
ОПИСЬ СВЕДЕНИЙ, передаваемых страхователем в ПФР

	Реквизиты страхователя:

Регистрационный номер в ПФР ____________________________________
Наименование (краткое) _________________________________________

ИНН _______________________________ КПП ______________________

Отчетный период:

I квартал EQ \X(    ) I полугодие EQ \X(    ) 9 месяцев  EQ \X(    ) год:  EQ \X(    ) Календарного года  EQ \X(             ) 
Отчетный период 2010 года: I полугодие  EQ \X(    ) год:  EQ \X(             ) 
	Количество исходных пачек документов ______________

Количество корректирующих (отменяющих)

пачек документов                                         ______________


Сведения об исходных сведениях: 

	N п/п
	Код категории застрахованного лица
	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии
	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии
	Количество застрахованных лиц
	Имя файла (номер реестра)

	
	
	Начислено
	Уплачено
	Начислено
	Уплачено
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по страхователю:
	
	
	
	
	
	


Сведения о корректирующих (отменяющих) сведениях:
	N п/п
	Код категории застрахованного лица
	Сумма доначисленных страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии
	Сумма доначисленных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии
	Количество застрахованных лиц
	Имя файла (номер реестра)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого по страхователю:
	
	
	
	


Наименование должности руководителя

Подпись


Расшифровка подписи

Дата





М.П.

Форма СЗВ-6-2

Код по ОКУД  EQ \X(             )  











Код по ОКПО EQ \X(             ) 
Р Е Е С Т Р

СВЕДЕНИЙ О НАЧИСЛЕННЫХ И УПЛАЧЕННЫХ СТРАХОВЫХ ВЗНОСАХ НА ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ ПЕНСИОННОЕ СТРАХОВАНИЕ И СТРАХОВОМ СТАЖЕ ЗАСТРАХОВАННЫХ ЛИЦ

	Реквизиты страхователя, передающего реестр:

Регистрационный номер в ПФР_____________________________
ИНН ___________________
КПП ___________________

Наименование организации (краткое) ______________________

Код категории застрахованного лица _______________________

Дата представления в ПФР "____"______________  _____ года
	Отчетный период: I квартал EQ \X(    ) I полугодие EQ \X(    ) 9 месяцев  EQ \X(    )  год  EQ \X(             ) 
Календарного года________

Отчетный период 2010 года: I полугодие EQ \X(    )  год  EQ \X(             ) 
Количество застрахованных лиц по реестру________________

	Тип сведений:  EQ \X(    ) -исходные

	 EQ \X(    ) -корректирующие

 EQ \X(    ) -отменяющие
	за отчетный период: I квартал EQ \X(    ) I полугодие EQ \X(    ) 9 месяцев  EQ \X(    )  год  EQ \X(    ) Календарного года EQ \X(             ) 

	Страховые взносы за последние три месяца (в 2010 году за шесть месяцев) отчетного периода по застрахованным лицам

	№

п/п
	Ф.И.О.

застрахованного

лица
	Страховой номер 

индивидуального лицевого счета
	Адрес для направления информации о состоянии индивидуального лицевого счета:
	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии
	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии
	Период работы:

	
	
	
	
	Начислено
	Уплачено
	Начислено
	Уплачено
	с (дд.мм.гг)
	по (дд.мм.гг)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего по реестру:
	
	
	
	
	
	


Наименование должности руководителя

Подпись


Расшифровка подписи

Дата





М.П.

Форма АДВ-6-3 


Код по ОКУД  EQ \X(             ) 


Код по ОКПО EQ \X(             )  

Опись документов, о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц передаваемых страхователем в ПФР
Реквизиты страхователя:

Регистрационный номер в ПФР ____________________________________
Наименование (краткое) _________________________________________

ИНН _______________________________ КПП ______________________

Код категории застрахованного лица _______________________________

Дата представления в ПФР "____"______________  _____ года

Отчетный период:

I квартал EQ \X(    ) I полугодие EQ \X(    ) 9 месяцев  EQ \X(    ) год:  EQ \X(             ) Календарного года EQ \X(             ) 
Отчетный период 2010 года: I полугодие  EQ \X(    ) год:  EQ \X(             ) 
Тип сведений:

 EQ \X(    ) -исходная

	 EQ \X(    ) -корректирующая

 EQ \X(    ) -отменяющая
	за отчетный период: I квартал EQ \X(    ) I полугодие EQ \X(    ) 9 месяцев  EQ \X(    )  год 

Календарного года  EQ \X(             ) 


Примечания: ______________________________________________________________________________

	Наименование входящего документа
	Количество документов в пачке

	Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица СЗВ-6-1
	

	Иные входящие документы:___________________________________

____________________________________________________________________________
	

	
	


Заполняется для пачки документов, сопровождаемой электронным представлением:

Номер пачки документов, присвоенной страхователем

. . . . .  
Номер регистрации пачки в территориальном органе ПФР
. . . . .   / . . . . .  









номер / год

	
	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии
	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии

	
	Начислено
	Уплачено
	Начислено
	Уплачено

	Всего начислено
	
	
	
	


Наименование должности руководителя


Подпись



Расшифровка подписи

Дата





М.П.

Форма СЗВ-6-1


Код по ОКУД  EQ \X(             )  


Код по ОКПО EQ \X(             )  

СВЕДЕНИЯ О НАЧИСЛЕННЫХ И УПЛАЧЕННЫХ СТРАХОВЫХ ВЗНОСАХ НА ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ ПЕНСИОННОЕ СТРАХОВАНИЕ И СТРАХОВОМ СТАЖЕ ЗАСТРАХОВАННОГО ЛИЦА
	Реквизиты страхователя:

Регистрационный номер в ПФР ____________________________________
Наименование (краткое) _________________________________________

ИНН _______________________________ КПП ______________________

Код категории застрахованного лица _______________________________

Дата представления в ПФР "____"______________  _____ года

Отчетный период:

I квартал EQ \X(    ) I полугодие EQ \X(    ) 9 месяцев  EQ \X(    ) год:  EQ \X(             ) Календарного года EQ \X(             ) 
Отчетный период 2010 года: I полугодие  EQ \X(    ) год:  EQ \X(             ) 
Тип сведений:  EQ \X(    ) -исходная

	 EQ \X(    ) -корректирующая

 EQ \X(    ) -отменяющая
	за отчетный период: I квартал EQ \X(    ) I полугодие EQ \X(    ) 9 месяцев  EQ \X(    )  год  EQ \X(    ) Календарного года  EQ \X(             ) 


Сведения о застрахованном лице:

	Фамилия,

Имя,

Отчество
	Страховой

номер
	Адрес для направления информации о состоянии индивидуального лицевого счета
	Сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии
	Сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии

	
	
	
	Начислено
	Уплачено
	Начислено
	Уплачено

	
	
	
	
	
	
	


Период работы за последние три месяца (в 2010 году за шесть месяцев) отчетного периода:

	N п/п
	Начало периода

с

(дд.мм.гггг)
	Конец

периода

по

(дд.мм.гггг)
	Территори–альные условия

(код)
	Особые условия труда (код)
	Исчисление страхового стажа
	Условия для досрочного назначения трудовой пенсии

	
	
	
	
	
	основание (код)
	дополнитель–ные сведения
	основание (код)
	дополнитель–ные сведения

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование должности руководителя

Подпись


Расшифровка подписи

Дата
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