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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

№ 471 от 03.02.2011

О порядке предоставления субсидий

некоммерческим организациям 

на возмещение затрат по оказанию 

услуг организации общегородских 

массовых мероприятий в 2011 году

В соответствии со ст.78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации                                        Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-зации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями                                           от 29.12.2010), решением Думы города от 28.12.2010 № 851-IV ДГ «О бюджете                 городского округа город Сургут на 2011 год и на плановый период 2012 – 2013                        годов» (с изменениями от 28.12.2010 № 848-IV ДГ), в целях содействия социально значимой деятельности некоммерческих организаций:

1. Утвердить:

1.1. Порядок предоставления субсидий некоммерческим организациям                       на возмещение затрат по оказанию услуг организации общегородских                    массовых мероприятий согласно приложению 1.

1.2. Положение об экспертном совете по предоставлению субсидий                               некоммерческим организациям согласно приложению 2.

1.3. Состав экспертного совета по предоставлению субсидий некоммерческим организациям согласно приложению 3.

2. Определить управление координации внешних и общественных связей (Сердюкова И.И.) ответственным за организацию сбора заявок                                                            на получение субсидий некоммерческими организациями и проведение                                     заседаний экспертного совета по предоставлению субсидий некоммерческим                   организациям из местного бюджета. 

3. Информационно-аналитическому управлению (Тройнина В.И.) опубли-ковать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Черняка Я.С.

Глава города                                                                                                     Д.В. Попов

Приложение 1

к постановлению 
Администрации города 

от ___________ № _______

Порядок 

предоставления субсидий некоммерческим организациям 

на возмещение затрат по оказанию услуг организации 

общегородских массовых мероприятий

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок предоставления субсидий некоммерческим организациям на возмещение затрат по оказанию услуг организации общегородских массовых мероприятий (далее - порядок) устанавливает общие правовые                       и экономические основы, цели, условия и порядок предоставления субсидий некоммерческим организациям Администрацией города.

1.2. Правовую основу предоставления субсидий составляют Конституция Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации,                   Бюджетный кодекс Российской Федерации, Федеральные законы «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об общественных объединениях», «О некоммерческих организациях»,                           «О национально-культурной автономии», Устав муниципального образования городской округ город Сургут, иные муниципальные правовые акты и настоящий порядок.

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем порядке:

- субсидия некоммерческой организации - средства, предоставляемые                      Администрацией города Сургута на безвозмездной и безвозвратной основе                        некоммерческой организации, на частичное возмещение затрат по оказанию                            услуг организации общегородских массовых мероприятий (далее – субсидии);

- получатель субсидии - некоммерческая организация, зарегистрированная в качестве юридического лица, не являющаяся автономным и бюджетным                                 учреждением, оказывающая услуги по организации общегородских массовых мероприятий в соответствии с требованиями и критериями настоящего порядка.

1.4. Субсидии предоставляются некоммерческим организациям                      на возмещение части затрат по оказанию услуг организации общегородских массовых мероприятий, содействующих формированию гражданского общества в Сургуте, конструктивному взаимодействию некоммерческих организаций, развитию сотрудничества между Администрацией города и некоммерческими организациями в решении социально-значимых задач города.

1.5. Субсидии предоставляются из бюджета городского округа города                     Сургута в пределах ассигнований, предусмотренных на данные цели                           бюджетом города, согласно приложению 1 к настоящему порядку.
1.6. Проведение экспертизы заявок и принятие по ним решений                       о выделении субсидий осуществляется экспертным советом по предоставлению субсидий некоммерческим организациям (далее – экспертный совет). 

2. Условия предоставления субсидии

2.1. Субсидии предоставляются по результатам рассмотрения заявок                        некоммерческих организаций экспертным советом. 

2.2. Перечень общегородских массовых мероприятий для предоставления субсидий (с указанием суммы субсидий по каждому направлению) указан                       в приложении 1 к настоящему порядку.

2.3. Услуги по организации общегородских массовых мероприятий должны быть оказаны в текущем календарном году. 

2.4. В соответствии с настоящим порядком субсидии предоставляются                      организациям, отвечающим следующим требованиям:

- наличие государственной регистрации в качестве юридического                                лица;

- опыт работы не менее года с момента их государственной регистрации;

- место нахождения и осуществление деятельности на территории                       города Сургута;

- самостоятельное осуществление на территории города социально-полезной деятельности, которая по своему содержанию и планируемым результатам соответствует социальным приоритетам органа местного самоупра-вления.

2.5. Не могут быть получателями субсидий:

- политические партии и движения;

- профессиональные союзы;

- религиозные организации;

- некоммерческие организации, общественные объединения, имеющие                       задолженности перед бюджетами всех уровней, внебюджетными фондами.

2.6. Субсидии предоставляются на основании договора о предоставлении субсидий, заключенного между Администрацией города и получателем                           субсидии согласно приложению 3 к настоящему порядку.

3. Порядок предоставления субсидии

3.1. Для предоставления субсидий в срок, установленный настоящим                       порядком, организации подают заявки по форме согласно приложению                              2 к настоящему порядку и следующие документы: 

- копию свидетельства о государственной регистрации, заверенную                      руководителем организации;

- копию устава, заверенную руководителем организации;

- справку уполномоченного банка о наличии рублевого счета;

- копию свидетельства ИНН, заверенную руководителем организации;

- справку Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Сургуту                                   Ханты-Мансийского автономного округа – Югре об отсутствии задолженности по расчетам с бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами.

3.2. Основными критериями оценки заявки являются:

- соответствие услуги целям и задачам общегородских массовых                                  мероприятий, предусмотренных в приложении 1 к настоящему порядку;

- степень значимости и ожидаемый социально-экономический эффект;

- соответствие имеющихся ресурсов и специалистов для оказания                              услуги в рамках общегородских массовых мероприятий;

- обоснованность затрат на проведение мероприятия;

- направленность мероприятия на широкий круг потенциальных                         участников и потребителей услуг (не менее 50-ти человек);

- наличие опыта у организации по реализации общественно значимой                      деятельности;

- возможность измерения результата оказанной услуги.

3.3. Приём заявок осуществляется управлением координации внешних                        и общественных связей Администрации города (улица Энгельса, 8,                     125 каб.) с 07 февраля по 01 марта 2011 г.

Заявки принимаются ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 09.00                       до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов.

3.4. Заявка подается ответственному специалисту управления координации внешних и общественных связей организацией либо направляется заказным письмом с уведомлением. По мере поступления заявок управление координации внешних и общественных связей ведёт их учёт в журнале регистрации                  заявок, который содержит следующие данные:

- номер заявки;

- наименование организации;

- указание даты и времени получения документов (число, месяц, год, время в часах и минутах);

- наименование каждого поданного документа.

Журнал регистрации заявок ведется на бумажном носителе и должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью управления.

3.5. В течение 5 рабочих дней со дня окончания приема заявок управление координации внешних и общественных связей организует и проводит заседание экспертного совета по предоставлению субсидий некоммерческим организациям, в ходе которого проводится экспертиза заявок на соответствие требованиям, предусмотренным настоящим порядком, согласно критериям оценки, установленным п. 3.2. настоящего порядка. Экспертный совет принимает решение                             об утверждении получателей субсидий на возмещение затрат по оказанию                  услуг организации общегородских массовых мероприятий в соответствии                    с положением об экспертном совете по предоставлению субсидий некоммерческим организациям, утверждённым постановлением Администрации города.

3.6. Управление координации внешних и общественных связей                         в течение 14 календарных дней после принятия решения экспертного                          совета о выделении субсидий организует заключение с получателями                                  субсидий договора по форме, установленной приложением 3 к настоящему                  порядку.

3.7. Управление координации внешних и общественных связей:

- готовит информацию о решении экспертного совета об утверждении                               получателей субсидий для публикации в газете «Сургутские ведомости»                            и размещает её на официальном сайте Администрации города www.admsurgut.ru в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения;

- регистрирует заявки в сроки, установленные п. 3.3. настоящего                          порядка;

- по окончанию приема заявок готовит к заседанию экспертного                              совета информацию о поступивших заявках и предварительную оценку                                    соответствия организации требованиям и критериям настоящего порядка;

- на основании решения экспертного совета в течении 3 рабочих дней                                    уведомляет организации о результатах экспертизы заявок на получение                       субсидий;

- на основании решения экспертного совета готовит проект постановления Администрации города о выделении субсидий некоммерческим                                организациям;

- организует подписание договоров с получателями субсидий;

- обеспечивает контроль за выполнением условий договора о предостав-лении субсидии;

- организует процедуру приема итоговых программных отчетов                                об оказанных услугах в сроки установленные договором о предоставлении                               субсидий.

4. Порядок возврата субсидии

4.1. Субсидии подлежат возврату получателями субсидий в бюджет города Сургута в случаях:

- нецелевого использования субсидии;

- не использования субсидии в срок, установленный договором                         о предоставлении субсидии;

- не предоставления финансового и программного (содержательного)                                   отчётов об использовании субсидии в сроки, установленные договором                         о предоставлении субсидии.

4.2 Возврат субсидии в бюджет города Сургута осуществляется получа-телем субсидии в течение 10 рабочих дней с момента получения соответствующего уведомления о возврате субсидии. Уведомление Администрации                    города о возврате субсидии готовится в произвольной форме в письменном                             виде с указанием причин и оснований для возврата субсидии и направляется управлением координации внешних и общественных связей в адрес получателя субсидии.

4.3. Под возвратом субсидии понимается возврат средств субсидии на счет Администрации города.
Приложение 1
к порядку предоставления субсидий 
некоммерческим организациям 
на возмещение затрат по оказанию 
услуг организации общегородских 
массовых мероприятий

Перечень общегородских массовых мероприятий

 с указанием размера субсидий, предоставляемых некоммерческим 

организациям в 2011 году

	Мероприятия
	Цель и задачи мероприятия
	Направления
	Сумма 

субсидии

(тыс. 

рублей)

	1. Фестиваль национальных культур 

«Соцветие»
	Укрепление атмосферы согласия и расширение сотрудничества этнических общественных объединений города в рамках возрождения культурных традиций своего народа; 
знакомство горожан с культурными обычаями этносов, проживающих в городе 
	Компенсация части затрат            на организацию этнических площадок,                 выставок 
	300,00

	2. День 

народного 

единства
	Укрепление атмосферы единства этносов Российской                  Федерации в сохранении многовековых традиций гражданской солидарности                        и патриотизма;

объединение усилий обще-ства, некоммерческих организаций в поддержании                     стабильности, мира и общественного согласия
	Компенсация части затрат             на организацию проектов, акций, конкурсов,                 выставок
	700,00


Примечание: мероприятия могут осуществляться в течение всего 2011 года.

Приложение 2

к порядку предоставления субсидий 
некоммерческим организациям 
на возмещение затрат по оказанию 
услуг организации общегородских 
массовых мероприятий
Заявка на получение субсидии

1. Титульный лист

	1.1. Название 

организации
	 

	
	

	1.2. Название 

направления / 

общегородского массового 
мероприятия
	 

	
	

	1.3. Наименование 

услуги / название 

мероприятия
	 

	
	

	1.4. Контактная 

информация организации
	 

	
	Почтовый (с индексом) адрес организации

	
	

	
	

	
	Номера телефона, факса, адрес 

электронной почты

	
	

	1.5. Руководитель 

организации
	

	
	ФИО, должность руководителя 

организации

	
	

	
	

	
	телефоны, эл . почта

	
	

	1.6. Срок оказания услуги
	

	
	Продолжительность – количество полных 
месяцев, даты начала и окончания мероприятий

	1.7. Место оказания услуги 
	

	
	территории, на которых будут оказаны 

услуги

	1.8. Предполагаемый 

результат оказанной услуги 
	

	
	Перечислить количество получателей 

услуг, описать результат оказанной услуги 

	1.9. Запрашиваемая сумма, 
полная стоимость услуги 

и имеющаяся 

у организации сумма
	

	
	Запрашиваемая сумма (в рублях)

	
	

	
	Полная стоимость услуги и имеющаяся у организации сумма(в рублях)


2. Содержание услуги

	2.1. Наименование услуги /название мероприятия, 

на которую запрашивается 
субсидия
	

	

	2.2. Основные цели и задачи услуги / мероприятия

	

	2.3. Основные целевые группы, потребители услуги

	

	2.4. Механизм и поэтапный план реализации услуги / мероприятия (последовательное                      перечисление основных этапов с приведением количественных показателей и периодов их осуществления)

	

	2.5. Описание позитивных изменений, которые произойдут в результате реализации                 услуги / мероприятия

	

	2.6. Информация об организациях, участвующих в финансировании мероприятия (если таковые есть) с указанием их доли.

	

	2.7. Смета услуги / мероприятия

	
	1. Оплата труда (не более 20 % общего объема)



	
	Зарплата и гонорары
	В месяц
	кол-во

месяцев
	общая

сумма

	
	Специалист


	кол-во

раб.дней
	ставка
	сумма в

месяц
	
	

	
	1.


	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	

	
	

	
	2. Начисления на заработную плату



	
	3. Приобретение оборудования и материалов



	
	4. Услуги сторонних организаций



	
	5. Командировочные расходы (не более 20% общего объема)



	
	6. Расходы по аренде помещения, рекламе, телефонным переговорам

	
	7. Прочие расходы



	
	8. Итого общая сумма проекта



	2.8. Возможное 

распределение средств субсидии по кварталам


	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	
	
	
	


3. Сведения об организации

	3.1. Организационно-правовая форма организации
	

	3.2. Дата создания организации, дата и номер 

регистрации


	

	3.3. Основные сферы деятельности (не более 3-х)


	

	3.4. Территория деятельности 


	

	3.5. Опыт работы организации по заявленному направлению 
(не более 3-х наиболее удачно реализованных проекта с указанием сроков реализации, целей и задач, результатов, объемов 
и источников финансирования и др.)
	

	3.5. Имеющиеся материально-технические, информационные 
и иные ресурсы организации (дать краткое описание с количественными показателями – количество сотрудников, добро-вольцев, помещение, оборудование, периоди-ческие издания, 
и т.д.)


	


Дата составления заявки

	Настоящим подтверждаю достоверность предоставленной информации, организация                              не находится в процессе ликвидации и реорганизации.

	Руководитель организации 
	подпись
	ФИО 

	
	
	

	
	М.П.
	


Приложение 3

к порядку предоставления субсидий 
некоммерческим организациям 
на возмещение затрат по оказанию 
услуг организации общегородских 
массовых мероприятий 

Договор о предоставлении субсидии № ___________
г. Сургут                                                                               «___»__________20___г.

Администрация города, действующая от имени муниципального образования городской округ город Сургут, в дальнейшем именуемая «Администрация города», в лице _________________________________________, действующего на основании ___________________, с одной стороны и ____________________, в дальнейшем именуемый «Некоммерческая организация», в лице __________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Администрация города в целях возмещения части затрат                       по оказанию услуг предоставляет Некоммерческой организации субсидию                     из средств бюджета города Сургута (далее – субсидия) на безвозмездной                основе.

1.2. Сумма субсидии составляет ________________________________.

1.3. Услуга Некоммерческой организации включает следующие                      мероприятия: ________________________________________________________________________________________________________________________________.

1.4. Срок оказания услуги:

начало «_____» ____________ 20___ года,

окончание «_____» _________ 20___ года.

1.5. Предоставляемая субсидия имеет строго целевое назначение                    и предназначается для финансирования расходов в соответствии со сметой                              расходов, являющейся неотъемлемой частью настоящего договора,                           и не может быть использована в иных целях.

1.6. Субсидия не может быть использована на:

- финансирование текущей деятельности организации (деятельность                        и расходы, не предусмотренные в заявке на получение субсидии);

- приобретение офисной мебели, ремонт помещения;

- текущую оплату аренды помещения и коммунальных услуг (кроме аренды выставочных и концертных залов);

- капитальное строительство и инвестиции;

- оплату прошлых обязательств Некоммерческой организации;

- извлечение прибыли;

- политическую и религиозную деятельность;

- иную деятельность, запрещенную действующим законодательством.

2.Обязанности сторон 

2.1. Некоммерческая организация обязуется: 

2.1.1. Соблюдать условия предоставления субсидии, предусмотренные                                     порядком и настоящим договором.

2.1.2. Не изменять произвольно назначение статей расходов, утвержденной договором сметы. Перемещение средств на другие статьи сметы без согласования экспертным советом разрешается только в случаях, если перемещаемая сумма не превышает десяти процентов общей суммы субсидии. 

2.1.3. Не использовать приобретенное на средства субсидии оборудование в коммерческих целях.

2.1.4. При освещении мероприятий, проводимых в рамках услуги,                 в средствах массовой информации, изготовлении печатной продукции                   указывать, что данное мероприятие реализуется с привлечением средств                    субсидии.

2.1.5. Вести учёт расходования средств субсидии отдельно от других средств организации с соблюдением правил ведения бухгалтерского учёта                      и кассовых операций, установленных законодательством Российской               Федерации.

2.1.6. Предоставлять программный (содержательный) и финансовый                         отчеты в сроки, установленные п.4.1. настоящего договора.

2.1.7. Хранить финансовую документацию, относящуюся к субсидии,                     не менее пяти лет после предоставления финансового отчета об оказанных                    услугах.

2.1.8. Возвратить Администрации города неиспользованную часть                денежных средств после окончания срока действия договора в течение                     30 дней.

2.2. Администрация города обязуется:

2.2.1. При исполнении Некоммерческой организацией условий                    настоящего договора, предоставить субсидию в объеме и сроки, установленные настоящим договором.

2.2.2. Предоставить субсидию путем перечисления денежных средств                                     на банковский счет Некоммерческой организации на основании счета                       в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.2.3. В случае наступления обстоятельств, обуславливающих необхо-димость возврата субсидии, письменно уведомить Некоммерческую                      организацию с указанием причин и оснований для возврата субсидий.

3.Права сторон

3.1. Администрация города имеет право:

3.1.1. Досрочно расторгнуть договор с последующим возвратом                  субсидии в случае невыполнения Некоммерческой организацией условий                                            настоящего договора и Порядка предоставления субсидий некоммерческим                        организациям на возмещение затрат по оказанию услуг организации общегородских массовых мероприятий;
3.1.2. Запрашивать у Некоммерческой организации дополнительные                     сведения для подтверждения факта произведенных расходов за счёт средств субсидии.

3.2. Некоммерческая организация имеет право:

3.2.1. На получение субсидии при выполнении условий её предоставления согласно настоящему договору и порядку предоставления субсидий некоммерческим организациям на возмещение затрат по оказанию услуг организации общегородских массовых мероприятий.
3.2.2. Использовать субсидию на цели и в рамках статей утвержденной сметы (приложение 3 к настоящему договору).
3.2.3. Привлекать к выполнению работ третьих лиц в пределах сметы                            расходов.
3.2.4. В случае перемещения средств, превышающих десять процентов                   общей суммы субсидии, или создания новой статьи расходов, обратиться                   с письменным запросом не менее чем за 10 дней до срока оказания услуг                       для рассмотрения и согласования экспертным советом.

4. Порядок предоставления субсидии и отчетности

4.1. Предоставление субсидии Некоммерческой организации и отчётности Администрации города будут осуществляться по следующему графику:

дата предоставления субсидии Некоммерческой организации: __________;
даты предоставления Администрации города: 

- финансового отчета (приложение 1) ____________________________;
- программного отчета (приложение 2) __________________________.
4.2. Контроль за выполнением условий договора о предоставлении                             субсидии осуществляет управление координации внешних и общественных связей Администрации города.

4.3. Контроль за предоставлением финансового отчета осуществляет управление бюджетного учёта и отчётности Администрации города.                 При приеме финансового отчета управление бюджетного учёта и отчётности имеет право запрашивать у Некоммерческой организации дополнительные документы для подтверждения факта произведенных расходов за счет средств субсидии.

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания                 и действует до полного исполнения сторонами взятых на себя обязательств по настоящему договору, но в любом случае не позднее «____» __________ 20__ г.

6. Ответственность сторон

6.1. Стороны установили, что в случае нецелевого использования средств субсидии Некоммерческая организация несет ответственность, предусмотренную Бюджетным кодексом Российской Федерации, за нецелевое использование средств.

7. Порядок рассмотрения споров

7.1. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению                    сторон, а так же в порядке, указанном в п. 3.1.1. договора.

7.2. Все разногласия и споры по настоящему договору разрешаются сторонами путем переговоров.

7.3. В случае невозможности урегулирования возникшего спора путем переговоров, спор подлежит рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Обстоятельства непреодолимой силы

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное                   или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если                оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы. 

Срок исполнения обязательств по настоящему договору продлевается                   соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства,                  а также последствия, вызванные этими обстоятельствами.

8.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения                   обязательств по настоящему договору вследствие обстоятельств непрео-долимой силы, должна известить другую сторону в письменной форме                   без промедления о наступлении этих обстоятельств, но не позднее                           10 календарных дней с момента их наступления. Извещение должно                    содержать данные о наступлении и характере указанных обстоятельств                    и о возможных их последствиях. Сторона должна также без промедления                      не позднее 10 календарных дней известить другую сторону в письменной                   форме о прекращении этих обстоятельств.

Пропуск указанных сроков лишает сторону права ссылаться                                   на обстоятельства непреодолимой силы во избежание применения мер                      ответственности за неисполнение (ненадлежащее исполнение) договорных                                  обязательств.

9. Прочие условия

9.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору считаются действительными, если они оформлены в письменном виде, подписаны уполномоченными на то лицами и заверены печатями обеих сторон.

9.2. В случае изменения у одной из сторон настоящего договора юридического адреса или банковских реквизитов она обязана незамедлительно, в течение 5 календарных дней письменно проинформировать об этом другую сторону.

9.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих                          равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

9.4. Приложениями к настоящему договору являются: 

- форма «Финансовый отчет» (приложение 1);

- форма «Программный (содержательный) отчет» (приложение 2);

- форма «Смета» (приложение 3). 

10. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон

Администрация города


        Некоммерческая организация

                                               Подписи сторон:

________________ /_________ /
_______________ / ___________ /

Приложение 1 

к договору 
о предоставлении субсидии

от ________ №____

Форма

	СОГЛАСОВАНО

Начальник управления координации 

внешних и общественных связей

________________И.И. Сердюкова

«____»__________20__ г.
	УТВЕРЖДАЮ

Глава города 

____________Д.В. Попов  

«___»___________20__ г.


ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ

Название организации

Наименование услуги / название мероприятия 

Договор о предоставлении субсидии от_________ № ________

Реестр финансовых операций 

	Статья 
расходов
	Фактически 
израсходованная сумма

(в рублях)
	Утвержденная сумма 

(в рублях)
	Порядковый 
№ копии 
документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	

	
	
	
	


Бухгалтер организации: ______________________

Руководитель организации: _______________________

Дата: «_____»______________20__г.

М.П.

Руководство по составлению финансового отчета

Настоящее руководство по составлению финансового отчета (далее -                      руководство) содержит основные требования, предъявляемые Администрацией города, к финансовым отчетам получателей субсидий. Содержащаяся в финансовых отчетах информация необходима Администрации города для контроля                            за выполнением условий договора о предоставлении субсидии по расходо-ванию средств, которые должны осуществляться в строгом соответствии                       со статьями утвержденной сметы. Руководство содержит подробные рекомендации по составлению финансового отчета.

Предоставление отчета осуществляется в сроки, указанные в п. 4.1.                     договора о предоставлении субсидии.

Отчеты предоставляются в печатном виде по вышеуказанной                          в настоящем Приложении форме. Отчет сдается руководителем некомме-рческой организации в управление бюджетного учёта и отчётности                      Администрации города.

При составлении отчета необходимо учитывать следующие требования:

1. Наименование статей расходов и суммы, указанные в финансовом                    отчёте, должны строго совпадать с наименованием расходов и суммами,                        указанными в подтверждающих документах.

2. Для подтверждения произведенных расходов предоставляются ксерокопии документов, заверенные подписью руководителя и печатью некоммерческой организации. Ксерокопии необходимо делать на полных листах формата А4. Расходы на приобретение товаров должны быть подтверждены копиями следующих документов:

- договор;

- накладная;

- платежное поручение (безналичный расчет);

- кассовый чек, товарный чек (наличный расчет).

3. Для подтверждения расходов на оплату выполненных работ                          или оказанных услуг третьих лиц предоставляются копии следующих                                     документов:

- договор;

- акт выполненных работ или оказанных услуг;

- платежное поручение (безналичный расчет);

- кассовый чек, товарный чек (наличный расчет).

4. Если оплата за выполненные работы, оказанные услуги в рамках                      использования средств субсидии была произведена физическим лицам                              по платежной ведомости, в отчете о расходах указывается общая сумма средств, которые были выданы получателям данной ведомости. Ведомость должна содержать подписи всех получателей. 

Подтверждающими документами являются копии следующих                          документов:

- договор;

- акт оказания услуг или выполнения работ;

- платежная ведомость.

5. Перечисленные налоги необходимо указать в отчете о расходах                      отдельно с детальным расчетом, приложить ксерокопии платежных поручений. Если указанная в первичном документе сумма состоит не только                                     из средств субсидии, обязательно указать на ксерокопии платежного документа сумму средств субсидии: «в том числе ____________ рублей из средств                                по договору о предоставлении субсидии № ____от ________».

6. Необходимо предоставлять списки участников мероприятий.                       В случае расходования средств субсидии на выдачу призов в денежной                                                или натуральной форме обязательно составление ведомости на выдачу призов                                  с подписями получателей.

7. Первичные бухгалтерские подтверждающие документы должны быть составлены по типовым формам, предусмотренным действующим законодательством. 

Приложение 2 

к договору 
о предоставлении 
субсидии

от ________ №____

Форма

ПРОГРАММНЫЙ (СОДЕРЖАТЕЛЬНЫЙ) ОТЧЕТ ПО ПРОЕКТУ

Договор о предоставлении субсидии № _______ от ________

Период отчётности:_______________

Название проекта: ____________________________________________________________________
Название организации: ____________________________________________________________________
Руководитель проекта: ____________________________________________________________________
	Текст программного (содержательного) отчета




Подпись руководителя проекта: ____________________________________________________________________
Подпись руководителя организации: ____________________________________
Дата:___________________

Тел.:____________________

Руководство по составлению 

программного (содержательного) отчёта

Руководство по составлению программного (содержательного) отчёта                      (далее - руководство) содержит основные требования, предъявляемые                                 Администрацией города, к программным (содержательным) отчетам полу-чателей субсидий. Содержащаяся в отчетах информация необходима                     Администрации города для мониторинга выполнения условий договора                                      о предоставлении субсидии, а также для оценки результата оказанной                                  услуги и его воздействие на местное сообщество. Руководство содержит                        подробные рекомендации по составлению отчетов.

Предоставление отчетов осуществляется в сроки, указанные в п. 4.1.                          договора о предоставлении субсидии. Отчет сдается руководителем                                   некоммерческой организации в управление координации внешних и общественных связей Администрации города.

В отчёт необходимо включить:

- краткую обобщающую информацию по всем мероприятиям в рамках                   оказанной услуги, с приведением количественных показателей (например,                           по теме «________» обучено или проконсультировано ___ человек,                               предоставлено ___ часов консультаций, распространено пособие в ___                          организациях и т.д.).

- отзывы участников проектов и копии публикаций в СМИ о мероприятиях в рамках оказанной услуги; 

- анализ результатов анкетирования участников получателей услуги                                      (с приложением формы анкеты);

-  информацию о результатах проведенных мероприятий.

Приложение 3 

к договору 
о предоставлении 
субсидии

от ________ №____

УТВЕРЖДАЮ

Глава города

_________.Д.В. Попов 

«___»________2011 г.

Форма

Смета 

от __________ 2011 г.






           № __________

_____________________________________________

(наименование услуги / название мероприятия)

_______________________________________________________

(полное название организации)

на ___ квартал

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма бюджетных средств (руб.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Итого: ____________________________________________________________________
(прописью)

Бухгалтер организации ______________

                     
   Ф.И.О.              

Руководитель организации ______________

           
   Ф.И.О.              

                   м.п.

Приложение 2 

к постановлению 
Администрации города 

от ___________ № _______ 

Положение

об экспертном совете по предоставлению субсидий 

некоммерческим организациям

1. Экспертный совет по предоставлению субсидий некоммерческим организациям (далее - экспертный совет) – общественный, совещательный орган, созданный с целью экспертной оценки заявок, представленных некоммерческими организациями для получения субсидий на возмещение затрат по оказанию                        услуг организации общегородских массовых мероприятий. 
2. Экспертный совет:

- принимает от управления координации внешних и общественных связей Администрации города заявки, поступившие от некоммерческих организаций;

- рассматривает заявки в соответствии с требованиями критериев,                        указанными в порядке предоставления субсидий некоммерческим организациям на возмещение затрат по оказанию услуг организации общегородских                    массовых мероприятий;

- в случае необходимости принимает решение о перераспределении средств по направлениям субсидий;

- определяет получателей субсидий и подписывает протокол о результатах экспертизы заявок.
3. Председатель экспертного совета утверждает регламент работы                         экспертного совета, определяет даты заседаний и повестку дня.
4. Заседание экспертного совета считается правомочным, если на нем                        присутствовало не менее 2/3 состава экспертного совета.
5. Решение экспертного совета о предоставлении субсидий считается                       принятым, если за него проголосовало простое большинство участвующих                     в заседании членов совета. В случае если член экспертного совета является                            членом организации, претендующей на получение субсидии, то он не участвует в голосовании по данной заявке. При равном количестве голосов, решающим является голос председателя экспертного совета.
6. Экспертный совет рассматривает заявки и принимает решение                        о получателях субсидий в течение 3 рабочих дней с момента окончания приема заявок. На основании решения экспертного совета издается постановление                       о выделении субсидий некоммерческим организациям.

7. Решения экспертного совета оформляются протоколами, которые                       подписываются всеми членами экспертного совета, участвующими в заседании. 
8. Секретарь экспертного совета осуществляет подготовку заседаний                                 и оформляет протоколы заседаний совета, которые хранятся в управлении                      координации внешних и общественных связей. 
9. Деятельность экспертного совета обеспечивает управление координации внешних и общественных связей Администрации города. 

Приложение 3
к постановлению 
Администрации города 

от ___________ № _______

Состав экспертного совета по предоставлению 
субсидий некоммерческим организациям
	Черняк 

Яков Семенович
	-
	заместитель Главы Администрации города,                            председатель совета



	Сердюкова 

Ирина Ивановна
	-
	начальник управления координации внешних                      и общественных связей Администрации                   города, заместитель председателя совета



	Чибизова 

Тамара Дмитриевна
	-
	начальник отдела организации общественных связей управления координации внешних                  и общественных связей Администрации                     города, секретарь совета




члены совета:

	Алакаев 

Рустем Рафаильевич
	-
	председатель общественной организации               «Работающая молодежь города Сургута»                (по согласованию)



	Бондаренко 

Сергей Афанасьевич
	-
	член Общественной палаты Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, председатель                        региональной общественной организации                    «Белорусы Югры» (по согласованию)



	Галимова 

Галина Николаевна
	-
	член Общественной палаты Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, председатель                         Совета женщин открытого акционерного                       общества «Сургутнефтегаз» (по согласованию)



	Грищенкова 

Галина Романовна
	-
	директор департамента культуры, молодежной политики и спорта



	Дергунова 

Елена Владимировна
	-
	начальник управления методологии и сводного бюджетного планирования департамента               финансов Администрации города



	Кошелева 

Любовь Николаевна
	-
	председатель комитета по социальной                     политике Думы города (по согласованию)


	Османкина 

Татьяна Николаевна
	-
	начальник управления социальной защиты                 населения по городу Сургуту и Сургутскому району департамента развития Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (по согласованию)

	Рябчиков 

Виктор Николаевич
	-
	председатель общественного объединения                     «Поиск» (по согласованию)



	Соколова 

Любовь Евгеньевна
	-
	председатель Сургутской общественной                       организации инвалидов Всероссийского                       общества инвалидов (по согласованию)


