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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА № 9476 ОТ 12.12.2012
Об утверждении административного
регламента предоставления

муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на право организации 
розничных рынков»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                         «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями от 28.07.2012), Федеральным законом                                   от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений                             в Трудовой кодекс Российской Федерации» (с изменениями от 06.12.2011),                  постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» (с изменениями от 07.06.2012), Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 21.05.2007 № 41-оз «Об организации деятельности розничных рынков на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (с изменениями от 07.07.2012), постановлениями Администрации                    города от 25.10.2010 № 5591 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от 14.02.2012 № 794), от 24.02.2011 № 844 «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа город Сургут» (с изменениями от 13.07.2012 № 5345): 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков». 
2. Управлению информационной политики (Швидкая Е.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить                        на официальном интернет-сайте Администрации города.
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя       главы Администрации города Сафиоллина А.М.
Глава города                                   





       Д.В. Попов
Приложение 

К постановлению

Администрации города

от ___________ № _____
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков» (далее – регламент) разработан в целях:

1.1.1. Повышения прозрачности деятельности Администрации города                   при предоставлении муниципальной услуги посредством представления                        информации юридическим лицам и организациям об административных процедурах в составе муниципальной услуги.

1.1.2. Установления персональной ответственности должностных лиц                      за соблюдение требований регламента по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги.

1.1.3. Повышения результативности деятельности департамента по экономической политике Администрации города при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.4. Минимизация административного усмотрения должностных лиц               при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничных рынков» (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет департамент по экономической     политике Администрации города (далее – департамент). 

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела потребительского рынка и защиты прав потребителей управления потребительского рынка и развития предпринимательства департамента (далее – специалисты отдела).

2.2.1. Местонахождение: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628408, город Сургут, улица Энгельса, дом 8, приемная департамента кабинет 429, 4 этаж, специалисты отдела кабинет 506, 5 этаж.
2.2.2. График работы:
понедельник – пятница: с 9.00 до 17.00;

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.
2.2.3. Контактные телефоны

- приемная департамента: 8 (3462) 52-20-48;

- начальник отдела: 8 (3462) 52-20-92;

- специалисты отдела: 8 (3462) 23-04-65, 52-21-88 (телефон/факс).

2.2.4. Адрес электронной почты: potrebitel@admsurgut.ru, ymm@admsurgut.ru.

2.2.5. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным                              с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии                     с графиком работы департамента.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в департамент, предоставляющий муниципальную услугу. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организация                             и их местонахождение);

- время приема и выдачи документов специалистами отдела; 

- срок принятия департаментом решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых департаментом в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.6. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги                         осуществляется специалистами отдела при непосредственном обращении                       за информацией, в том числе с использованием средств телефонной, почтовой связи, а также посредством размещения на официальном интернет-сайте Администрации города Сургута: http://www.admsurgut.ru в разделе управления                   потребительского рынка и развития предпринимательства департамента                       следующей информации:

- почтового адреса Администрации города: 628408, Ханты-Мансийский   автономный округ – Югра, Тюменская область, город Сургут, улица Энгельса, 8;
- почтового адреса департамента: 628408, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, город Сургут, улица Энгельса, 8, кабинет 429;
- адрес электронной почты департамента: economics@admsurgut.ru;

- адреса электронной почты управления потребительского рынка и развития предпринимательства GDA@admsurgut.ru.
Также информация об услуге размещена на информационном стенде                    отдела, расположенном по адресу: город Сургут, улица Энгельса, дом 8,                          кабинет 506 (5 этаж).

2.2.7. Административные процедуры, выполняемые департаментом                                    в составе регламентируемой муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение предоставленных документов, истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций, принятие решения о возможности предоставления либо об отказе в предоставлении                 муниципальной услуги;

- направление (выдача) уведомления о выдаче разрешения либо об отказе               в предоставлении разрешения на право организации розничного                              рынка (переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия).

2.3. Перечень организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Федеральная налоговая служба России (по вопросу получения                      данных о государственной регистрации юридического лица и данных о его                   постановке на учет в налоговом органе).

Местонахождение: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Сургут, улица Геологическая, дом 2.

График работы оперзала: 

- понедельник: с 9:00 до 20:00 часов;

- вторник – среда: с 9:00 до 17:00часов;

- четверг: с 9:00 до 20:00часов;

- пятница: с 9:00 до 17:00часов.

Каждую 1-ю и 3-ю субботу месяца с 10:00 до 15:00 часов.

Контактные телефоны: (3462) 526-400, 526-336.
Адрес электронной почты: i860200@r86.nalog.ru.
2.3.2. Сургутский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному                   округу – Югре в части предоставления выписки из Единого                              государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Местонахождение: Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, город Сургут, улица Островского, дом 45.
Прием документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выдача информации о зарегистрированных правах, документов о государственной регистрации.
График работы:

- вторник – среда: с 9:00 до 17:00часов;

- четверг: с 9:00 до 20:00 часов;

- пятница: с 8:00 до 17:00 часов;

- суббота: с 9:00 до 16:00 часов.

Консультации по вопросам проведения государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выдача информации из Единого                  государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним,                       выдача документов.
График работы:
- вторник – среда: с 9:00 до 17:00часов;

- четверг: с 13:00 до 20:00 часов;

- пятница: с 9:00 до 17:00 часов;

- суббота: с 9:00 до 16:00 часов.

Контактные телефоны: приемная: (3462) 23-26-11, факс (3462) 23-26-11.
Адрес электронной почты: u8603@yandex.ru.

2.4. Перечень категорий заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, которые                      зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее также – заявитель).

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.5.1 Распоряжение Администрации города о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

Выдача разрешения осуществляется после принятия решения о предоставлении такого разрешения не позднее трех дней со дня принятия указанного                     решения.

В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том                  числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- тип рынка;

- срок действия разрешения;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается                  организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого                    разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Разрешения на право организации розничного рынка оформляются                           по формам, утвержденным Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (приложение 2 к настоящему административному Регламенту),   и подписываются директором департамента по экономической политике Администрации города на основании соответствующего распоряжения Администрации города.

2.5.2. Продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения.

Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только                     в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. 

2.5.3. Мотивированный отказ в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка (переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия).

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Подготовка и выдача разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления заявления в департамент.

Срок рассмотрения заявления о переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка не может превышать                  пятнадцати календарных дней со дня поступления заявления.

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

- Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках                    и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Российская газета» от 10.01.2007 № 1);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. №168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. №31 ст.4179;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007                      № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» («Российская газета» от 15.03.2007 № 52);

- Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 21.05.2007 № 41-оз «Об организации деятельности розничных рынков на территории                       Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» («Новости Югры»                               от 25.03.2007№ 75);

- Постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 29.05.2007 № 136-п «Об утверждении Плана организации рынков                    на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», («Новости Югры» от 08.06.2007 № 83);

- распоряжением Администрации города от 05.06.2007 № 1095«Об уполномоченном структурном подразделении за выдачу разрешения на право организации розничного рынка» («Сургутские ведомости» от 09.06.2007 № 22).

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                    с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, информация о способах их предоставления для получения муниципальной услуги.

2.8.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению гражданином самостоятельно:

2.8.1.1. Заявление, юридического лица, оформленное в соответствии                            с приложением 1 к настоящему административному регламенту, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью,                          и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

В заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа                         о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

2.8.1.2. Для предоставления разрешения также необходимы следующие документы:

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов           в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

- удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект                  или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Документы, указанные в п.2.8.1.1 представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в п. 2.8.1.2, запрашиваются органом местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в расположении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
2.9. Орган местного самоуправления проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах. 
2.10. Основания для отказа в приеме документов – отсутствуют.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организация рынка в соответствии с утвержденным Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры Планом организации розничных рынков на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, согласно утвержденному Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры Плану организации розничных рынков на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушениями требований, установленными подпунктами 2.8.1.1, 2.8.1.2 настоящего административного регламента, а также документов содержащих недостоверные                        сведения.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов                       для предоставления муниципальной услуги и при получении результата                        предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется              в день его поступления в департамент.

2.15. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться                          с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно                          ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.16. Максимальное время ожидания в очереди для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать                       20 минут.

2.17. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещение департамента оборудуется информационными стендами                          с образцами заполнения заявлений и перечнем необходимых документов                      для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с настоящим административным регламентом, а также местами для заполнения заявлений                             о предоставлении муниципальной услуги. Помещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами противопожарной защиты.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям                                    для граждан, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. 

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатель доступности:

- доступность информирования заявителей в форме индивидуального                (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги.

Показатели качества:

- отсутствие/ наличие обоснованных жалоб на предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие нарушений при выполнении административных процедур                        и сроков предоставления муниципальной услуги требованиям настоящего                               административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в адрес департамента письменного заявления на выдачу (переоформление, приостановление, возобновление,                      продление срока действия) разрешения на право организации розничного                     рынка с комплектом необходимых документов в соответствии с п.2.8.1 настоящего административного регламента.

3.1. Прием и регистрация заявления

 Заявление и прилагаемые документы направляются заявителем в отдел                        общего обеспечения для регистрации в программе служебной корреспонденции «Кодекс» и направляются руководителю департамента, после визы которого                документы поступают в отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей.

Максимальная продолжительность административной процедуры – 1 рабочий день.

3.2. Рассмотрение предоставленных документов, истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций, принятие решения о возможности предоставления либо об отказе в предоставлении                    муниципальной услуги.

В течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, специалист отдела, уполномоченный на прием заявлений, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

Специалист отдела – исполнитель проверяет:

- наличие всех необходимых документов;

- соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом;

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если указанное заявление оформлено с нарушением требований п.2.8.1 настоящего административного регламента, а в составе прилагаемых                      к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

При соответствии пакета документов специалист, ответственный                              за предоставление муниципальной услуги, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы, предоставляющие требуемые документы (сведения), в соответствии  с п.2.8.1.2 административного регламента (если не были представлены заявителем самостоятельно).

3.2.1 Состав документов (сведений), которые находятся в распоряжении других органов и организаций и подлежат истребованию:
- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов, в случае если верность копий не удостоверена нотариально);
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица; 

- удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, доукомплектовывает пакет документов заявителя полученными (сведениями) и обеспечивает подготовку и согласование проекта распоряжения о выдаче разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

Результатом административной процедуры является принятие распоряжения Администрации города о выдаче разрешения направо организации розничного рынка.

Максимальная продолжительность административной процедуры составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления в департамент.

Срок рассмотрения заявления о переоформлении, о продлении срока                       действия разрешения не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления. В течение указанного срока принимается решение                       о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом.

О принятом решении специалист департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.3. Направление (выдача) уведомления о выдаче разрешения либо                         об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.
В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения специалист департамента вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения                    с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения (по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту), в котором приводится обоснование причин такого отказа, оформленного правовым актом Администрации города (распоряжение). Уведомление направляется по почте либо при личном приеме заявителя.

Специалист департамента в 15-дневный срок со дня принятия решения                        о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении,       продлении срока его действия и аннулировании направляет в соответствующий орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации информацию                  о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях.

3.4. Критерии принятия решений при предоставлении муниципальной                   услуги.

Положительный результат – выдача разрешения на право организации розничных рынков (переоформление, приостановление, возобновление,                      продление срока действия).

Мотивированный отказ в предоставлении разрешения по основаниям,                   указанным в п.2.11 настоящего административного регламента.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,                    определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником управления потребительского рынка развития предпринимательства департамента и начальником отдела потребительского рынка                             и защиты прав потребителей.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной                       услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей                     результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы                      на решения, действия (бездействие) специалистов отдела.

4.3. По итогам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным                        видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя результатов предоставления муниципальной услуги).

4.5. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                          и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,                        а также должностных лиц или муниципальных служащих.

Досудебное обжалование решений и действий (бездействия) органа,                      предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц                           или муниципальных служащих осуществляется в соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих».

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право 

организации розничных рынков»
Форма 
заявления для получения разрешения на право организации розничного рынка

Главе города______________________________
от _______________________________________
_________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименования

(в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма

юридического лица, Ф.И.О. руководителя) место нахождения юридического лица

_________________________________________
государственный регистрационный номер записи

о создании юридического лица

_________________________________________
данные документа, подтверждающего факт

внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ _________________________________________
ИНН_____________________________________
данные документа о постановке юридического лица

на учет в ИФНС

_________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас __________________ разрешение ________________________
(выдать, продлить, переоформить) (наименование юридического лица)
____________________________________________________________________ на право организации ________________________ розничного рынка по адресу:
(специализация рынка)

___________________________________________________________________ 
Приложение:

1. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на ___ л. в 1экз.

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (или её нотариально удостоверенная копия) на ___ л. в 1 экз.

3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ___ л. в 1 экз.

4. Нотариально удостоверенная копия документа (-тов), подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок на ___ л. в 1 экз.
	________________
	_______________
	______________
	___________

	должность
	ФИО
	подпись
	дата


М.П.

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право 

организации розничных рынков»
Форма

разрешения на право организации розничного рынка

Кому________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное

_____________________________________

наименование, в том числе фирменной наименование, и

_____________________________________

организационно-правовая форма юридического лица

_____________________________________

место его нахождения

ИНН ________________________________

Разрешение

на право организации розничного рынка

№ ________________

__________________________________________________________________________,

наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение

руководствуясь статьей 4 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» разрешает организацию ___________________________________________________________
тип рынка (универсальный; специализированный продовольственный; специализированный непродовольственный; неспециализированный продовольственный, неспециализированный непродовольственный, сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный)
розничного рынка по адресу _______________________________________________________
место расположения объекта (-ов) недвижимости, где предполагается организовать рынок

Срок действия настоящего разрешения – до «___»___________________ 20___ г.

________________________________________________________________________________
	Должность уполномоченного
сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения
	Подпись
	Расшифровка подписи


«___»_____________________ 20 ___ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до «___»__________________ 20 ___ г.

________________________________________________________________________________
	Должность уполномоченного
сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения
	Подпись
	Расшифровка подписи


Решение о предоставлении разрешения принято «___»_________________ 20 ___ г.

М.П.

Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право 

организации розничных рынков»
Форма

уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право 

организации розничного рынка

Кому ________________________________

полное наименование юридического лица

Куда_________________________________

почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению

_____________________________________

Уведомление

о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка

№________________
__________________________________________________________________________,

наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешения

рассмотрев представленные в соответствии со статьей 5 Федерального закона
от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» документы на право организации
________________________________________________________________________________
тип рынка (универсальный, специализированный, сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный)

розничного рынка по адресу _______________________________________________________
место расположения объекта (-ов) недвижимости, где предполагается организовать рынок

РЕШИЛ _____________________________________________________________________________

наименование акта, дата его принятия и номер

На основании приложенных к заявлению документов:

а) выдать разрешение на право организации розничного рынка,

б) отказать в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на основании

________________________________________________________________________________
фактические обстоятельства, послужившие основанием для отказа в соответствии со

________________________________________________________________________________
статьей 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении

________________________________________________________________________________
изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

________________________________________________________________________________
	Должность уполномоченного 
сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения
	       Подпись
	             Расшифровка подписи


«___»_____________________ 20 ___ г.

М.П.

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право организации 
розничных рынков»
Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги 

	Консультирование заявителей (их представителей)

по вопросам предоставления муниципальной

услуги



	Прием и регистрация заявления


	Рассмотрение предоставленных документов, истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций, принятие решения о возможности предоставления, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги








да



    да




нет

нет

	Направление (выдача) 
уведомления о выдаче разрешения в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка (переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия)



	Выдача уведомления с приложением разрешения


соответствие требованиям пункта 2.10 Регламента





соответствие требованиям пункта 2.8.1 Регламента








Направление (выдача) 


уведомления 


об отказе 





Вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления 


и (или) представления отсутствующих документов








