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РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА № 4092 от 24.12.2012
О передаче отдельных функций

по документационному 

и организационному обеспечению

деятельности Администрации города

и структурных подразделений

Администрации города

В соответствии с распоряжением Администрации города от 09.11.2012                      № 31 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города                               от 16.11.2007 № 449л/с «Об утверждении штатных расписаний Администрации города и структурных подразделений Администрации города», решением рабочей группы по оптимизации численности структурных подразделений Администрации города, созданной в соответствии с распоряжением Администрации                    города от 14.02.2008 № 311 (протокол от 25.10.2012 № 104):  

1. Передать отдельные функции по документационному и организационному обеспечению деятельности Администрации города и структурных                       подразделений Администрации города муниципальному казённому учреждению «Хозяйственно-эксплуатационное управление».

2. Утвердить план мероприятий по передаче отдельных функций по документационному и организационному обеспечению Администрации города                       и структурных подразделений Администрации города муниципальному казённому учреждению «Хозяйственно-эксплуатационное управление» согласно приложению. 

3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя                       главы Администрации города Алешкову Н.П.  

Глава города 


                                                                   Д.В. Попов

Приложение 

к распоряжению

Администрации города 

от ___________ № ______

План

мероприятий по передаче отдельных функций по документационному и организационному обеспечению деятельности Администрации города и структурных 

подразделений Администрации города муниципальному казённому учреждению «Хозяйственно-эксплуатационное управление»

	Наименование мероприятия
	Срок

выполнения
	Ответственный

исполнитель

	1. Внести изменения в устав муниципального казённого учреждения «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	до 01 января 2013 года
	Чепурная А.А.

Симакова Т.В.

	2. Произвести расчет средств, необходимых
для выполнения отдельных функций 

по документационному и организационному обеспечению деятельности Администрации города и структурных подразделений 

Администрации города в муниципальном 
казённом учреждении «Хозяйственно-эксплуатационное управление».

Главным распорядителям направить обращение в департамент финансов Администрации               города об уменьшении показателей бюджетной росписи в связи с сокращением работников, осуществляющих документационное и организационное обеспечение деятельности                  Администрации города и структурных                 подразделений Администрации города                в целях перераспределения бюджетных                  ассигнований в бюджетную роспись Администрации города.

Управлению бюджетного учёта и отчётности Администрации города предусмотреть 
данные расходы в рамках доведенных 
предельных объемов бюджетных ассигнований на 2013 год и плановый период 2014 – 2015 годов, при необходимости подготовить

документы для внесения изменений

в показатели бюджетной росписи
	до 01 февраля

2013 года
	Новикова М.А.

Грищенкова Г.Р.

Фокеев А.А.

Полукеев С.М.

Шерстнева А.Ю.

Османкина Т.Н.

Сухарев Д.А.

Чепурная А.А.

	3. Внести изменения в штатное расписание 
муниципального казённого учреждения 
«Хозяйственно-эксплуатационное управление» и предоставить его на согласование в управление кадров и муниципальной службы               Администрации города, управление бюджетного учёта и отчётности Администрации                города, куратору
	до 01 января 2013 года
	Чепурная А.А.

	4. Разработать и утвердить регламент о взаимодействии муниципального казённого учреждения «Хозяйственно-эксплуатационное управление» по предоставлению (организации) отдельных функций по документационному 
и организационному обеспечению деятельности Администрации города, структурных подразделений Администрации города.

Отразить в регламенте конкретный перечень реализуемых функций, порядок работы                     с документами, порядок подготовки документов к использованию и дальнейшему хранению
	до 01 января 2013 года
	Чепурная А.А.

Симакова Т.В. 

Красильникова Н.Л.

Сметанина Г.А.

Хисамова А.Ф.

Артемьева Н.П.

Фокеев А.А.

Полукеев С.М.

Османкина Т.Н.

Шевченко А.В.

Базаров В.В.

Анохин А.С. 

Сухарев Д.А.

Татаренко О.В.

Абраров Р.Ф.

Новикова М.А.

Грищенкова Г.Р.

Шерстнева А.Ю.

	5. Внести изменения в положения о департаментах, комитетах, управлениях Администрации города, исключив отдельные функции по документационному  и организационному обеспечению 
	до 01 марта

2013 года
	Красильникова Н.Л.

Сметанина Г.А.

Хисамова А.Ф.

Артемьева Н.П.

Фокеев А.А.

Полукеев С.М.

Османкина Т.Н.

Шевченко А.В.

Базаров В.В.

Анохин А.С. 

Сухарев Д.А.

Татаренко О.В.

Абраров Р.Ф.

Грищенкова Г.Р.

Шерстнева А.Ю.

	6. Внести изменения в Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Хозяйственно-эксплуатационное управление», предоставить его на согласование в управление кадров 
и муниципальной службы Администрации города, управление бюджетного учета 
и отчетности Администрации города
	в течение 30 дней со дня издания 

настоящего распоряжения
	Чепурная А.А. 


