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Постановление Администрации города № 688 от 05.02.2013
О внесении изменений в постановление 

Администрации города от 05.10.2011 

№ 6594 «Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на передачу  
прав и обязанностей по договору аренды
земельного участка третьему лицу, передачу 
прав аренды земельного участка в залог, 
передачу арендованного земельного участка
в субаренду»
В соответствии с Федеральным законом от 16.09.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»              (с изменениями от 16.10.2012), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»             (с изменениями от 28.07.2012), постановлениями Администрации города                   от 25.10.2010 № 5591 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (с изменениями от 14.02.2012 № 794), от 24.02.2011 № 844 «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа город Сургут» (с изменениями от 02.11.2012 № 8445), распоря-жением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с изменениями от 23.08.2012 № 2704): 

1. Внести в постановление Администрации города от 05.10.2011 № 6594 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду»                  (с изменениями от 07.09.2012 № 7505) следующие изменения:

1.1. Абзацы первый – девятый пункта 2.7 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления (приложение 1 к настоящему административному регламенту). Заявление может быть подано заявителем при личной явке в департамент имущественных и земельных отношений Администрации города в отдел оформления документов в режиме «Единое окно» (улица Восход, 4, кабинет 104), либо может быть направлено заявителем почтовым отправлением по адресу: 628404, город Сургут, улица Восход, 4, департамент имущественных и земельных отношений Администрации города. После реализации технической возможности, заявление о предос-тавлении муниципальной услуги может быть подано заявителем посредством портала государственных услуг www.86gosuslugi.ru.
Часы приема заявлений в отделе оформления документов в режиме «Единое окно»: понедельник – пятница с 9.00 до 13.00. 

Телефоны: 8-(3462) 52-83-42, 52-80-24.

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства для заявителя – физического лица или индивидуального предпринимателя;

- копия документа, удостоверяющего права представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя действовать от имени юридического лица;

- документы на субъекта передачи в субаренду земельного участка или пере-дачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему                   лицу: для юридических лиц – копия устава; для физических лиц и индивидуальных предпринимателей – копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства                 и документы, подтверждающие получение согласия на обработку его персональных данных».
1.2. Пункт 2.5.5 приложения к постановлению изложить в следующей              редакции: 

«2.5.5. Выдача разрешения на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду либо отказа заявителю:

- уведомление заявителя по телефону или по электронной почте о подготовке разрешения на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду либо отказа – 1 рабочий день;

- получение заявителем разрешения на передачу прав и обязанностей                 по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка                             в субаренду либо отказа – 2 рабочих дня;

- направление по почте разрешения на передачу прав и обязанностей                   по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка                       в субаренду либо отказа заявителю в случае прямого указания на почтовое                  отправление ответа в заявлении – 3 рабочих дня».

1.3. Пункт 2.5.6 приложения к постановлению изложить в следующей                    редакции: 

«2.5.6. Общий срок предоставления услуги – 11 рабочих дней».

1.4. Пункт 3.6 приложения к постановлению изложить в следующей                редакции:

«3.6. Выдача (направление) заявителю разрешения или отказа.

3.6.1. Разрешение на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка               в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду либо отказа выдается заявителю лично, либо направляется по почте. Порядок получения                  ответа указывается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.2. В случае указания в заявлении о личном получении ответа, выдача разрешения или отказа производится в следующем порядке:

- в течение 1 рабочего дня со дня подписания разрешения или отказа                        директором ДИиЗО и регистрации ответа общим отделом ДИиЗО, специалисты отдела оформления документов в режиме «Единое окно» уведомляют заявителя о подготовке разрешения или отказа по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении;

- в течение 2 рабочих дней после уведомления, заявитель обращается                         в отдел оформления документов в режиме «Единое окно» за получением                   разрешения или отказа;

- в случае отсутствия заявителя в указанный срок или в случае отсутствия возможности связаться с заявителем по телефону или отправить сообщение                 по электронной почте, ответ направляется почтой, по адресу, указанному                         в заявлении.

3.6.3. В случае указания в заявлении о направлении ответа по почте,                        специалисты общего отдела департамента имущественных и земельных отношений направляют разрешение или отказ почтой по адресу, указанному в заявлении в течении 3-х рабочих дней со дня подписания разрешения или отказа                   директором департамента имущественных и земельных отношений и регистрации ответа общим отделом департамента имущественных и земельных отношений».

1.5. Пункт 2.9 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной                 услуги:

2.9.1. Наличие задолженности по договору аренды земельного участка.

2.9.2. Если арендатор не вправе передавать свои права и обязанности                   по договору аренды земельного участка третьему лицу, передавать права аренды земельного участка в залог, передавать арендованный земельный участок                       в субаренду в соответствии с законодательством или условиями договора аренды земельного участка.

2.9.3. Если заявитель обратился за получением разрешения на передачу                 в субаренду части земельного участка, границы которой не определены в установленном законодательством порядке.

2.9.4. Если заявление составлено не по установленной форме.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заинтересованного лица».

1.6. Раздел 5 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование                   решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя. 

5.3. Подача и рассмотрение жалоб производится в соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении                  порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)                органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должно-стных лиц, муниципальных служащих».

2. Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги изложить в новой редакции согласно приложению 1 к насто-ящему постановлению.

3. Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги изложить в новой редакции согласно приложению 2 к насто-ящему постановлению.

4. Управлению информационной политики (Швидкая Е.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить               на официальном интернет-сайте Администрации города.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя                 главы Администрации города Сурлевича А.Ю.
Глава города                                                                                                Д.В. Попов

Приложение 1 
к постановлению 

Администрации города

от ___________ № _______

Заявление 

о предоставлении разрешения на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду

	Лист № ________
	Всего листов ________

	1. зАЯВЛЕНИЕ

Директору департамента имущественных 

и земельных отношений Администрации 

города Сургута 

________________________
	2.
	Заполняется специалистом департамента

2.1. № записи _____________________________

2.2. количество: документов _______ / листов в них________

2.3. Ф.И.О. специалиста ___________________________
2.4. дата «______» _____________ 20_____г., время ________

	1.1
	Прошу предоставить разрешение на: (сделать отметку в соответствующей ячейке)

	
	
	передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу
	
	передачу прав аренды земельного участка 
в залог
	
	передачу земельного участка в субаренду

	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Номер и дата договора аренды земельного участка:
	

	1.3
	Адрес (местоположение) 

земельного участка:
	 

	1.4
	Кадастровый номер земельного участка:
	86:10:0101 ___:____

	1.5
	Цель использования земельного участка:
	

	2
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе:

	
	Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:
Для юридических лиц:

Фамилия 

Наименование

Имя 

Юридический адрес

Отчество 

Почтовый адрес

Наименование документа, удостоверяющего личность:___________ 

Серия и номер документа, 

удостоверяющего личность: _____________________

Кем и когда выдан: __________________

Руководитель организации:

Должность __________________________________
Фамилия____________________________________

Имя________________________________________

Отчество____________________________________
ИНН

ИНН

ОГРНИП

ОГРН




	3
	Сведения о ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ:

	
	Статус представителя (доверенное лицо, руководитель организации, внешний управляющий, конкурсный управляющий и пр.):
Фамилия 

Имя 

Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность:__________________________________ 
Серия и номер документа, удостоверяющего личность:__________________________________ 
Кем и когда выдан: 

Номер и дата доверенности:


	4
	Сведения о СУБЪЕКТЕ ПЕРЕДАЧИ ПРАВ И ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО ДОГОВОРУ                 АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ТРЕТЬЕМУ ЛИЦУ, О ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЕ ПРАВ АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, О СУБАРЕНДАТОРЕ:

	
	Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:
Для юридических лиц:
Фамилия 

Наименование

Имя 

Юридический адрес

Отчество 

Почтовый адрес

Наименование документа, удостоверяющего личность:___________ 

Серия и номер документа, 

удостоверяющего личность: ______________________

Кем и когда выдан: __________________

Руководитель организации:

Должность __________________________________
Фамилия____________________________________

Имя________________________________________

Отчество____________________________________
ИНН

ИНН

ОГРНИП

ОГРН

Расчетный счет
Наименование банка
БИК


	5 
	Согласие на обработку и передачу персональных данных: 

	
	В соответствии с требованиями ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку и передачу моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания (прописки), контактный телефон, а также любых других персональных данных. Предос-тавляю Администрации города Сургута право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обнов-ление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Администрация города вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения                        их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предус-мотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов).
Ф.И.О. заявителя (представителя) __________________________________________________
Подпись заявителя (представителя) _________________________________________________


	6
	Документы, прилагаемые к заявлению: (в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	
	1. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, 
иностранного гражданина или лица без гражданства для заявителя – физического лица или индивидуального предпринимателя

	
	
	2. Копия документа, удостоверяющего права представителя физического лица, если 
с заявлением обращается представитель заявителя

	
	
	3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя действовать 
от имени юридического лица

	
	
	4. Документы на субъекта передачи в субаренду земельного участка или передачи прав 
и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу:

для юридических лиц – копия устава;

для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:

копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, 
иностранного гражданина или лица без гражданства 

документы, подтверждающие получение согласия на обработку его персональных 
данных

	
	
	Иное:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	7.
	Адреса и телефоны заявителя (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ):

	
	
	Заявитель
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: ________________ Факс: ___________________ E-mail: ________________________
Почтовый адрес: _________________________________________________________________

	8
	СПОСОБ ПОЛУЧЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ:

(сделать отметку в соответствующей ячейке)

Лично/ выдать представителю/ в срок не более 2 дней с момента телефонного уведомления 
или уведомления по электронной почте. В случае отсутствия заявителя в указанный срок, ответ будет направлен почтой. 

Почтовым отправлением
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	подпись:

	
	Ф.И.О.: (должность)
	Подпись:
	Дата: «___» _______ 20___ г.


Приложение 2 
к постановлению 

Администрации города

от ___________ № ______

Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на передачу прав и обязанностей по договору аренды
земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка 
в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду»









Направление заявления физического или юридического 


лица на выдачу разрешения на передачу прав и обязанностей 


по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного 


земельного участка в субаренду лично заявителем, по почте, 


через портал государственных услуг





Формирование электронного варианта пакета документов


в течении 1-го рабочего дня





Подготовка разрешения на передачу прав и обязанностей 


по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду либо подготовка проекта отказа 


в течении 3-х рабочих дней





Согласование разрешения на передачу прав и обязанностей 


по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду либо согласование проекта отказа в течении 1-го рабочего дня





Подписание и регистрация разрешения на передачу прав 


и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу, передачу прав аренды земельного участка в залог, передачу арендованного земельного участка в субаренду либо отказа 


в течении 3-х рабочих дней











