Рекомендации по заполнению форм №1 - 4 мониторинга мероприятий 
по межмуниципальному сотрудничеству 
Требования к заполнению форм:

- шрифт- Times New Roman;

- размер шрифта – 10;

- ориентация  - альбомная;

- формы №1 и №2 заполняются в Excel;

- формы №3 и №4 заполняются в Word;

- отчетная информация не должна содержать орфографических ошибок;

- информация направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе, в день подписания отчета по мониторингу руководителем соответствующего структурного подразделения;

- сроки предоставления отчета указываются в запросе. 

Все мероприятия и хозяйственные договоры необходимо группировать по регионам, с которыми осуществляется взаимодействие. 

Возможные сферы сотрудничества:

- физическая культура и спорт;

- социальное обеспечение;

- промышленность;

- транспорт и связь;

- образование;

- строительство;

- культура и искусство;

- научные исследования и разработки;

- сельское хозяйство;

- лесное хозяйство; 

- здравоохранение;

- управление, политика (заключение договоров, соглашений, презентации);

- прочие.
В форму №1 вносятся мероприятия: выставки, презентации, деловые визиты, подписание соглашений (договоров) о сотрудничестве, предоставление услуг по научным разработкам и изысканиям, участие и организация конференций, семинаров, олимпиад, спортивные и  культурные  мероприятия и др.

1.Над столбцами в строке указать в алфавитном порядке в следующей хронологии:

- Субъекты Российской Федерации: 

А). Республика;

Б). Край;

В). Область  (примечание: Ленинградская  область  (Санкт-Петербург),  Московская область (г. Москва);

Г). Автономная область; 

Д). Автономный округ.

- Страны СНГ. 

Название регионов, областей  и стран пишется строго по центру, буквы выделяются полужирным начертанием, объединяются только две ячейки посередине, область выделяется желтым цветом.  
2. В первом столбце в каждой строке указывается наименование Вашей организации, учреждения, исполнительного органа власти.
3. Во втором столбце указывается сфера сотрудничества, к которой относится проведенное мероприятие.

4. В третьем и четвертом столбце указываются значимые мероприятия (участие в конференциях, семинарах, повышение квалификации, курсы, фестивали, визиты, презентации, соревнования, научные разработки, подписание договоров и соглашений о сотрудничестве и др.).

А) В третьем столбце указываются мероприятия, которые состоялись на территории автономного округа  межрегионального уровня, и распределяются по тем  регионам, представители  которых  приняли  участие  в  данных мероприятиях  (с указанием места проведения), например: если мероприятие состоялось в г. Ханты-Мансийске и присутствовали представители Свердловской области, г. Москвы, Новосибирской области, Республики Казахстана, Республики Белоруси и др., то данное мероприятие распределяется следующим образом:
Пример 1. 

Мониторинг совместных мероприятий учреждений, муниципальных образований, исполнительных органов государственной власти ХМАО – Югры с субъектами Российской  Федерации, странами СНГ

I квартал 2014 года
	Название учреждения, муниципального образования, исполнительного органа государственной власти
	Сфера сотрудничества
	Наименование и место проведения мероприятия (город)
	Дата
	Количество мероп

риятий (шт.)
	Итоги мероприятия

	
	
	На территории округа
	Вне округа
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Москва, Московская область

	Комитет по природопользованию и экологии
	Экология, окружающая среда
	Молодежный экономический форум «Нефть и окружающая среда»
	
	22.04.2013
	1
	

	Всего мероприятий по региону
	1
	

	Новосибирская область

	Комитет по природопользованию и экологии
	Экология, окружающая среда
	Молодежный экономический форум «Нефть и окружающая среда»
	
	22.04.2013
	1
	

	Всего мероприятий по региону
	1
	

	Свердловская область

	Комитет по природопользованию и экологии
	Экология, окружающая среда
	Молодежный экономический форум «Нефть и окружающая среда»
	
	22.04.2013
	1
	

	Всего мероприятий по региону
	1
	

	Республика Беларусь

	Комитет по природопользованию и экологии
	Экология, окружающая среда
	Молодежный экономический форум «Нефть и окружающая среда»
	
	22.04.2013
	1
	

	Всего мероприятий по региону
	1
	

	Республика Казахстан

	Комитет по природопользованию и экологии
	Экология, окружающая среда
	Молодежный экономический форум «Нефть и окружающая среда»
	
	22.04.2013
	1
	

	Всего мероприятий по региону
	1
	


Б) В четвертом столбце указываются только официальные названия мероприятий, проходивших на территории других субъектов Российской Федерации и стран СНГ, в которых представители Вашей организации принимали участие (с указанием места проведения).                      
 Пример 2.
	Название учреждения, муниципального образования, исполнительного органа государственной власти
	Сфера сотрудничества
	Наименование и место проведения мероприятия (город)
	Дата
	Количество мероприя
тий (шт.)
	Итоги мероприятия

	
	
	На территории округа
	Вне округа
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Москва, Московская область

	Комитет по здравоохранению
	Здравоохранение
	
	Конференция «Актуальные вопросы медицинской профилактики в рамках реализации приоритетного национального проекта «Здоровье»

г. Москва
	
	1
	

	Комитет по здравоохранению
	Здравоохранение
	
	Курсы повышения квалификации работников здравоохранения

г. Одинцово
	
	1
	

	Всего мероприятий по региону
	2
	

	Свердловская область

	Департамент культуры, молодёжной политики и спорта
	Физическая культура и спорт
	
	Всероссийский турнир по тяжелой атлетике «Кубок А.И. Василенко»
г. Нижний Тагил
	
	1
	

	Всего мероприятий по региону
	1
	


5. В пятом столбце указывается дата или период проведения каждого мероприятия, в хронологической  последовательности (без буквы «г.» на конце);
Образец заполнения:  21.10.2013;  06.04.- 08.04.2013
6. В шестом столбце указывается количество мероприятий за отчетный период. 
7. В седьмом столбце необходимо указать итоги каждого мероприятия, например: если состоялась конференция по какой-либо теме, сколько человек приняло участие, из каких организаций (если известно), каков результат их работы; если это презентация или выставка, то указать сколько договоров (соглашений) было заключено в рамках данного мероприятия, кто принял участие и т.д.
8. По каждому региону должны быть подведены итоги с указанием общего количества мероприятий.

Общий вид таблицы должен быть следующий:
Пример 3
Мониторинг совместных мероприятий учреждений, муниципальных образований, исполнительных органов государственной власти ХМАО – Югры с субъектами Российской  Федерации, странами СНГ 

I квартал 2014 года
	Название учреждения, муниципального образования, исполнительного органа государственной власти
	Сфера сотрудничества
	Наименование и место проведения мероприятия (город)
	Дата
	Количество мероп

риятий (шт.)
	Итоги мероприятия

	
	
	На территории округа
	Вне округа
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Чувашская Республика

	Департамент культуры, молодёжной политики и спорта 
	Физическая культура и спорт
	
	Первенство России по ушу-чуаньтун,

 г. Улан-Удэ
	10.05. -12.05.2013
	1
	В составе сборной команды ХМАО-Югры приняли участие 5 спортсменов и 1 тренер-преподаватель.

 Спортсмены заняли 7 первых мест в различных видах и 1 третье место. 
Цель участия:

 -отбор в сборную команду России для участия в чемпионате мира; 

-повышение уровня спортивного мастерства;

 -приобретение соревновательного опыта.

	Всего мероприятий по региону
	1
	

	Москва, Московская область

	Комитет по здравоохранению
	Здравоохранение


	
	Круглый стол «Меры государственной политики,  направленные на защиту материнства и детства от воздействия табака»,

г. Москва
	17.01.-18.01.2013
	1
	Врач Сургутского клинического перинатального центра принял участие в работе круглого стола по вопросам планирования деятельности учреждения, по поддержке государственной политики противодействия табакокурению. 

	Всего мероприятий по региону
	1
	

	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

	Департамент культуры, молодёжной политики и спорта
	Культура и искусство
	
	Международный детский и юношеский конкурс-фестиваль «Сибирь зажигает звезды»,

г. Тюмень
	27.01.2013
	1
	8 воспитанников детской школы искусств им. Г. Кукуевицкого приняли участие в конкурсе и получили Гран-При фестиваля.

	Департамент образования
	Образование
	Слёт молодых педагогов 
г. Сургута «Вектор Роста»,
г. Сургут
	
	17-19.05.2013
	1
	Слет проводился по инициативе Депутата Тюменской областной Думы Буртного Виктора Николаевича совместно с АНО «Западно-Сибирский Корпоративный Институт» при поддержке департамента образования Администрации города и молодежного объединения работников образования Сургута.
Цель слета - повышение профессионального уровня молодых педагогов, выявление и поддержка активных и талантливых специалистов.

В программе слета состоялись деловые игры, мастер-классы, интеллектуальные спарринги, работа с тренерами и экспертами федерального уровня. Слет призван помочь молодым педагогам стать лидерами, быть проактивными и работать на опережение.

В мероприятии приняли участие 70 педагогов.

	Всего мероприятий по региону
	2
	

	Итого мероприятий по регионам
	4
	


Форма №2

Данная форма разработана с целью осуществления мониторинга хозяйственных договоров по направлениям сотрудничества Ханты-Мансийского автономного округа – Югры с субъектами Российской Федерации и зарубежными странами для дальнейшего анализа движения денежных средств.
В таблицу №2 заносятся названия хозяйственных договоров (поставки товаров, оказания  услуг, выполнение работ и др.), с указанием названия договора, даты заключения или периода его действия, наименование контрагента и суммы.
Принцип заполнения аналогичен форме№1.

Вся информация группируется по субъектам Российской Федерации.

1. В первом столбце указывается название Вашей организации и организации, которая заключает договор.

2. Во втором столбце необходимо сгруппировать договора по сферам деятельности.

3. В третьем столбце указывается название договора на поставку товаров в округ с указанием населенного пункта (откуда поставляется товар).
4. В четвертом - указывается название договора на поставку товаров за пределами округа с указанием населенного пункта  (куда поставляется товар).
5. В пятом столбце указать наименование контрагента (организация, с которой заключен договор) и город.

6. В шестом - указывается дата заключения договора и период его действия.

7. В седьмом столбце указать сумму договора.

8. В восьмом – количество одноименных договоров.
9. По каждому региону должны быть подведены итоги с указанием общего количества договоров и суммы.

Общий вид таблицы должен быть следующий (ориентация - альбомная):
	Форма №2

	Мониторинг хозяйственных договоров

учреждений, муниципальных образований, исполнительных органов государственной власти 

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

с предприятиями субъектов Российской Федерации и зарубежными странами

I квартал 2014 года

	Муниципальное образование городской округ город Сургут

	Название учреждения, муниципального образования, исполнительного органа государственной власти 
	Сфера сотрудничества
	Наименование договора 
	Название контрагента и место его регистрации
	Дата зак  лючения
	Сумма  (тыс. руб.)
	Количество договоров

	
	
	На территории округа 
	Вне округа 
	
	
	
	

	
	
	(указать населенный пункт) ввоз
	(указать населенный пункт) вывоз
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование субъекта, муниципального образования РФ, страны СНГ, зарубежной страны


	Ленинградская область, г. Санкт-Петербург

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей имени генерал-майора Хисматулина Василия Ивановича
	Образование
	Оказание услуг по проведению тематического мероприятия для детей - участие в V Всероссийском молодежном образовательном форуме «Молодые Интеллектуалы России»
	 
	ООО «Межрегиональный центр "Образование без границ», 
г. Санкт-Петербург,
 2-я линия В.О., д.5
	28.05.2013 
	79,00
	1

	Всего  по региону
	 
	 
	 
	
	79,00
	1


	Московская область, г. Москва

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа - детский сад №42
	Образование
	Приобретение учебников
	
	ООО Издательство «ВИТА-ПРЕСС»,
 г. Москва,

ул. Барклая,

д.6, стр.5,

офис 22е
	15.01.2013 
	50,20
	1

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа-детский сад №43
	Образование
	Приобретение простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения VipNet Coordinator 3.x (КС2)
	
	ЗАО «ЛЕТА»,

г. Москва,

ул. 8-я Текстильщиков, д.11, стр.2
	19.02. - 31.12.2013
	70,00
	1


	Всего  по региону
	 
	 
	 
	
	120,20
	2

	Итого по регионам
	
	
	
	
	199,20
	3


